1.

OBIJETO

ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA PRETA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Registro de Pregos para futura e eventual contratagdo de empresa(s) especializada(s), sob

demanda, para a prestagdo de servigos de decoragdo ¢ ornamentacéo de eventos, locacio de vestimentas
e acessorios para formaturas infantis, fornecimento de alimentos e bebidas e prestagio de servigos de
apoio, destinados ao atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Educacio, especialmente
quanto a realizagdo de formaturas infantis das unidades escolares do Municipio de Pedra Preta — MT,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Estudo Técnico Preliminar .

2.

QUANTITATIVO E ESPECIFICACOES TECNICAS.

LOTE 01 - DECORAGAO E ORNAMENTAGAO

Item

Unidade

Qtd.

Especificacao técnica

Servico/Evento

350

Ambientagdo decorativa de hall de entrada, com instalacao de estrutura
cenografica em area aproximada de 2,00 m x 3,80 m, com acabamento
nas cores branco, azul, dourado, laranja e/ou lilas, conforme combinagéo
definida na Ordem de Servico, incluindo materiais, transporte, montagem,
fixagdo, acabamento, desmontagem e retirada.

Unidade/Evento

350

Locacdo e instalagdo de tapete decorativo azul, medindo
aproximadamente 2,00 m x 2,00 m, confeccionado em carpete ou material
de acabamento equivalente, em perfeito estado de conservagao, incluindo
transporte, instalacao, fixagao e retirada.

Unidade/Evento

350

Locagéo e instalacdo de passadeira azul, medindo aproximadamente
50,00 m de comprimento x 1,50 m de largura, confeccionada em carpete
ou material equivalente, em perfeito estado de conservagéo, incluindo
transporte, instalagao, fixagdo segura ao piso e retirada.

Servigo/Evento

350

Fechamento decorativo da area posterior as cadeiras do palco, com
dimensao aproximada de 25,00 m de comprimento x 3,80 m de altura,
incluindo estrutura de sustentacéo, revestimento, acabamento, montagem,
fixacdo e desmontagem, em cor definida na Ordem de Servico.

Servigo/Evento

350

Fechamento decorativo da parede de fundo do ambiente, com dimensé&o
aproximada de 28,00 m de comprimento x 3,30 m de altura, na cor branca,
incluindo estrutura de sustentacgao, revestimento, acabamento, montagem,
fixacdo e desmontagem.
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Item

Unidade

Qtd.

Especificacdo técnica

unidade/evento

350

Locacao e instalagdo de painel cenografico para fotografias, medindo
aproximadamente 4,00 m de largura x 2,50 m de altura, dotado de estrutura
autoportante ou sistema de fixagdo seguro, com acabamento adequado
para fotografias e identidade visual definida previamente pela
Administragéo, incluindo montagem e desmontagem.

Unidade/Evento

350

Locacdo e instalagdo de tapete decorativo, medindo aproximadamente
5,00 m x 3,00 m, confeccionado em carpete ou material equivalente, em
perfeito estado de conservagéo, incluindo transporte, instalagao, fixacéo e
retirada.

Unidade/Evento

350

Locagéo e instalagdo de cortina decorativa de LED destinada a parede do
palco, com extensdo aproximada entre 4,00 m e 5,00 m, contendo no
minimo 600 pontos luminosos na tonalidade branco-quente/amarelo-
quente, incluindo estrutura de fixagado, cabeamento, fontes de alimentagao,
instalagéo elétrica necessaria, teste de funcionamento, desmontagem e
retirada.

Conjunto/Evento

350

Locagéo e instalagdo de conjunto composto por 2 degraus para acesso ao
palco, com estrutura resistente e estavel, acabamento compativel com o
palco, superficie antiderrapante e dimensdes compativeis com sua altura,
incluindo transporte, instalagéo, fixagéo e retirada.

10

Servico/Evento

350

Revestimento decorativo do palco e respectivos degraus, abrangendo
aproximadamente 20,00 m de extenséo x 1,50 m de altura, confeccionado
em helanca, lona, PVC ou material tecnicamente equivalente, incluindo
fornecimento dos materiais, instalagéo, acabamento, fixagao e retirada.

11

Unidade

5.000

Locagéao de toalha para mesa quadrada, medindo aproximadamente 1,20
m x 1,20 m, confeccionada em tecido adequado para eventos, em cor
definida pela Administracdo, devendo ser entregue limpa, higienizada,
passada e sem manchas, rasgos ou outras avarias, incluindo posterior
recolhimento.

12

Unidade

350

Fornecimento, montagem e desmontagem de arco decorativo de balbes,
com aproximadamente 6,00 m de extensdo, composto por no minimo 200
baldes tamanho n® 9, utilizando combinagéo das cores azul, branco, laranja
e lilas, conforme definido na Ordem de Servigo, incluindo estrutura,
materiais, montagem, fixagdo e desmontagem.

13

Unidade

150

Locagéo de toalha branca para mesa, confeccionada em tecido Oxford ou
material equivalente, medindo no minimo 10,00 m de comprimento x 4,00
m de largura, devendo ser entregue limpa, higienizada, passada e sem
manchas, rasgos ou avarias, incluindo posterior recolhimento.
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i Item

Unidade

Qtd. | Especificagdo técnica

14

Unidade

Fornecimento de arranjo floral decorativo para mesa, medindo
aproximadamente 80 cm de comprimento x 20 cm de altura, composto por
10 rosas brancas naturais, 5 rosas vermelhas naturais e folhagens
300 | naturais, com acabamento adequado a ornamentacdo de eventos. As
flores e folhagens deverdo ser frescas, apresentar bom estado de
conservag&o e ndo possuir sinais de murchamento, ressecamento ou
deterioragao.

15

Unidade

Locacéo de capa para cadeira sem bragos, confeccionada em tecido
matelassé ou material de qualidade eq uivalente, na cor branca, compativel
3500 | com cadeira plastica padrao para eventos, devendo ser fornecida limpa,
higienizada, sem manchas, rasgos ou deformagdes, incluindo colocagao e
retirada.

16

Unidade/Evento

Locagdo e instalagdo de tapete azul em carpete, medindo
aproximadamente 13,00 m de comprimento x 2,50 m de largura, destinado
a area de apresentacdes, em perfeito estado de conservagéo, incluindo
transporte, instalagdo, fixacdo segura ao piso e retirada.

250

LOTE 02 - VESTIMENTAS PARA FORMATURA INFANTIL

| ltem

Unidade

Qtd.

Especificagdo técnica

Kit/Aluno

1000

Locacao de kit de vestimenta infantil para ceriménia de formatura, composto por:
a) 01 meia-beca infantil na cor azul, confeccionada em tecido Oxford ou material
de qualidade equivalente, com acabamento adequado para ceriménia de
formatura; b) 01 capelo infantil em cor compativel com a beca, acompanhado de
borla; e ¢) 01 canudo porta-diploma. Os kits deverdo ser disponibilizados em
tamanhos adequados a criangas de 5 a 8 anos, de acordo com a relagéo e as
informacgdes de tamanho fornecidas previamente pela Administragdo. Todas as
pecas deverdo ser entregues limpas, higienizadas, passadas e em perfeito estado
de conservagdo, sem manchas, rasgos, descosturas ou outras avarias. A
contratada devera realizar, sem custo adicional, a substituicdo de pegas que
apresentem tamanho inadequado ou defeitos que impegam sua utilizagdo. O
prego unitario devera compreender a locacéo integral do kit, transporte, entrega,
organizagao, substituicdo de tamanhos quando necessaria, recolhimento e
higienizagao posterior.
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LOTE 03 - BUFFET E SERVICOS DE APOIO

Qtd.

Especificagao técnica

10.000

Fornecimento de kit contendo 35 Mini Salgado sortidos, com peso minimo de 20
g por unidade, preparados no mesmo dia do evento e acondicionados em
embalagem propria para alimentos, fechada e adequada ao transporte e
conservagéo. Cada kit devera conter 20 unidades de salgados fritos e 15
unidades de salgados assados. Os salgados deverdo ser sortidos entre as
variedades coxinha, bolinha de queijo, rissole, quibe, esfirra e enroladinho de
salsicha, devendo cada kit conter no minimo quatro variedades distintas,
distribuidas de forma equilibrada. Os produtos deverdo ser entregues no local,
data e horario estabelecidos na Ordem de Servigo, devidamente acondicionados
e em temperatura adequada ao consumo, observadas as normas sanitarias
aplicaveis. O preco do kit devera compreender embalagem, transporte, entrega
e todas as despesas necessarias ao fornecimento.

8.000

Fornecimento de refrigerante acondicionado em garrafa PET de 2 litros, original
de fabrica, devidamente lacrada, identificada e dentro do prazo de validade, nos
sabores cola, guarand, laranja ou limdo, conforme quantitativos e sabores
definidos na Ordem de Servigo. O produto devera ser entregue gelado e em
condigbes adequadas de armazenamento e consumo no local e horario
estabelecidos pela Administragdo. O prego unitario deverd compreender
transporte, acondicionamento e entrega.

Item | Unidade
1 Kit
2 Garrafa
de2L
3 Copo de
200 ml

10.000

Fornecimento de agua mineral natural sem gas, acondicionada em copo
individual descartavel com capacidade de 200 ml, original de fabrica,
devidamente lacrado, identificado e dentro do prazo de validade. O produto
devera ser entregue gelado, devidamente armazenado e em condicdes
adequadas de consumo, no local, data e horario estabelecidos na Ordem de
Servigo. O prego unitario devera compreender acondicionamento, transporte e
entrega.

Lote 04 - Garcons

Item Unidade

Qtd. | Especificacdo técnica

1 Gargom/Tu
rno de até
4 h

800

Prestacdo de servigo de gargom, por profissional e por turno de até 4 horas,
destinado ao apoio aos eventos promovidos pelas Secretarias e entidades do
Municipio, compreendendo atendimento aos participantes, organizagao,
distribuicdo e recolhimento de alimentos, bebidas, copos, bandejas e demais
atividades inerentes ao servigo. O profissional devera apresentar-se devidamente
uniformizado e identificado, mantendo postura e condigdes de higiene
compativeis com a atividade desempenhada. A contratada devera fornecer, sem
custo adicional, as bandejas e demais utensilios necessarios a execugao do
servico. O prego unitario correspondera a disponibilizacdo de 01 gargom pelo
periodo de até 4 horas, incluindo remuneragdo, encargos trabalhistas,
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previdenciarios e fiscais, transporte, uniforme, utensilios e demais despesas
necessarias a execugao. A quantidade de profissionais a ser disponibilizada em
cada evento sera definida na respectiva Ordem de Servico, observado o
quantitativo total contratado.

2.1. DESCRIGAO DETALHADA DA EXECUCAO DO OBJETO

A execugdo do objeto ocorrerd de forma sob demanda, mediante emissdo de Ordem de Servigo,
Autoriza¢do de Fornecimento ou instrumento equivalente pela Secretaria Municipal de Educagao, de
acordo com a necessidade efetivamente verificada para cada evento, observados os quantitativos e pregos
registrados/contratados e as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

A solicitacdo deverd indicar, conforme aplicavel, o tipo de evento, local, data, horario de
realizagdo. itens ¢ quantitativos necessarios, bem como os horarios e condigdes para montagem, entrega,
disponibilizagdo dos materiais, prestagdo dos servigos e desmontagem.

A contratada devera executar integralmente os servicos e fornecimentos solicitados,
disponibilizando, as suas expensas, todos os materiais, equipamentos, utensilios, insumos, veiculos, mao
de obra. ferramentas e demais recursos necessarios ao perfeito cumprimento das obrigagdes assumidas.
ndo sendo admitida a cobranga de valores adicionais decorrentes de transporte. carga e descarga,
montagem, instala¢do, fixa¢do, organizag¢do, opera¢do, manuten¢do. desmontagem, retirada ou
atividades acessorias previstas para cada item.

Nos servigos de decoragdo e ornamentagdo, cabera a contratada realizar o transporte, montagem,
instalagdo. fixagdo. acabamento. manuten¢do durante o periodo de utilizagdo. desmontagem e retirada
dos materiais, conforme as especificagdes técnicas estabelecidas e as orientagdes constantes da
respectiva Ordem de Servigo. Os materiais deverdo ser disponibilizados em perfeito estado de
conservagdo, limpeza, higiene, seguranca e funcionamento, quando aplicavel.

As estruturas, elementos decorativos, painéis, tapetes, passadeiras, cortinas de LED, degraus,
revestimentos e demais materiais deverdo ser instalados de maneira segura e compativel com o local do
evento, sem comprometer a circulacdo de pessoas, as rotas de fuga, as condigdes de acessibilidade ou a
integridade das instalagdes publicas e de terceiros.

Nos servigos que envolvam instalagdes elétricas, iluminagdo ou equipamentos alimentados por
energia elétrica, a contratada devera utilizar instalagdes, cabos, fontes, extensdes, conexdes e demais
componentes em condi¢des adequadas de seguranga, realizando a instalagdo de forma tecnicamente
apropriada e observando as normas técnicas e regulamentagdes de seguranga aplicaveis.

Na locagdo de vestimentas e acessorios para formatura infantil, a contratada devera disponibilizar
os kits nas quantidades, tamanhos e condigdes previamente informados pela Administragao.
devidamente limpos, higienizados, passados e em perfeito estado de conservacdo. Eventuais pegas com
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defeito. avaria ou tamanho inadequado deverdo ser substituidas pela contratada, sem custo adicional para
a Administragdo, dentro do prazo necessario para assegurar sua utiliza¢do no evento.

Quanto ao fornecimento de alimentos e bebidas, os produtos deverdo ser entregues no local, data
¢ hordrio estabelecidos pela Administragdo, devidamente acondicionados. protegidos contra
contaminagdo e em condigdes adequadas de armazenamento, conserva¢do e consumo. Os alimentos
preparados deverdo observar as boas praticas de manipulagdo, preparagdo, acondicionamento,
transporte, distribui¢io e entrega previstas na legislagdo sanitaria aplicdvel, especialmente a
regulamentagdo da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria— ANVISA e as normas sanitarias estaduais
€ municipais pertinentes.

Os alimentos deverdo ser preparados e transportados de forma a preservar suas caracteristicas,
qualidade e seguranga higiénico-sanitaria, sendo responsabilidade da contratada adotar todas as medidas
necessarias para evitar contaminagdes, deterioragdo ou fornecimento de produtos improprios ao
consumao.

As bebidas e demais produtos industrializados deverdo ser entregues em suas embalagens
originais, integras, lacradas, identificadas e dentro do prazo de validade. observadas as especificagdes
estabelecidas para cada item.

Nos servigos de gargons, a contratada devera disponibilizar profissionais em numero e periodo
definidos na Ordem de Servigo, devidamente uniformizados e identificados, competentes para as
atividades de atendimento aos participantes, organizagdo. distribuigdo e recolhimento de alimentos,
bebidas, copos, bandejas e demais atividades inerentes ao servigo. A contratada devera fornecer, sem
custo adicional, os utensilios e equipamentos necessarios a execugdo das atividades previstas para o
Servigo.

Os profissionais disponibilizados pela contratada permanecerdo sob sua exclusiva
responsabilidade, inexistindo vinculo funcional ou empregaticio com o Municipio. cabendo a empresa
contratada o pagamento de saldrios, encargos trabalhistas. previdenciarios, fiscais, securitarios e demais
obrigacdes decorrentes da relag¢do de trabalho.

A contratada devera indicar preposto responsavel pelo acompanhamento da execugdo. o qual
devera manter comunica¢do com a Administragdo durante a realizagdo dos servigos e adotar
imediatamente as providéncias necessarias para solucionar eventuais falhas, atrasos, substitui¢es ou
inadequagdes identificadas.

Os prazos de entrega, montagem, instalagdo e desmontagem serdo definidos no Termo de
Referéncia e detalhados nas respectivas Ordens de Servigo, considerando as caracteristicas, dimensao e
complexidade de cada evento, de modo a assegurar que todos os servigos estejam integralmente
concluidos antes do inicio da programagdo oficial.

A contratada devera observar as normas legais. regulamentares e técnicas aplicdveis a execugdo
do objeto, inclusive aquelas relacionadas a seguranga do trabalho, instalagdes elétricas, acessibilidade,
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preven¢do e combate a incéndio, manipulagdo e fornecimento de alimentos, transporte e demais
requisitos pertinentes a natureza de cada servi¢o. observadas as normas e exigéncias dos orgdos
competentes e aquelas especificamente indicadas no Termo de Referéncia.

A contratada serd responsavel pela reparagdo integral de danos que, comprovadamente, causar ao
Municipio, aos locais de realizagdo dos eventos. aos bens publicos ou a terceiros em decorréncia da
execugdo dos servigos, inclusive aqueles decorrentes de montagem, instalagdo, transporte, operagéo.
desmontagem ou retirada dos materiais, sem prejuizo das demais responsabilidades legais e contratuais.

Quando a natureza ou o risco da atividade justificar, poderdo ser exigidos da contratada os
documentos, licencas, autorizagdes, registros, certificados ou demais comprovagdes legalmente
necessarias ao exercicio da atividade e a execugdo do objeto, inclusive aqueles relacionados as condi¢des
sanitarias e de seguranca.

A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es) formalmente designado(s)
pela Administragdo, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021, competindo a fiscalizagdo
verificar a conformidade dos servigos e fornecimentos com as especificagdes, quantidades, prazos e
demais condigdes estabelecidas, registrar as ocorréncias e determinar as providéncias necessdrias para a
correcdo de falhas ou defeitos identificados.

A fiscalizagdo exercida pela Administragdo nfo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada
pela perfeita execuc¢do do objeto, inclusive quanto a qualidade dos materiais e produtos fornecidos,
seguranga das instalagdes, atua¢do de seus empregados e prepostos. cumprimento das obrigagdes
trabalhistas e previdenciarias e reparagdo de danos eventualmente causados.

A execu¢do devera observar os principios da eficiéncia, economicidade, seguranga, planejamento.
continuidade do interesse publico e obtencdo do resultado pretendido, devendo a contratada atender as
solicitagdes da Administragdo dentro dos prazos estabelecidos e sem comprometer a realizagdo dos
eventos programados.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagfo decorre da necessidade da Administragdo Pablica Municipal de dispor, de
forma planejada, eficiente e sob demanda, de servigos especializados para apoio a realizagdo de eventos
institucionais. administrativos. educacionais, culturais. comemorativos e demais atividades oficiais
promovidas pelas diversas Secretarias e unidades integrantes da estrutura do Municipio.

A realizagdo de eventos e agdes institucionais constitui atividade recorrente da Administragdo
Municipal e demanda, conforme a natureza e a dimensio de cada evento, a disponibilizacdo de servigos
e materiais especificos de decoragdo e ornamentag@o, locagdo de vestimentas e acessorios, fornecimento
de alimentos e bebidas e servigos de apoio, incluindo montagem, instala¢do, organizagéo. atendimento.
desmontagem., retirada e demais atividades necessarias a adequada execugdo.
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A Administragdo Municipal ndo dispde, de forma permanente e suficiente, de estrutura propria,
acervo de materiais, equipamentos, profissionais especializados e logistica necessaria para atender,
simultaneamente e conforme a necessidade de cada Secretaria, as diferentes demandas relacionadas a
realizacdo desses eventos. A aquisi¢do definitiva de todos os materiais e equipamentos necessérios
também ndo se mostra, em principio. a alternativa mais eficiente, considerando a diversidade dos
eventos, a utilizagdo eventual de determinados materiais, a necessidade de armazenamento, conservagao,
manutengdo e reposi¢cdo, bem como os custos associados 8 manutengdo de estrutura propria.

Nesse contexto, a contratagdo de empresas especializadas permite que cada Secretaria ou unidade
administrativa solicite somente os servi¢os e quantitativos efetivamente necessarios para cada evento,
mediante demanda formal da Administragdo, proporcionando maior flexibilidade operacional,
racionaliza¢do dos recursos publicos e redugdo de custos relacionados a aquisi¢do, armazenamento,
manuten¢do e disponibilizagdo permanente de materiais e equipamentos de utilizagdo eventual.

A contratagdo centralizada também possibilita o planejamento conjunto das demandas das diversas
Secretarias Municipais, favorecendo a padronizagdo das condi¢des de fornecimento e execugdo, a
obten¢do de economia de escala, a racionalizagdo dos procedimentos administrativos e a redugdo da
necessidade de realiza¢do de contrata¢des isoladas para objetos de natureza semelhante.

A inexisténcia de contratagdo previamente estruturada para atendimento dessas demandas pode
ocasionar dificuldades operacionais, contratagdes fragmentadas, aumento dos custos administrativos,
impossibilidade de atendimento tempestivo das necessidades das unidades municipais e
comprometimento da organizagdo e execugdo de eventos previamente programados. com potencial
prejuizo ao cumprimento das agdes institucionais e das politicas publicas relacionadas as atividades de
cada Secretaria.

A contratacdo sob demanda mostra-se especialmente adequada diante da impossibilidade de
prever, com absoluta precisdo, o nimero, a natureza, a localizag@o, a dimenséo e o publico de todos os
eventos que poderdo ser realizados durante o periodo de vigéncia da contratag@o. Dessa forma, pretende-
se assegurar disponibilidade de fornecedores previamente selecionados e condigdes comerciais
previamente estabelecidas, sem obrigar a Administragdo a aquisi¢do de quantitativos além daqueles
efetivamente necessarios.

A solugdo pretendida busca, portanto, proporcionar maior eficiéncia. economicidade,
planejamento e capacidade de resposta as demandas das diversas unidades administrativas municipais,
permitindo que os recursos publicos sejam utilizados de acordo com a necessidade efetivamente
verificada e evitando a manuten¢do de estrutura permanente para atividades que possuem carater
eventual ou variavel.

A contratagdo devera observar os principios do planejamento, eficiéncia, economicidade. interesse
publico, isonomia, competitividade ¢ obten¢do da proposta mais vantajosa, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, sendo estruturada de modo a permitir o atendimento das diferentes demandas das
Secretarias Municipais sem prejuizo da autonomia administrativa de cada unidade quanto a defini¢do de
suas necessidades especificas.
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Diante disso, entende-se necessria e conveniente a realizagio de procedimento licitatorio
destinado a formagdo de solugdo contratual apta a atender, de maneira organizada, padronizada e sob
demanda. as necessidades de servigos de decoragio e ornamentagdo, locagdo de vestimentas e acessorios,
fornecimento de alimentos e bebidas e servigos de apoio para os eventos promovidos pelas diversas
Secretarias ¢ unidades administrativas do Municipio.

4. PREVISAO DA CONTRATAGCAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Nos termos do art. 18 da Lei n® 14.133/2021, as contratagdes publicas devem estar previstas no
Plano de Contratagdes Anual (PCA) da Administragdo.

Contudo, até a presente data, o0 Municipio de Pedra Preta-MT ainda ndo concluiu a elaboragio e
formalizagdo do seu PCA relativo ao exercicio vigente, situagdo que se explica pela capacidade
administrativa limitada e pela estrutura organizacional reduzida, tipica de municipios com populagdo
inferior a 20.000 habitantes.

Nio obstante, a contratagdo ora pretendida encontra respaldo no histérico de demandas similares
de exercicios anteriores, devidamente documentadas. o que evidencia que sua inclusdo no planejamento
formal seria compativel com os principios da eficiéncia e continuidade do servigo publico.

Ressalta-se que a auséncia pontual de PCA ndo compromete a legalidade da contratagio desde que
haja motivagdo adequada, compatibilidade com o PPA, LDO e LOA vigentes, e a contrata¢do atenda a
uma necessidade publica reiterada e previsivel, como € o caso em analise.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A futura contratagio devera observar requisitos técnicos, operacionais, funcionais, sanitdrios, de
seguranga e legais compativeis com a natureza dos servigos e fornecimentos, visando assegurar a
qualidade, a seguranca e a adequada execu¢do das atividades previstas no objeto, conforme as
necessidades formalizadas pela Administragdo Municipal.

A execu¢do ocorrera sob demanda, mediante Ordem de Servigo, Autorizagdo de Fornecimento ou
instrumento equivalente, conforme a natureza do item, contendo as informagdes necessarias ao
atendimento da solicitagdo, tais como identificagdo da unidade demandante, descricdo do objeto.
quantitativos, local, data, horério. prazo de entrega ou execucdo e demais condi¢des especificas do
evento.

Os requisitos definitivos deverdo ser detalhados no Termo de Referéncia e reproduzidos. conforme
aplicavel, no edital. na ata de registro de pregos e nos instrumentos decorrentes, assegurando coeréncia
entre o planejamento, a sele¢do dos fornecedores e a execugdo contratual.
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5.1. Requisitos gerais

A contratada devera dispor de capacidade operacional compativel com os itens para os quais for
contratada. incluindo pessoal, equipamentos, materiais, utensilios, insumos e recursos logisticos
necessarios ao cumprimento das obrigagdes assumidas.

Os pregos propostos deverdo contemplar todos os custos necessdrios a execugdo do respectivo
item, incluindo transporte, entrega, carga e descarga. montagem, instalagdo. fixag¢@o, operacdo,
desmontagem, retirada, higieniza¢do, méao de obra e materiais acessorios, quando aplicaveis e previstos
na especificagdo correspondente.

Os materiais. equipamentos, estruturas. vestimentas. utensilios, alimentos e bebidas deverdo
atender as especificagdes técnicas e aos padrdes de qualidade. conservagdo. higiene, seguranga e
funcionamento estabelecidos no Termo de Referéncia.

Nao sera admitida a substituigdo de produtos, materiais ou servigos por outros que apresentem
caracteristicas ou qualidade inferiores as exigidas. Eventuais alternativas ou equivaléncias técnicas
somente serdo aceitas quando expressamente admitidas nas especificagdes ou previamente autorizadas
pela Administragdo, mediante justificativa e comprovagdo de que atendem aos requisitos estabelecidos.

5.2. Requisitos para decoracio e ornamentacio de eventos — Lote 01

Os servigos de decoragdo e ornamentagdo deverdo ser executados de acordo com as especificagdes
de cada item e com as condi¢des estabelecidas na respectiva Ordem de Servigo.

A contratada devera responsabilizar-se pelo transporte, montagem, instalagdo, fixagdo,
acabamento, manutengdo durante o periodo de utilizagdo, desmontagem e retirada dos elementos
decorativos, conforme as obrigagdes previstas para cada item.

Os materiais ¢ elementos decorativos deverdo apresentar condigdes adequadas de conservagdo,
limpeza. acabamento, estabilidade e seguranga, compativeis com sua finalidade e com o ambiente de
realizacdo do evento.

A instalag@o devera preservar a circulag¢do de pessoas, a acessibilidade, as rotas de fuga, as saidas
de emergéncia, os equipamentos de seguranga e a integridade das instalagdes do local.

Os elementos que utilizem energia elétrica deverdo ser instalados com componentes e conexdes
adequados, observadas as normas técnicas e de seguranga aplicaveis a atividade.

A Administracdo poderda recusar materiais ou instalacdes que apresentem defeitos, danos,
instabilidade. acabamento inadequado ou desconformidade com a especificagdo contratada. A
contratada devera corrigir ou substituir os elementos recusados, sem custo adicional, dentro do prazo
definido pela Administragdo, considerando a programagdo do evento e a gravidade da ocorréncia.
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5.3. Requisitos para locacio de vestimentas e acessorios para formaturas infantis — Lote
02

Os kits de vestimenta infantil para formatura deverdo conter os componentes previstos na
especificagdo técnica e ser disponibilizados nos tamanhos e quantitativos solicitados pela
Administragdo.

As pegas deverdo ser entregues limpas, higienizadas, em condi¢des adequadas de apresentagdo e
conservagdo, sem manchas, rasgos, descosturas ou outras avarias que comprometam sua utilizagdo.

A contratada devera observar os tamanhos informados pela Administra¢do e providenciar a
substitui¢do de pegas defeituosas, danificadas ou incompativeis com os tamanhos previamente
solicitados, sem custo adicional, no prazo estabelecido para atendimento da ocorréncia.

Deverdo estar definidos no Termo de Referéncia os prazos e as condi¢des de entrega, organizagdo,
disponibilizagdo, recolhimento ¢ higienizagdo das pecas locadas, de acordo com a natureza do servigo e
a programacio das formaturas.

5.4. Requisitos para fornecimento de alimentos e bebidas — Lote 03

Os alimentos e as bebidas deverdo atender as especificagdes técnicas, aos quantitativos, as
unidades de fornecimento e as condi¢des de entrega estabelecidas no Termo de Referéncia e na
respectiva solicitagdo.

Os alimentos deverdo ser preparados. acondicionados, transportados e entregues em condigdes
adequadas de higiene. conserva¢do e seguranga para consumo, em conformidade com a legislagéo
sanitaria aplicavel.

Os alimentos preparados deverdo observar as boas praticas de manipulagdo e as condigdes
sanitarias pertinentes, inclusive quanto a higiene dos manipuladores, aos utensilios, ao
acondicionamento, ao transporte ¢ & conservagao.

Os produtos industrializados deverfio ser entregues em embalagens integras, devidamente
identificadas e dentro do prazo de validade, quando aplicavel, observadas as condigdes de
armazenamento ¢ conservagdo recomendadas pelo fabricante e exigidas pela legislagdo.

A contratada devera possuir as licengas, autorizagdes e demais documentos sanitarios legalmente
exigiveis para o exercicio da atividade correspondente, quando aplicaveis ao fornecimento contratado.

Critérios de recebimento e aceita¢io: a Administragdo devera verificar, conforme a natureza do
produto, a correspondéncia com a especificagdo, a quantidade entregue, a integridade das embalagens,
a identificacdo do produto, o prazo de validade. as condi¢des de higiene, conservagdo e transporte e a
auséncia de sinais de deteriora¢do ou contaminagio.
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Os alimentos e as bebidas que ndo atenderem aos critérios estabelecidos deverdo ser recusados,
total ou parcialmente, mediante registro da ocorréncia. A contratada devera providenciar a substitui¢do
dos produtos recusados, sem custo adicional, no prazo definido no Termo de Referéncia ou na
solicita¢do, de modo a evitar o comprometimento do evento.

O Termo de Referéncia devera estabelecer prazo e procedimento de substitui¢do compativeis com
a natureza perecivel dos produtos e com a data e o horario do evento, além de definir a forma de
comunicagdo da recusa e o responsavel pelo recebimento.

5.5. Requisitos para prestacao de servi¢cos de gar¢cons — Lote 04

A contratada devera disponibilizar profissionais em quantidade, local, data, horéario e durag¢do
definidos na respectiva Ordem de Servigo, respeitado o limite de até 4 horas por turno previsto na
especificagdo técnica.

Os profissionais deverdo apresentar-se com vestimenta adequada ao servigo. observando
condigdes de higiene pessoal, postura profissional e atendimento respeitoso aos participantes.

As atividades compreenderdo o atendimento aos participantes € o apoio a distribui¢do e ao
recolhimento de alimentos, bebidas, copos, bandejas e demais tarefas expressamente previstas na
especificacio do servigo.

Os utensilios. materiais e recursos necessarios a execugio deverdo ser fornecidos pela contratada
quando previstos no Termo de Referéncia e incluidos na composigéo do prego do servigo.

Cabera a contratada a responsabilidade pela sele¢do. contratacdo, orientagdo. supervisdo e
substituicdo dos profissionais, bem como pelo cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias.
fiscais e demais encargos legais decorrentes da prestagio dos servigos.

A Administragdo podera solicitar a substituigdo de profissional cuja conduta ou desempenho seja
incompativel com as atividades contratadas, mediante comunicagdo a contratada e observancia das
condigoes previstas no Termo de Referéncia.

5.6. Requisitos de seguranca, acessibilidade e integridade

A execugdo dos servigos deverd observar as normas legais e técnicas aplicaveis a seguranga dos
participantes, dos trabalhadores, das instalagdes e dos bens utilizados na realizagio dos eventos.

Quando aplicaveis a atividade executada, deverdo ser observadas as normas técnicas pertinentes
da ABNT, as Normas Regulamentadoras de Seguranga e Saude no Trabalho e as exigéncias dos 6rgéos
competentes de prevencdo e combate a incéndio.
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A instalagdo de materiais e estruturas ndo podera obstruir saidas de emergéncia, corredores,
rampas, acessos, equipamentos de combate a incéndio ou areas necessarias a circulagdo e a seguranga
dos participantes.

A contratada devera adotar as medidas de seguranga pertinentes as atividades sob sua
responsabilidade e responder pelos danos que causar a Administragdo ou a terceiros em decorréncia de
agdo ou omissdo na execucdo contratual, observadas as disposigdes legais aplicaveis.

5.7. Requisitos de logistica e atendimento

A contratada devera possuir capacidade logistica compativel com os itens contratados e atender as
solicitagdes nos locais, datas e horarios formalmente estabelecidos pela Administragdo.

A entrega dos materiais, a disponibilizagdo dos produtos. a montagem das estruturas e a execugao
dos servigos deverdo ocorrer dentro dos prazos definidos para cada solicitagdo, considerando a
programagdo do evento.

A possibilidade de atendimento simultineo a diferentes eventos deverd ser considerada no
dimensionamento da capacidade operacional exigida, quando houver demanda devidamente identificada
e previsdo correspondente no planejamento da contratagio.

Os prazos para entrega, montagem. execu¢do, desmontagem e retirada deverdo ser definidos no
Termo de Referéncia de acordo com as caracteristicas de cada item, de modo a permitir fiscalizagdo
objetiva e aplicagdo de medidas corretivas em caso de descumprimento.

5.8. Requisitos de qualidade, fiscalizacio e substituicio

Os materiais, produtos, equipamentos, vestimentas e servigos deverdo atender aos critérios de
qualidade e aceitacdo estabelecidos no Termo de Referéncia.

A Administragdo devera realizar o recebimento e a fiscalizagdo de acordo com a natureza de cada
item. podendo registrar desconformidades e recusar, total ou parcialmente, o objeto que ndo atenda as
condi¢des contratadas.

A contratada deverd corrigir falhas na execugdo. reparar danos sob sua responsabilidade ou
substituir produtos e materiais recusados, sem custo adicional para a Administragio, nos prazos e
condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia.

Os critérios de aceitagdo deverdo ser objetivos e verificaveis, indicando, conforme o item, os
requisitos de quantidade. qualidade, conservacio, higiene, funcionamento, apresentacio e conformidade
com a especificagdo.
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As ocorréncias deverdo ser registradas pela fiscalizagdo, com identificagdo da desconformidade e
das providéncias necessarias, sem prejuizo das sangdes cabiveis quando caracterizado descumprimento
contratual.

5.9. Qualifica¢io técnica

As exigéncias de qualificagfio técnica deverdo ser definidas no Termo de Referéncia e no edital de
forma proporcional a natureza, a complexidade e aos riscos de cada parcela do objeto, limitando-se ao
necessario para demonstrar a capacidade da licitante de cumprir as obrigagdes assumidas.

Quando devidamente justificadas, poderdo ser exigidas comprovagdes de experiéncia anterior
compativel com as caracteristicas e a complexidade dos servigos ou fornecimentos, observadas as
disposi¢oes do art. 67 da Lei Federal n® 14.133/2021 e os limites legais aplicaveis.

A eventual exigéncia de atestados de capacidade técnica devera guardar relagdo com as parcelas
de maior relevancia ou valor significativo, quando cabivel, e apresentar justificativa compativel com o
objeto. Nao deverdo ser exigidas experiéncias, quantitativos minimos ou documentos sem
fundamentagdo técnica suficiente.

Para as atividades sujeitas a licenciamento. autorizagdo ou regulamentagdo sanitaria ou
profissional especifica, deverdo ser exigidos os documentos legalmente aplicaveis a atividade
efetivamente contratada, sem impor requisitos desnecessdrios as parcelas que ndo estejam sujeitas a
respectiva regulamentagéo.

Considerando a diversidade do objeto, as exigéncias de qualificagdo deverdo ser avaliadas
individualmente para cada lote, evitando-se a imposi¢do indistinta de requisitos préprios de uma
atividade as licitantes que concorram a parcelas de natureza diferente.

5.10. Responsabilidades da contratada e da Administra¢io

A contratada serd responsavel pelo cumprimento das especificagdes, dos prazos e das condigdes
de execucdo, pela qualidade dos produtos e materiais disponibilizados, pela seguranga das atividades
sob sua responsabilidade e pela correcdo das desconformidades identificadas.

A fiscalizagdo exercida pela Administragdo ndo afasta a responsabilidade da contratada pelo
cumprimento de suas obrigac¢des legais e contratuais.

A contratada devera comunicar tempestivamente fatos que possam comprometer a execu¢do, 0s
prazos, a qualidade ou a realizagdo do evento, apresentando as providéncias necessarias para solucionar
a ocorréncia.

Cabera a Administragdo emitir as solicitagdes de forma clara, designar os responsaveis pelo
acompanhamento e recebimento, fiscalizar a execugdo e registrar as ocorréncias, observadas as
competéncias e responsabilidades previstas na legislagdo e nos instrumentos da contratagéo.
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As disposig¢des deste item deverdio ser compatibilizadas com o Termo de Referéncia. o edital, a ata
de registro de pregos e os instrumentos decorrentes, evitando divergéncias quanto aos requisitos de

execugdo, a qualificagdo técnica. a fiscalizagdo, a substitui¢do de produtos e as responsabilidades das
partes.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E OPCAO PELA UTILIZACAO DO SRP (SISTEMA DE REGISTRO
DE PRECO)

6.1. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

A estimativa das quantidades da presente contratagdo foi elaborada preliminarmente com base nos
itens previstos na especificagdo técnica, destinados ao atendimento das necessidades da Administrag¢do
Municipal relacionadas a realiza¢do de eventos institucionais, administrativos, educacionais, culturais e
comemorativos, observada a abrangéncia definida nos documentos de formalizagdo da demanda e nos
demais elementos que instruem o processo.

Considerando a natureza eventual e variavel das demandas, pretende-se utilizar o Sistema de
Registro de Precos para futuras e eventuais contratagdes, conforme a necessidade efetivamente
identificada pela Administragdo. Os quantitativos estimados ndo representam obrigacio de contratagdo
integral. devendo cada solicitagdo observar os pregos registrados, os quantitativos disponiveis, a
justificativa da necessidade e a disponibilidade orgamentaria e financeira, nos termos da legislagdo
aplicavel.

A especificagdo técnica apresenta os seguintes quantitativos preliminares:

Lote Descricao resumida Unidade de medida Quantidade estimada
01 Servigos e materiais de decoragido e Conforme especificagio Conforme
ornamentacio de eventos de cada item especificagdo técnica
02 Kit de vestimenta infantil para Kit/aluno 1.000
formatura
03 Kit com 35 minissalgados sortidos Kit 10.000
| 03 Refrigerante em garrafa PET de 2 Garrafa 8.000
| litros
| 03 Agua mineral natural sem gas em copo | Copo 10.000
de 200 ml
04 Servico de gar¢om por turno de até 4 Gargom/turno 800
horas

Os quantitativos acima deverdo ser analisados e validados durante a fase preparatoria, com a
apresentagdo dos elementos que demonstrem sua compatibilidade com a demanda prevista. A estimativa
ndo devera se limitar a indicag@o de numeros na especificagdo técnica, sendo necessdria a demonstra¢io
dos critérios utilizados para dimensionar cada item.
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Lote 01 — Servicos e materiais de decoracao e ornamentac¢ao

O Lote 01 contempla servi¢os e materiais de decoragdo e ornamentagdo destinados a composigéo
e ambientagdo dos eventos, incluindo, conforme a especificagio técnica. ambientagdo. tapetes,
passadeiras, fechamentos decorativos, painéis, cortinas de LED, degraus, revestimentos. toalhas, arcos
de baldes, arranjos florais e capas para cadeiras.

A memoria de calculo devera demonstrar a relagdo entre os eventos projetados e a quantidade de
cada servico ou material necessario, evitando estimativas genéricas ou sem correspondéncia
demonstravel com a demanda administrativa.

Lote 02 — Kits de vestimenta infantil para formatura

Para o fornecimento de kits de vestimenta infantil para formatura, foi indicada preliminarmente a
quantidade de 1.000 kits, correspondente a estimativa constante da especificagdo técnica.

A manutengdo desse quantitativo devera ser fundamentada em levantamento da previsdo de
formaturas. do numero estimado de alunos participantes e das necessidades das unidades demandantes
durante o periodo de vigéncia da contratagéo.

O levantamento devera considerar, quando aplicdvel. a quantidade de cerimdnias previstas. a
estimativa de alunos por unidade escolar ou evento e a necessidade de disponibilizagdo de tamanhos
variados. Eventuais margens adicionais deverdo ser justificadas com base em necessidades concretas e
documentadas.

Lote 03 — Alimentos e bebidas

Para os alimentos e bebidas, foram indicados preliminarmente 10.000 kits com 35 minissalgados
sortidos, 3.000 garrafas de refrigerante de 2 litros ¢ 8.000 copos de a4gua mineral de 200 ml.

A validagdo desses quantitativos devera considerar a quantidade estimada de eventos, o publico
previsto, o consumo projetado por participante ou por evento e as caracteristicas das atividades que serdo
atendidas.

A memoria de calculo devera demonstrar como foram obtidas as quantidades de cada item,
mediante estimativa do namero de eventos e do consumo correspondente, utilizando dados historicos ou
projecdes devidamente justificadas. Os quantitativos deverdo ser compativeis com a demanda
identificada, evitando superdimensionamento e desperdicio de recursos publicos.

Lote 04 — Servicos de garcons

Para os servicos de garcons, foi indicada preliminarmente a quantidade de 800 turnos, com durac¢io
de até 4 horas cada, conforme a especificagdo técnica.
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A estimativa devera ser fundamentada na quantidade provavel de eventos, no nimero médio de
profissionais necessdrios para cada atendimento e na duragdo prevista dos servicos. A memoria de
calculo devera apresentar a relagéo entre esses fatores e o total de turnos projetados.

Quando houver dados de contratagdes anteriores, solicitagdes de servigos ou eventos realizados,
tais informagdes deverao ser utilizadas como referéncia. com os ajustes necessdrios a programagdo futura
devidamente justificados.

Metodologia de calculo e documentacio comprobatoria

A consolidagdo dos quantitativos devera ser acompanhada de memoria de calculo que permita
identificar a origem das estimativas e verificar os critérios empregados. Sempre que aplicavel, deverdo
constar:

I — a identificag@o das unidades administrativas demandantes;

II — o tipo e a quantidade estimada de eventos;

[IT — a frequéncia ou programagéo prevista para o periodo de vigéncia;

[V — o publico estimado por evento;

V — o0 consumo médio ou a necessidade operacional de cada item por evento;

VI — o numero estimado de profissionais necessarios, quando se tratar de servigos de apoio;

VII — os dados historicos, contratos, atas, empenhos ou solicitacdes utilizadas como referéncia; e

VIII — a metodologia aplicada para chegar a quantidade total estimada. incluindo a justificativa de
eventuais ajustes.

Quando houver dados histéricos confidveis, a estimativa devera considerar o consumo ou a
utilizagdo efetivamente verificada em exercicios anteriores, ajustados a programacdo futura e as
alteragdes justificadas da demanda. Na auséncia de historico suficiente, poderdo ser utilizados
levantamentos junto as unidades demandantes, programagdes oficiais de eventos e projegdes técnicas,
desde que documentados e compativeis com a necessidade identificada.

A memoria de célculo deverd integrar o processo administrativo como documento de suporte ao
presente Estudo Técnico Preliminar, permitindo a verificagdo da origem dos dados. dos critérios
utilizados e da metodologia empregada.

Validacio e compatibilizacdo dos quantitativos

Antes da conclusdo da fase preparatéria, os quantitativos deverdo ser submetidos a validagdo das
unidades administrativas demandantes, mediante levantamento formal das necessidades previstas para
o periodo de vigéncia da contratagdo.

A validagdo devera abranger especialmente os quantitativos de decoragdo e ornamentagao, os 1kits
de vestimenta infantil, os volumes estimados de alimentos e bebidas e os turnos de gargons, de modo
que cada quantidade esteja amparada por justificativa e memoria de calculo compativeis com a demanda
projetada.
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Apos a validacdo, os quantitativos deverdo ser compatibilizados entre o Estudo Técnico
Preliminar, o Termo de Referéncia, a especificagdo técnica e os demais documentos do processo,
assegurando uniformidade das informagdes e correspondéncia entre a necessidade administrativa e os
itens a serem registrados.

O Sistema de Registro de Pre¢os ndo dispensa a Administragdo de justificar e documentar os
quantitativos estimados. Assim, os numeros definitivos deverdo refletir uma proje¢do razoavel,
verificavel e devidamente fundamentada, sem gerar obrigacdo de contratagdo integral, mas permitindo
o planejamento adequado das futuras solicita¢des conforme a necessidade efetiva da Administragao.

6.2. OPCAO PELA UTILIZACAO DO SRP

Considerando as caracteristicas do objeto e a natureza das necessidades identificadas pela
Administragdo Municipal, entende-se tecnicamente adequada a adogdo do Sistema de Registro de Pregos
— SRP para a futura contrata¢io de servigos de decoragdo e ornamentagdo de eventos, locagdo de
vestimentas e acessorios. fornecimento de alimentos e bebidas e prestagdo de servigos de apoio,
destinados ao atendimento das diversas Secretarias e unidades administrativas do Municipio.

A adog¢do do SRP encontra fundamento nos arts. 82 a 86 da Lei Federal n° 14.133/2021, que
disciplinam o Sistema de Registro de Precos como procedimento destinado ao registro formal de precos
para futuras contratagdes. Nos termos do art. 83 da referida Lei, a existéncia de pregos registrados ndo
obriga a Administragdo a contratar, constituindo compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, o que se mostra compativel com a natureza variavel da presente demanda.

A demanda apresenta cardter eventual, recorrente e varidvel, uma vez que 0S Servigos e
fornecimentos somente serdo necessarios quando da realizagdo de eventos promovidos pelas diferentes
Secretarias e unidades administrativas municipais. Nao ¢ possivel estabelecer, com absoluta precisdo,
no momento da fase preparatoria, a quantidade, data, local, dimensdo, publico e caracteristicas de todos
os eventos que poderdo ocorrer durante o periodo de vigéncia da futura Ata de Registro de Pregos.

A utilizagdo do SRP permitira que a Administragdo disponha previamente de precos e condigdes
de fornecimento estabelecidos por procedimento licitatério, possibilitando a contratagdo dos
quantitativos efetivamente necessarios 4@ medida que as demandas forem surgindo. mediante os
instrumentos proprios de solicitagdo, sem a necessidade de realizar novo procedimento licitatério para
cada evento ou para cada demanda individual.

A solugdo também se mostra adequada em razdo da diversidade de Secretarias e unidades
administrativas potencialmente demandantes. A centralizagdo do planejamento e do registro dos pregos
podera proporcionar maior racionalizagdo dos procedimentos administrativos, padronizagdo das
especificagdes, redugdo da repeticdo de processos para objetos de natureza semelhante, melhor
aproveitamento dos recursos humanos envolvidos nas contratagdes e maior celeridade no atendimento
das necessidades administrativas.
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A adogdo do SRP também possibilita maior flexibilidade na execugdo orgamentaria e financeira,
uma vez que o registro de pregos ndo gera, por si so, obrigagao de contratagdo integral dos quantitativos
estimados. As contratagdes serdo realizadas de acordo com a necessidade efetivamente verificada,
observadas a disponibilidade or¢amentaria e financeira, os quantitativos registrados, os pregos vigentes
e as demais condi¢des estabelecidas no instrumento convocatorio e na Ata de Registro de Precos.

A solugdo é particularmente adequada para os servicos de decoragdo e ornamentagdo, cuja
utilizagdo dependerda das caracteristicas especificas de cada evento, bem como para a locagdo de
vestimentas. o fornecimento de alimentos e bebidas e a disponibilizagdo de gargons, cujas quantidades
poderdo variar conforme o niimero de participantes, a duragdo. a dimensdo e a finalidade de cada evento.

A ado¢do do SRP permitira, ainda, que a Administragdo utilize somente os quantitativos
necessarios, evitando a aquisi¢do antecipada ou a manutengdo permanente de materiais, equipamentos,
vestimentas e outros recursos destinados a atividades eventuais. Tal caracteristica contribui para a
racionalizagdo dos gastos publicos e para a redugdo de despesas relacionadas a aquisigio,
armazenamento, conservagdo, manutengdo e eventual perda de materiais de utilizag@o esporadica.

Sob a perspectiva da economicidade, a realizagdo de procedimento tnico para atendimento de
demandas semelhantes de diferentes unidades administrativas podera favorecer a obtengéo de condigdes
comerciais mais vantajosas, especialmente em razdo da consolidagdo das necessidades e da possibilidade
de ganho de escala, sem prejuizo da necessaria avaliagdo da competitividade e do parcelamento do
objeto.

A adog¢do do SRP também permitira maior agilidade para o atendimento de eventos previamente
programados ¢ de demandas que possam surgir durante a vigéncia da Ata, reduzindo o tempo necessario
entre a identificagdo da necessidade e a efetiva contratagdo, desde que observados os procedimentos
administrativos, or¢amentdrios e de fiscalizagao aplicaveis.

A existéncia da Ata de Registro de Precos ndo impedira a Administragdo de realizar contratagdo
especifica quando devidamente justificada e quando essa solugdo se mostrar mais adequada ao interesse
publico, observadas as disposi¢oes da Lei n° 14.133/2021 e do regulamento municipal aplicavel.

Para fins de planejamento do SRP, os quantitativos estimados deverdo ser consolidados com base
nas demandas das Secretarias e unidades administrativas participantes, de forma a estabelecer a
estimativa global da contratagdo e evitar o superdimensionamento ou subdimensionamento da futura
Ata.

A Administragdo devera observar, na estruturagdo do procedimento, as regras previstas na Lei
Federal n® 14.133/2021 e no regulamento municipal aplicavel ao Sistema de Registro de Pregos.
especialmente quanto a defini¢do das quantidades maximas. unidades de contratagdo, pesquisa de
mercado, critérios de julgamento, vigéncia da Ata. atualizagdo dos precos, controle dos quantitativos e
demais procedimentos necessarios a adequada gestdo do registro.
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Considerando que a contratagdo sera destinada ao atendimento de diversas Secretarias e unidades
administrativas do Municipio, devera ser realizada, na fase preparatoria, a consolidagdo das respectivas
demandas, identificando-se os 6rgdos ou unidades participantes. seus quantitativos estimados ¢ as
responsabilidades relacionadas a execugdo das contratagdes decorrentes.

Diante das caracteristicas do objeto, da natureza variavel e sob demanda das necessidades, da
diversidade de unidades administrativas beneficiarias, da impossibilidade de prever com precisdo a
totalidade das contratagdes futuras e da possibilidade de obten¢do de maior eficiéncia e racionalizag¢do
administrativa, conclui-se que a adogdo do Sistema de Registro de Pregos se apresenta como solugédo
adequada. conveniente e compativel com o interesse publico, devendo sua utilizagdo observar
integralmente a Lei Federal n® 14.133/2021 e a regulamentagdo municipal vigente.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado foi realizado com a finalidade de identificar solugdes disponiveis para
atendimento da necessidade administrativa, verificar praticas adotadas por outros orgdos publicos,
avaliar a viabilidade técnica e econdmica das alternativas existentes e subsidiar a defini¢cdo da solugéo
mais adequada ao Municipio.

A pesquisa considerou, de forma preliminar, contratagdes publicas recentes de objetos
semelhantes, especialmente aquelas envolvendo servigos de decoragdo. ornamentagdo, buffet,
fornecimento de alimentos, locagdo de materiais e atendimento a eventos de diferentes Secretarias
Municipais.

Foram consideradas, como fontes de referéncia, paginas oficiais de érgos publicos, editais, termos
de referéncia, atas de registro de precos e demais documentos de contratagdes publicas disponibilizados
em portais oficiais. além de bases publicas de contratagdes quando disponiveis.

7.1. Solug¢do 1 — Aquisicio definitiva de materiais e equipamentos

A primeira alternativa analisada consiste na aquisi¢do definitiva, pelo Municipio, dos materiais e
equipamentos necessarios a realizagdo dos eventos, incluindo elementos decorativos, estruturas, tecidos,
tapetes, utensilios, vestimentas, materiais de apoio e demais itens que possam ser reutilizados.

Embora essa solugdo possa proporcionar disponibilidade imediata de determinados bens, apresenta
limitagdes relevantes para o caso concreto. A Administragdo teria que realizar aquisi¢do, transporte,
armazenamento. conservagdo, higienizago, manutengdo, reposicio e controle patrimonial dos materiais.

Além disso, diversos itens possuem utilizagdo eventual. caracteristicas especificas para
determinados tipos de eventos e necessidade de renovago ou substituigdo, podendo ocorrer ociosidade
dos bens durante periodos sem utilizag#o.
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No caso das vestimentas infantis, por exemplo, a aquisicdo definitiva exigiria espago para
armazenamento, controle de tamanhos, higienizag¢@o, conservagdo e reposi¢do de pecas, enquanto a
locagdo permite disponibilizar os tamanhos necessarios conforme cada cerimdnia.

No caso dos alimentos e bebidas, a aquisi¢gdo definitiva nd3o constitui solugcdo adequada para
formagdo de estoque antecipado, em razdo da perecibilidade e das condi¢des especificas de
armazenamento e consumo.

Vantagens: disponibilidade de determinados bens e possibilidade de reutilizagdo.

Limitagées: necessidade de investimento inicial. armazenamento. manutengdo, higienizagao,
controle patrimonial, risco de ociosidade. perdas e obsolescéncia, além de inadequagio para produtos
pereciveis.

7.2. Solugio 2 — Execucio direta pela Administracio

A segunda alternativa consiste na execugdo direta dos servigos pelas proprias Secretarias
Municipais, mediante utilizagdo de servidores, equipamentos, veiculos, materiais e estrutura propria.

A alternativa apresenta limitagdes decorrentes da necessidade de manter equipe especializada,
equipamentos, materiais decorativos, estruturas, veiculos e logistica permanentemente disponiveis.

Também haveria necessidade de capacitagdo e disponibilizagdo de pessoal para montagem,
instalagdo. organizagdo, atendimento, desmontagem e retirada, além da aquisi¢do e manuteng¢do dos
materiais necessarios.

Para alimentos e bebidas, a execucdo direta exigiria estrutura e condi¢des adequadas de
manipula¢do, armazenamento. preparagfo, transporte e fornecimento, além do atendimento as
exigéncias sanitarias aplicaveis.

Diante da diversidade de servigos e da necessidade de atendimento eventual e variavel, a
manuten¢do de estrutura permanente para execuc¢do direta tende a apresentar menor flexibilidade
operacional.

Vantagens: maior controle direto sobre determinadas atividades e eventual utilizag¢do de recursos
ja existentes.

Limitacdes: necessidade de estrutura propria, pessoal especializado, equipamentos, veiculos,
materiais, armazenamento, manutengdo e observdncia de requisitos especificos de seguran¢a e

sanitarios.

7.3. Solucdo 3 — Contratagdes isoladas para cada evento ou demanda
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A terceira alternativa consiste na realizagdo de procedimento de contratagdo especifico sempre que
surgir uma necessidade, sem formacio prévia de registro de pregos.

Embora juridicamente possivel, essa alternativa tende a gerar maior quantidade de procedimentos
administrativos, maior carga de trabalho para os setores responsaveis pelas contratagdes, repeti¢do de
pesquisas de mercado e maior tempo entre a identificagdo da necessidade e a contratagéo.

Considerando que diversas Secretarias poderdo realizar eventos ao longo do periodo e que parte
das demandas possui caracteristicas semelhantes e previsiveis em termos de natureza, essa alternativa
apresenta menor eficiéncia administrativa.

Vantagens: contratagdo especifica para cada necessidade, com possibilidade de adequagdo
pontual do objeto.

Limitagdes: repeticdo de procedimentos. maior custo administrativo, menor agilidade,
necessidade de novas pesquisas e potencial dificuldade para atendimento tempestivo de eventos
previamente programados.

7.4. Solu¢io 4 — Contratagio centralizada por meio do Sistema de Registro de Precos

A quarta alternativa consiste na realizagdo de procedimento licitatorio centralizado, mediante a
utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos — SRP, para futura e eventual contratagdo, sob demanda,
de empresas especializadas na prestagio de servi¢os de decoragido ¢ ornamentagdo de eventos, locagdo
de vestimentas ¢ acessorios para formaturas infantis, fornecimento de alimentos e bebidas e prestagdo
de servicos de garcons, destinados ao atendimento das necessidades das Secretarias e demais unidades
administrativas participantes do Municipio de Pedra Preta — MT.

Essa solugdo permite o registro prévio dos pregos, das condi¢des de fornecimento, dos padrdes
minimos de qualidade, das especificagdes técnicas e dos requisitos de execug¢do, possibilitando que as
contratagdes decorrentes ocorram conforme a necessidade efetivamente identificada pela
Administra¢io.

A adog@io do Sistema de Registro de Pregos mostra-se compativel com a natureza do objeto,
caracterizado por demandas futuras, eventuais, recorrentes e varidveis, cuja ocorréncia esta
relacionada a realizag@o de eventos institucionais. educacionais, culturais, comemorativos e demais
atividades promovidas pela Administragdo Publica Municipal.

Em razio das caracteristicas da demanda, ndo ¢ possivel definir antecipadamente, com precisdo
absoluta, todas as datas, locais. dimensdes, quantitativos e condi¢des especificas de execugdo dos
eventos que poderdo ocorrer durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos. A contratagdo sob demanda
permite, portanto. que os servigos e fornecimentos sejam solicitados conforme a necessidade
efetivamente apresentada, sem obrigagdo de contrata¢do integral dos quantitativos registrados.
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A contratagdo centralizada também possibilita a consolidagdo das necessidades das unidades
administrativas participantes, evitando a realizagdo de multiplos procedimentos licitatérios para a
contratagdo de objetos semelhantes ou complementares e favorecendo a padronizagdo das
especificagdes. das condig¢des de execugdo e dos padrdes minimos de qualidade.

A solugdo permite, ainda, reduzir a necessidade de manutencdo, pela Administragdo, de estrutura
propria destinada a aquisi¢do, armazenamento. conservagdo, higienizagdo e disponibiliza¢ido permanente
de materiais, equipamentos e vestimentas relacionados a realizacdo dos eventos. Da mesma forma,
possibilita a contratagdo do fornecimento de alimentos e bebidas conforme a necessidade efetiva,
reduzindo riscos relacionados ao armazenamento inadequado, a perecibilidade e ao desperdicio de
produtos.

Quanto aos servigos de gargons, a contratagdo por demanda permite a disponibilizagdo de
profissionais exclusivamente nos periodos e quantitativos necessarios a realizagdo de cada evento,
evitando a necessidade de manuteng¢io permanente de estrutura propria de pessoal para atendimento de
demandas eventuais.

O levantamento de mercado demonstrou a existéncia de empresas aptas a fornecer os servigos e
produtos abrangidos pelo objeto, bem como a disponibilidade de solugdes de mercado compativeis com
a contratac¢do pretendida, envolvendo servigos de decoragdo e ornamentagdo, locagdo de vestimentas e
acessorios, fornecimento de alimentos e bebidas e presta¢do de servigos de apoio para eventos.

Foram identificadas solu¢des de contratacdo semelhantes no dmbito da Administra¢do Publica,
especialmente mediante a utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos para atendimento de demandas
futuras e eventuais relacionadas a realiza¢do de eventos, demonstrando a viabilidade da adogdo de
procedimento centralizado e da contratagdo sob demanda para objetos dessa natureza.

Vantagens: maior agilidade nas contratagdes decorrentes; padronizagdo das especificagdes e
condigdes de execu¢do; racionalizag¢do dos procedimentos administrativos; possibilidade de atendimento
as demandas das unidades administrativas participantes; contratagdo conforme a necessidade
efetivamente verificada; redugdo da necessidade de manutengdo de estrutura propria para
armazenamento, conservacdo e disponibilizagdo permanente dos materiais relacionados ao objeto;
redugdo dos riscos de desperdicio de produtos pereciveis; melhor planejamento e controle das demandas;
e possibilidade de obtengdo de condigdes mais vantajosas em razdo da consolidagio dos quantitativos
estimados.

Limitag¢des: exige levantamento adequado das demandas e dos quantitativos estimados; pesquisa
de pregos formal e tecnicamente consistente; definicdo adequada da estratégia de parcelamento e
julgamento; controle dos quantitativos registrados ¢ das contratagdes decorrentes; acompanhamento da
execu¢do de cada demanda; e fiscalizagdo quanto ao cumprimento das especifica¢des, dos prazos e das
condi¢des de qualidade, higiene, seguranga e demais requisitos estabelecidos para o objeto.

7.5. Solucdo 5 — Contratacio separada por Secretaria
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Também foi considerada a possibilidade de cada Secretaria realizar sua propria contratagdo para
atender as respectivas demandas.

Embora essa alternativa permita maior autonomia de cada unidade. apresenta desvantagens
relacionadas a fragmentagdo das contratagdes, repeticdo de procedimentos. possibilidade de
especificagdes divergentes para objetos semelhantes, redugdo do potencial de ganho de escala e maior
carga administrativa.

Considerando que as demandas apresentam caracteristicas comuns e podem ser planejadas de
forma centralizada, a contratagdo separada por Secretaria ndo se mostra, em principio, a solugdo mais
eficiente. sem prejuizo da individualizagdo das demandas e responsabilidades de cada unidade
participante na fase de planejamento e execucéo.

7.6. Analise comparativa das alternativas

Alternativa | Viabilidade | Economicidade | Flexibilidade Agilidade Complexidade
técnica administrativa

Aquisi¢do Parcial Baixa/Moderada | Baixa Moderada Alta

definitiva

Execugdo Parcial Baixa/Moderada | Baixa Baixa/Moderada | Alta

direta

Contrata¢do | Alta Moderada Alta Baixa Alta

isolada por

evento

SRP Alta Potencialmente | Alta Alta Moderada

centralizado alta

Contratagdo | Alta Moderada Alta Moderada Alta

separada por

Secretaria

A andlise demonstra que a solugdo de contratagdo centralizada por meio de Sistema de Registro
de Pregos apresenta maior aderéncia as caracteristicas da demanda, especialmente em razdo da
possibilidade de atendimento de diversas Secretarias, da natureza sob demanda dos servigos, da
variabilidade dos eventos e da necessidade de disponibilizagiio de servigos e fornecimentos conforme a
demanda efetivamente verificada.

7.7. Conclusiao do levantamento de mercado

Com base nas alternativas analisadas e nas praticas identificadas em contratagdes publicas
semelhantes, conclui-se que existe mercado capaz de fornecer os servigos e produtos pretendidos,
havendo experiéncias recentes de outros Municipios com contratagdes de natureza semelhante. inclusive
mediante Sistema de Registro de Precos e atendimento a multiplas Secretarias.



ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA PRETA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

A solugdo considerada mais adequada consiste na realizagdo de procedimento licitatorio para
formacdo de Ata de Registro de Pregos, com parcelamento do objeto em lotes ou itens tecnicamente
justificaveis, permitindo a participagfo de fornecedores que atuem nos diferentes segmentos abrangidos
pela contratagdo.

A adogdo dessa solugdo devera ser complementada pela pesquisa de precos especifica para cada
item ou lote. pela consolida¢do das demandas das Secretarias participantes, pela analise de parcelamento
e pela defini¢do das condi¢des de habilitagdo e execugdo no Termo de Referéncia.

A pesquisa de mercado realizada nesta etapa possui finalidade de avaliagdo da solugdo e
identifica¢do de praticas de contratagdo, ndo substituindo a pesquisa formal de pregos que devera ser
realizada para defini¢do do valor estimado da contratagdo, observando-se a metodologia e as fontes
admitidas pela legislagdo aplicavel.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa do valor da contratagdo sera elaborada pela Subsecretaria Municipal de Suprimentos,
unidade formalmente responséavel, no dambito do Municipio, pela realizagdo da pesquisa de pregos,
consolidagdo dos dados mercadolégicos e formagdo do prego de referéncia, observadas as disposigdes
da Lei Federal n° 14.133/2021, da regulamentagdo municipal aplicavel e demais normas pertinentes.

Considerando a diversidade dos servigos e fornecimentos que compdem o objeto, a pesquisa de
precos devera ser realizada de forma individualizada para cada item ou parcela da contratagdo.
observando-se as respectivas unidades de medida, especificagdes técnicas, quantitativos estimados e
condig¢des de execucio.

A pesquisa devera buscar, sempre que possivel, a utilizagdo combinada de diferentes fontes de
informagdo, de modo a proporcionar maior confiabilidade a estimativa, podendo contemplar, conforme
disponibilidade e pertinéncia:

I — Contratagbes similares realizadas pela Administragdo Publica, inclusive mediante Sistema de
Registro de Precos;

I — Precos registrados em Atas de Registro de Pregos e contratos de outros érgdos e entidades publicas;
[IT — sistemas oficiais e bancos publicos de pregos disponiveis;

IV — Dados constantes do Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP;

V — bases e ferramentas de pesquisa disponibilizadas por 6rgdos de controle e demais fontes oficiais
pertinentes;

VI — Contratagdes anteriores realizadas pelo Municipio de Pedra Preta/MT, quando existentes e
consideradas compativeis com as especificacdes atuais:

VII — pesquisa direta junto a fornecedores do mercado. mediante solicitagdo formal de cotagdo, quando
necessdria e pertinente;

VIII - outras fontes de pesquisa admitidas pela legislagdo e pelo regulamento municipal aplicavel, desde
que adequadamente documentadas.
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A utilizacdo das fontes de pesquisa devera considerar a similaridade entre os objetos pesquisados
e o objeto pretendido, especialmente quanto as especificagdes, unidade de fornecimento, quantidade,
local de execugdo, condigdes de entrega, montagem, desmontagem, transporte, mao de obra. periodo de
utilizagdo e demais caracteristicas capazes de influenciar a formagdo dos pregos.

Para os servigos de decoragdo e ornamentagao. deverdo ser priorizadas referéncias que apresentem
caracteristicas técnicas compativeis com as especificagdes estabelecidas neste Estudo Técnico
Preliminar e no futuro Termo de Referéncia, evitando-se a utilizagdo de pregos relativos a objetos de
caracteristicas significativamente diferentes.

Para os servigos de locagdo de vestimentas e acessorios, a pesquisa devera considerar a composi¢do
integral do kit, incluindo transporte, disponibilizagdo, organizagdo, substitui¢do de tamanhos,
recolhimento e higienizag¢do, quando tais atividades estiverem incluidas no objeto.

Para os alimentos e bebidas, deverdo ser considerados os pregos praticados para produtos com
especificagdes equivalentes, observando-se quantidade, peso, embalagem, condigbes de entrega,
transporte e demais caracteristicas estabelecidas para cada item.

Para os servicos de gargons, deverdo ser considerados os pregos correspondentes a
disponibilizagdo de profissional por turno de até 4 (quatro) horas, incluindo, quando previsto na
especificagdo, remuneragdo, encargos, uniforme, transporte, utensilios e demais custos necessarios a
execucao.

Os precos coletados deverdo ser analisados criticamente, considerando-se eventuais diferencas de
especificagdo, quantidade, condi¢des comerciais, localizagdo, prazo de execugdo e demais fatores que
possam justificar variagdes entre as referéncias obtidas.

Os valores considerados incompativeis com o mercado, inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados deverdo ser objeto de andlise e, quando excluidos da composi¢do do prego
estimado, deverdo ter sua exclusdo devidamente fundamentada e registrada na documentagdo da
pesquisa.

A metodologia para obtengdo do prego estimado devera ser definida pela Subsecretaria Municipal
de Suprimentos, com indicagdo expressa dos parametros utilizados, da quantidade de referéncias
consideradas, do método de calculo adotado para cada item ou conjunto de itens e da justificativa para
eventual utilizagdo de metodologia distinta entre diferentes parcelas da contratagao.

Quando utilizados métodos estatisticos como média ou mediana, deverdo ser observados os
critérios estabelecidos na regulamentagdo aplicdvel, com tratamento dos valores inexequiveis,
inconsistentes ou excessivamente elevados e andlise critica da dispersdo dos pregos obtidos.

A estimativa final deverd apresentar, no minimo, os pre¢os unitarios referenciais de cada item, os
respectivos quantitativos estimados e o valor total estimado da contratagdo, permitindo a identificagio
da composi¢do do valor global.
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A memoria de calculo da pesquisa de pregos, acompanhada dos documentos que lhe ddo suporte,
devera integrar o processo administrativo em documento proprio, contendo os elementos necessarios a
verificagdo da origem dos valores utilizados, das fontes consultadas, das datas das pesquisas. dos
critérios de tratamento dos dados e da metodologia empregada.

O valor estimado da contrata¢do sera consolidado apos a conclusdo da pesquisa formal de pregos
pela Subsecretaria Municipal de Suprimentos e devera ser incorporado ao processo administrativo antes
da conclusdo da fase preparatoria e da elaboragdo definitiva do Termo de Referéncia e dos demais
documentos do procedimento licitatério.

Considerando que se trata de contratagdo por Sistema de Registro de Pregos, o valor estimado sera
utilizado para subsidiar o planejamento da contrata¢do, a avaliagdo da disponibilidade or¢amentaria, a
analise de vantajosidade, a defini¢do dos valores maximos aceitaveis para a licitagdo e os demais atos
da fase preparatéria, sem que a estimativa represente obrigacdo de contratagdo integral dos quantitativos
registrados.

A estimativa devera ser atualizada ou revisada caso ocorra alteragéo relevante das especificagdes,
dos quantitativos, das condigdes de execugdo ou do cenario de mercado antes da conclusdo da fase
preparatoria, de modo a preservar a aderéncia dos pregos referenciais as condi¢des efetivamente
previstas para a contratago.

Apo6s a conclusio da pesquisa, o quadro definitivo de pregos devera ser incorporado a este Estudo
Técnico Preliminar ou referenciado por meio de documento especifico integrante dos autos, passando a
constituir a base formal para a estimativa do valor da contratagdo.

9. DESCRICAO DETALHADA DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo escolhida consiste na realizagdo de procedimento licitatorio, preferencialmente
mediante Sistema de Registro de Pregos — SRP, para futura e eventual contratagdo, sob demanda, de
empresas especializadas na prestagdo de servigos de decoragdo e ornamentagdo de eventos, locagio de
vestimentas e acessorios para formaturas infantis, fornecimento de alimentos e bebidas e prestagdo de
servigos de apoio, destinados ao atendimento das necessidades das diversas Secretarias e unidades
administrativas do Municipio.

A solu¢do foi definida a partir da andlise da necessidade administrativa, dos requisitos
estabelecidos para a contratagdo e do levantamento das alternativas disponiveis no mercado, tendo-se
verificado que a contratagdo de empresas especializadas apresenta maior aderéncia as caracteristicas da
demanda do que a aquisi¢do definitiva de materiais, a execugéo direta pela Administragdo ou a realizagao
de procedimentos licitatdrios isolados para cada evento.

A contratacdo sera realizada de forma centralizada, com consolidagdo das demandas das diversas
Secretarias e unidades administrativas participantes, buscando proporcionar maior racionalizagdo dos
procedimentos administrativos, padroniza¢do das especificagdes, reducdo da duplicidade de
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contratagdes e possibilidade de obtencdo de melhores condi¢gdes comerciais em razdo da agregagdo das
demandas.

A execu¢do ocorrera sob demanda, mediante Ordem de Servigo, Autorizag¢do de Fornecimento ou
instrumento equivalente, emitido pela unidade administrativa competente, conforme a necessidade
efetivamente identificada para cada evento. A existéncia de precos registrados ndo implicara obrigagdo
de contratagdo integral dos quantitativos estimados, sendo as contratagdes realizadas de acordo com a
necessidade da Administra¢do, observados os quantitativos registrados, os pregos vigentes, 0
planejamento administrativo e a disponibilidade or¢amentaria e financeira.

A solu¢do compreendera, conforme a natureza de cada item ou parcela, o fornecimento ou
disponibiliza¢do dos materiais necessarios, transporte, carga e descarga, entrega, montagem, instalagao,
fixag@o. acabamento, organizagdo, operagio, manutencdo durante o periodo de utilizagdo, desmontagem,
retirada, higienizagdo e mdo de obra necessaria a adequada execugfo. evitando a necessidade de que a
Administrag¢do disponha de estrutura propria permanente para essas atividades.

Nos servigos de decoragdo e ornamentagdo, a contratada sera responsavel pela disponibiliza¢do
dos materiais e estruturas especificados, bem como pelo transporte, montagem, instalacdo, fixagéo,
acabamento. manutengdo. desmontagem e retirada, conforme as condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia e nas respectivas Ordens de Servigo.

A solugdo contempla a utilizacdo de materiais e estruturas adequados as caracteristicas de cada
evento. observando-se requisitos de seguranga, conservacdo, limpeza, estabilidade, acessibilidade e
integridade das instalagdes dos locais utilizados.

Para as vestimentas e acessorios destinados as formaturas infantis, sera adotado o modelo de
locag@o. permitindo que a Administra¢do disponibilize os tamanhos e quantidades necessarios conforme
cada cerimoOnia, sem assumir os custos e encargos decorrentes da aquisi¢do, armazenamento,
conservagdo e manutengdo permanente das pegas. A contratada serd responsavel pela entrega,
organizagdo, eventual substituigdo, recolhimento e higienizag¢do das vestimentas.

Para os alimentos e bebidas, a solugdo compreendera o fornecimento dos produtos nas
especificagdes, quantidades, condigdes de acondicionamento. transporte. conservagdo e entrega
estabelecidas no Termo de Referéncia, observada a legislagdo sanitaria aplicavel.

A contratacdo dos servigos de gar¢ons sera realizada por demanda, mediante disponibilizagdo de
profissionais em quantidade e periodo definidos para cada evento. incluindo os custos inerentes a
prestagdo do servigo, uniformizagdo, identificagdo, transporte, utensilios e demais recursos necessarios
a execugdo, conforme as condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

A solucdo pressupde a utilizagdo de mio de obra propria das empresas contratadas, ndo sendo
necessaria a ampliacdo do quadro permanente de servidores municipais para execugdo das atividades.
Cabera as contratadas a selec¢do, contratagdo, remuneragdo, supervisao e substituigdo dos profissionais
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empregados na execug¢do dos servigos, bem como o cumprimento das respectivas obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e fiscais.

Do ponto de vista logistico, a contratagdo por demanda reduz a necessidade de aquisi¢do e
armazenamento permanente de materiais e equipamentos pela Administragdo, transferindo a contratada
a responsabilidade pela manutengdo, conservagdo, transporte e disponibilizagdo dos bens locados ou
utilizados na prestagao dos servigos.

A contratagdo também reduz os riscos relacionados a ociosidade de materiais de utilizagdo
eventual, a necessidade de manutengdo de estoque permanente, a deterioragdo de produtos e a
necessidade de estrutura propria para montagem, transporte, instalacdo e desmontagem dos elementos
utilizados nos eventos.

A solugdo escolhida proporciona maior flexibilidade operacional. uma vez que permite adequar a
quantidade e a composi¢do dos servigos e fornecimentos as caracteristicas de cada evento, considerando
o local, a data, o publico, a finalidade e a dimensdo da atividade.

A contratagdo centralizada por meio de SRP também permite que diferentes Secretarias utilizem
os pregos e condigdes previamente estabelecidos, evitando a realiza¢o de procedimentos independentes
para demandas de natureza semelhante e possibilitando maior celeridade no atendimento das
necessidades, sem afastar a obrigatoriedade de cada contratagdo decorrente ser formalmente autorizada
e fiscalizada.

Considerando a existéncia de diferentes segmentos de mercado envolvidos no objeto. a solugéo
devera contemplar andlise de parcelamento em itens ou lotes, de modo a preservar a competitividade e
permitir a participa¢do de fornecedores especializados em cada segmento, sem prejuizo da obtengéo de
ganhos de escala e da eficiéncia administrativa.

A defini¢do final dos itens e lotes devera considerar a natureza dos servigos e fornecimentos, a
existéncia de fornecedores especializados, a possibilidade de execugdo independente, a compatibilidade
operacional entre os itens, 0s custos envolvidos, a ampliagdo da competitividade e a eventual obtengédo
de economia de escala.

A solugdo devera observar os requisitos de qualificagdo técnica, sanitdria, operacional e de
seguranga que sejam efetivamente necessarios para cada parcela do objeto, evitando exigéncias
excessivas ou desproporcionais que possam restringir indevidamente a competitividade.

A fiscalizagdo da execugdo sera realizada por servidores formalmente designados pela
Administragdo, competindo-lhes verificar a conformidade dos servicos e fornecimentos com as
especificagdes, quantidades, prazos e demais condigdes estabelecidas, registrar ocorréncias e exigir a
corre¢do de falhas ou desconformidades.

A solug@o escolhida apresenta-se, portanto, como a alternativa mais adequada ao interesse publico,
por conciliar atendimento sob demanda. flexibilidade operacional, racionalizacdo administrativa,
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reducdo da necessidade de estrutura propria, possibilidade de ganho de escala, padronizacdo das
condigdes de contratagdo e maior capacidade de resposta as necessidades das diversas Secretarias e
unidades administrativas do Municipio.

Dessa forma, a contratagdo por meio de procedimento licitatério com formagdo de Ata de Registro
de Pregos mostra-se tecnicamente viavel e compativel com a natureza das demandas identificadas,
devendo sua implementagdo observar a Lei Federal n® 14.133/2021, a regulamentagdo municipal
aplicavel e as demais normas pertinentes a execugdo de cada parcela do objeto.

10. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO DA CONTRATAGAO

A contratagdo sera estruturada de forma parcelada. em itens ou lotes tecnicamente compativeis,
considerando a autonomia técnica, funcional e operacional das diferentes parcelas que compdem o
objeto. bem como a necessidade de ampliar a competitividade e possibilitar a participagdo de empresas
especializadas nos respectivos segmentos de mercado.

A opgdo pelo parcelamento decorre da constatagdo de que o objeto ndo constitui uma solugéo Unica
e indivisivel. Os servigos de decoragdo e ornamentago, a locagdo de vestimentas e acessorios para
formaturas, o fornecimento de alimentos e bebidas e a prestagdo de servigos de gargons possuem
caracteristicas técnicas, operacionais, logisticas e mercadologicas distintas, podendo ser executados de
forma independente sem comprometer o resultado pretendido pela Administragéo.

A especificacdo técnica utilizada como base para o planejamento evidencia essa distingdo ao
apresentar separadamente os servigos de decoragdo e ornamentagfo, os kits de vestimenta para formatura
infantil, os fornecimentos de alimentos e bebidas e os servigos de gargons.

10.1. Autonomia técnica e funcional

Os servigos de decoragdo e ornamentagdo possuem execugdo propria, envolvendo materiais,
estruturas, montagem, instalagdo, fixa¢do, acabamento, desmontagem e retirada, conforme as
caracteristicas de cada evento.

A locagdo de vestimentas e acessorios para formatura infantil constitui parcela autonoma, cuja
execucdo envolve disponibiliza¢do de kits em diferentes tamanhos, transporte, organizagio, eventual
substitui¢do, recolhimento e higienizagdo posterior. A natureza dessa atividade nfo exige que a empresa
responsavel pelas vestimentas também execute servigos de decoragdo, alimentagdo ou atendimento.

O fornecimento de alimentos e bebidas também possui autonomia técnica e operacional,
envolvendo preparagdo ou fornecimento, acondicionamento, transporte, conservag¢do e entrega,
observadas as normas sanitarias aplicaveis. A execu¢do dessa parcela ndo depende tecnicamente da
contratagdo da mesma empresa responsavel pela decorag@o ou pela locagdo de vestimentas.

Da mesma forma, os servigos de gargons constituem atividade de apoio independente, consistindo
na disponibilizagdo de profissionais para atendimento, distribui¢do e recolhimento de alimentos e
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bebidas e demais atividades inerentes ao servigo. podendo ser contratados separadamente sem
comprometer a execug¢do das demais parcelas.

Dessa forma, nao se identifica, em principio, interdependéncia técnica que obrigue a execugdo de
todas as parcelas por uma tinica empresa.

10.2. Amplia¢do da competitividade

O parcelamento tende a ampliar a competitividade ao permitir que empresas especializadas em
determinados segmentos participem da licitagdo sem necessidade de demonstrar capacidade para
executar parcelas que ndo integram sua atividade econdmica principal.

A manutengdo de todos os servigos em lote unico poderia restringir a participagdo de empresas
que atuam exclusivamente em decoragdo. locagdo de vestimentas. alimentagdo ou prestagdo de servigos
de apoio. obrigando-as a participar por meio de consorcios ou subcontratagdes, quando admitidas. ou
simplesmente afastando-as da disputa.

A estruturagdo por parcelas tecnicamente independentes possibilita que fornecedores
especializados concorram diretamente pela parcela que dominam, aumentando o universo potencial de
participantes e favorecendo a obtengdo de propostas mais competitivas.

10.3. Participacido de microempresas e empresas de pequeno porte

O parcelamento também favorece a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
em consonancia com o tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n°® 123/2006, desde que
observadas as condigdes e hipoteses legalmente aplicaveis.

Empresas de menor porte que atuem especificamente com decoragdo. buffet, loca¢do de
vestimentas ou servigos de apoio poderdo disputar as respectivas parcelas sem necessariamente assumir
obriga¢des e estruturas incompativeis com sua capacidade operacional.

A Administracdo devera avaliar, na elaboracio do edital. a aplicagdo dos beneficios previstos na
legislagdo as microempresas e empresas de pequeno porte, considerando o valor estimado de cada item
ou lote, a existéncia de fornecedores enquadrados nas condigdes legais e eventual demonstra¢do de
inviabilidade ou prejuizo a Administragio.

10.4. Economicidade e vantajosidade
O parcelamento ndo serd adotado de maneira automadtica ou exclusivamente para ampliar a

competi¢cdo. A Administragdo devera verificar, por meio da pesquisa de pregos e da anélise de mercado,
se a divisdo em itens ou lotes proporciona resultado economicamente vantajoso.
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A formagdo dos lotes devera considerar a possibilidade de obten¢do de economia de escala,
evitando-se tanto a fragmentagdo excessiva, que possa elevar os custos administrativos ou reduzir a
atratividade econdmica da contratag¢do, quanto a aglutinagdo indevida de objetos distintos.

Assim, a definic¢do final da estrutura da contratagdo devera considerar os pregos unitarios obtidos
na pesquisa de mercado, a quantidade de fornecedores identificados. a capacidade de atendimento do
mercado local e regional, a possibilidade de execu¢io independente e os custos administrativos
associados a gestio dos contratos ou instrumentos decorrentes.

10.5. Estrutura preliminar da contratagio

Considerando as caracteristicas atualmente identificadas, a estrutura preliminar podera ser
organizada nos seguintes grupos:

Lote/Grupo 01 — Decoracio e Ornamentacio de Eventos

Compreendendo os servi¢os e materiais decorativos descritos na especificacdo técnica, incluindo
ambientagdo, tapetes, passadeiras, fechamentos decorativos, painéis, ilumina¢ao decorativa, estruturas
de acesso. revestimentos, toalhas, baldes, arranjos florais e capas para cadeiras.
Lote/Grupo 02 — Locag¢io de Vestimentas e Acessorios para Formatura Infantil

Compreendendo os kits de vestimenta infantil. incluindo meia-beca, capelo com borla e canudo
porta-diploma, com disponibilizagdo dos tamanhos necessarios, transporte, organizacéo, substituigéo
quando necessaria, recolhimento e higienizagao.

Lote/Grupo 03 — Fornecimento de Alimentos e Bebidas

Compreendendo o fornecimento de kits de minissalgados, refrigerantes e a4gua mineral, conforme
especificagdes. quantidades e condi¢des de acondicionamento e entrega estabelecidas.

Lote/Grupo 04 — Servicos de Gargons

Compreendendo a disponibilizagdo de profissionais por turno de até quatro horas, incluindo
atendimento, distribui¢do e recolhimento de alimentos e bebidas, uniformizagao, identificagdo e os
utensilios necessarios a execugdo do servigo.

A estrutura acima ¢ apresentada como referéncia preliminar de parcelamento e devera ser
confirmada ou ajustada apds a conclusio da pesquisa de mercado, especialmente quanto a existéncia de
fornecedores especializados, 4 formagio dos pregos. a possibilidade de obten¢do de economia de escala
e a conveniéncia de agrupamento ou separagdo de determinados itens.

10.6. Auséncia de prejuizo a execugio
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A contratagdo parcelada ndo deverd comprometer a realizagdo dos eventos, uma vez que as
parcelas possuem autonomia de execugdo e poderdo ser coordenadas pela Administragdo mediante
planejamento prévio e emissdo de Ordens de Servigo.

A responsabilidade pela coordenagdo geral do evento permanecera com a Administragdo, que
deverd estabelecer previamente as datas, locais, horarios, quantitativos e condi¢des de execugdo de cada
parcela.

Quando diferentes empresas forem responsaveis por parcelas de um mesmo evento, cabera a
Administragdo coordenar os respectivos cronogramas e horarios, enquanto cada contratada respondera
integralmente pela execugao da parcela que lhe for atribuida.

A existéncia de fornecedores distintos ndo afasta a necessidade de compatibilidade operacional
entre as entregas, razao pela qual o Termo de Referéncia devera estabelecer prazos, horarios de entrega,
montagem, disponibilizagdo, desmontagem e retirada suficientemente claros para permitir a
coordenacgdo das atividades.

10.7. Riscos decorrentes do parcelamento

Reconhece-se que a contratagdo parcelada podera aumentar a necessidade de coordenagdo e
fiscalizagdo pela Administragdo. especialmente quando diferentes empresas participarem da realizagdo
de um mesmo evento.

Esse risco serd mitigado mediante planejamento prévio, defini¢do clara das responsabilidades de
cada contratada, emissdo de Ordens de Servigo individualizadas, estabelecimento de cronogramas,
designagdo de fiscais e registro das ocorréncias durante a execug@o.

Por outro lado. a concentragdo de todas as parcelas em um Unico fornecedor também apresentaria
riscos relevantes, especialmente relacionados a concentragdo contratual, a redugdo do universo de
competidores e a dependéncia de uma unica empresa para atividades de natureza distinta.

Diante disso, considera-se que os riscos adicionais de coordenagdo decorrentes do parcelamento
sd0 administraveis e inferiores aos potenciais prejuizos decorrentes da concentragdo indevida do objeto.

10.8. Conclusao

Diante da autonomia técnica e funcional das parcelas, da existéncia de mercados especializados
distintos, da possibilidade de execugdo independente, da necessidade de ampliagdo da competitividade
e da possibilidade de participagio de microempresas e empresas de pequeno porte. conclui-se que o
parcelamento da contratagdo se apresenta como a solugdo mais adequada ao interesse publico.

A contratagiio nio devera ser realizada em lote unico, salvo se a pesquisa de mercado demonstrar,
de maneira objetiva e devidamente fundamentada, que a aglutinagdo de determinados itens ¢ necessaria
para garantir a vantajosidade, a eficiéncia ou a adequada execugdo do objeto.



ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA PRETA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

A decisdo pelo parcelamento encontra-se alinhada aos principios do planejamento, da eficiéncia,
da economicidade, da competitividade, da proporcionalidade. da isonomia e da sele¢do da proposta mais
vantajosa, observadas as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021 e da Lei Complementar n® 123/2006.

11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratagdo pretendida. a Administra¢do Municipal busca assegurar condig¢des
adequadas para o planejamento, organizacdo e realizagdo dos eventos institucionais, administrativos,
educacionais, culturais, comemorativos e demais atividades promovidas pelas diversas Secretarias ¢
unidades administrativas do Municipio, mediante disponibilizagdo tempestiva e adequada dos servigos
¢ fornecimentos necessarios.

A solugdo devera proporcionar os seguintes resultados:
11.1. Atendimento tempestivo das demandas
Assegurar que as Secretarias e unidades administrativas disponham de fornecedores previamente
selecionados e pregos registrados para atendimento das necessidades relacionadas a realizagdo de

eventos, permitindo maior agilidade entre a identificagdo da demanda e a efetiva execugdo dos servigos.

Busca-se reduzir a necessidade de realizagdo de procedimentos licitatérios individualizados para
cada evento ou demanda semelhante, proporcionando maior capacidade de resposta da Administragao.

Indicador sugerido: percentual de Ordens de Servigo/Autoriza¢des de Fornecimento atendidas
dentro dos prazos estabelecidos.

11.2. Melhoria da qualidade e padronizagio dos servicos
Estabelecer padrdes minimos de qualidade, conservagdio, higiene, seguranga, apresentacdo e
desempenho para os servigos e fornecimentos contratados, garantindo maior uniformidade na execu¢do

dos eventos municipais.

A padronizagdo devera abranger, conforme a natureza de cada parcela. materiais de decoragéo,
vestimentas, alimentos, bebidas, servigos de atendimento e demais elementos integrantes da contratagao.

Indicadores sugeridos:
e percentual de fornecimentos aceitos sem necessidade de correg¢do ou substituigao;
e numero de ocorréncias de desconformidade registradas pela fiscalizag¢ao;

e numero de substituigdes ou corregdes necessarias durante a execugdo.

11.3. Maior eficiéncia administrativa
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Racionalizar os procedimentos de contratagdo mediante planejamento centralizado das demandas
das diversas Secretarias, reduzindo a necessidade de processos administrativos independentes para
objetos semelhantes.

A utilizagdo de uma solugdo centralizada devera contribuir para melhor aproveitamento dos
recursos humanos envolvidos no planejamento, contratagdo, fiscalizagdo e gestao dos servigos.

Indicadores sugeridos:

+ quantidade de demandas atendidas por meio da Ata de Registro de Pregos:;
» quantidade de contratagdes/processos evitados pela utilizagdo da solugdo centralizada;
« tempo médio entre a solicitacdo da unidade e a formalizagdo da contratacio decorrente.

11.4. Economicidade e racionaliza¢io dos recursos publicos

Buscar a obtengdo de condigdes comerciais competitivas mediante planejamento conjunto das
necessidades das diversas unidades administrativas. realizagdo de procedimento licitatorio e formagéo
de pregos previamente registrados.

A contratagdo sob demanda devera evitar a aquisi¢do antecipada de materiais de utilizagdo
eventual e reduzir a necessidade de manuteng¢do de estoque, armazenamento, conservagdo e estrutura
propria permanente para execug¢do das atividades.

Indicadores sugeridos:

e comparagdo entre os pregos registrados e os pregos de referéncia obtidos na pesquisa de
mercado:

e valor efetivamente contratado em rela¢do ao valor maximo estimado;

« quantidade de materiais ou servigos efetivamente utilizados em relag@o aos quantitativos
estimados.

11.5. Redu¢io da ociosidade e de despesas com estrutura propria

Reduzir a necessidade de aquisi¢do e manutengdo permanente de materiais, equipamentos.
estruturas decorativas e vestimentas destinados a utilizagdo eventual, transferindo as empresas
contratadas. conforme cada parcela, as responsabilidades relacionadas ao transporte, armazenamento,

conservagdo, higienizagdo, montagem, instala¢ido, desmontagem e retirada.

Espera-se, dessa forma, evitar a formagdo de estoques desnecessdrios e a imobilizagdo de recursos
publicos em bens cuja utiliza¢do ndo seja continua.

11.6. Maior seguranca e confiabilidade na realiza¢do dos eventos
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Assegurar que os servigos sejam executados de acordo com requisitos técnicos, operacionais,
sanitarios ¢ de seguranga previamente definidos, reduzindo riscos relacionados a montagem de
estruturas. instalagdes elétricas, circulagdo de pessoas, fornecimento de alimentos, utilizagdo de
vestimentas ¢ prestagdo de servigos de apoio.

No caso dos alimentos e bebidas, busca-se garantir que os produtos sejam fornecidos em condig¢des
adequadas de higiene, conservagfo, acondicionamento, transporte e consumo, observada a legislagio
sanitaria aplicavel.

Indicadores sugeridos:

e numero de ocorréncias de natureza sanitaria ou de seguranga;

» nimero de rejei¢des de alimentos ou bebidas por desconformidade;

» numero de ocorréncias relacionadas a falhas de montagem ou instalagéo;
* numero de incidentes decorrentes da execugdo contratual.

11.7. Melhoria da capacidade de planejamento das Secretarias

Proporcionar as diversas Secretarias e unidades administrativas maior previsibilidade para o
planejamento de seus eventos, mediante disponibilidade de pregos e condi¢des previamente
estabelecidos e possibilidade de solicitagdo dos servigos conforme a necessidade efetiva.

A solugdo devera permitir que cada unidade planeje suas demandas com antecedéncia, informando
0s quantitativos e condigdes necessarias para cada evento, sem comprometer a flexibilidade necessaria
diante de alterag¢des na programacdo administrativa.

11.8. Ampliacio da competitividade

A estruturag@o parcelada da contratacdo devera permitir a participagdo de empresas especializadas
nos diferentes segmentos envolvidos, evitando que fornecedores de menor porte sejam obrigados a
assumir parcelas que ndo guardem relagdo com sua atividade principal.

Espera-se. com isso. ampliar o universo de potenciais fornecedores, estimular a competi¢do e
favorecer a obteng@o de propostas mais vantajosas para a Administragdo, observadas as condi¢des do
mercado.

11.9. Estimulo a participacio de empresas locais e regionais
A estruturagdo da contratagdo em parcelas tecnicamente independentes poderda favorecer a

participagdo de microempresas, empresas de pequeno porte e demais fornecedores locais e regionais que
possuam capacidade para executar determinados segmentos do objeto.
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A Administragdo devera, contudo, preservar a competitividade e a obten¢do da proposta mais
vantajosa, ndo estabelecendo exigéncias de localizagdo ou condi¢des que restrinjam indevidamente a
participagdo de fornecedores de outras regides.

11.10. Melhoria da gestéo e fiscalizacio contratual

Estabelecer condi¢des objetivas de execugdo, prazos, padrdes de qualidade, responsabilidades e
procedimentos de recebimento, permitindo maior controle da execugdo por parte dos fiscais designados
pela Administragdo.

A fiscaliza¢@o devera produzir registros capazes de demonstrar o atendimento das Ordens de
Servigo, os quantitativos efetivamente fornecidos. eventuais ocorréncias, correcdes realizadas e demais
informagoes relevantes para a avaliagdo do desempenho das contratadas.

11.11. Reducio de desperdicios

A contratagdo sob demanda devera contribuir para a redugdo de desperdicios decorrentes da
aquisi¢@o ou disponibiliza¢do antecipada de materiais e produtos que ndo tenham utilizagdo garantida.

Para alimentos e bebidas, devera ser observada a compatibilizagdo entre os quantitativos
solicitados e o publico estimado de cada evento, buscando evitar tanto a insuficiéncia quanto o
fornecimento excessivo de produtos.

11.12. Sustentabilidade

Sempre que tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso., a execugdo deverd privilegiar
praticas que reduzam desperdicios, favore¢am a reutilizagdo de materiais e reduzam a geragdo de
residuos, sem comprometer a qualidade e a seguran¢a dos servigos.

No caso dos materiais locados, a utilizagao de bens reutilizaveis podera reduzir a necessidade de
aquisi¢io de produtos de uso Unico e contribuir para a racionalizagdo do consumo de recursos.

11.13. Continuidade das ac¢des institucionais

Assegurar que a auséncia de estrutura propria ou a necessidade de contratagdo eventual de servigos
especializados ndo comprometa a realizagdo dos eventos e atividades previamente programados pelas
Secretarias Municipais.

A existéncia de fornecedores previamente selecionados e pregos registrados devera conferir maior
capacidade de resposta @ Administra¢do diante das demandas efetivamente identificadas durante a

vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

11.14. Sintese dos resultados esperados
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Ao final, espera-se que a contrata¢@o proporcione:

[ — Maior agilidade no atendimento das demandas das Secretarias Municipais;

[T — Maior padronizagao e qualidade dos servigos e fornecimentos:;

[T — redugdo da necessidade de contratagdes repetitivas para demandas semelhantes:

[V — Melhor aproveitamento dos recursos humanos ¢ administrativos da Prefeitura:

V — Maior racionalizagdo dos gastos publicos;

VI — Redugdo da necessidade de aquisi¢do, armazenamento e manutengdo de materiais de utilizagdo
eventual;

VII — maior seguranga na execucdo dos eventos;

VIII — maior controle e rastreabilidade das contratagdes;

IX — Ampliagdo da competitividade mediante o parcelamento tecnicamente adequado do objeto;

X — Possibilidade de participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, observadas as
condigdes legais:

XI — maior flexibilidade para atendimento de demandas variaveis e imprevisiveis em sua quantidade
exata;

XII — melhoria da capacidade de planejamento e execugdo das atividades institucionais das diversas
Secretarias e unidades administrativas.

Os resultados deverao ser acompanhados durante a execugdo contratual por meio dos registros de
fiscalizagdo, Ordens de Servigo, documentos de recebimento. ocorréncias, substitui¢des, corregdes,
avaliagdes de conformidade e demais instrumentos de controle adotados pela Administragéo.

Os indicadores previstos neste item possuem finalidade de acompanhamento da efetividade da
contratagdo e poderfo subsidiar a avaliagdo do desempenho das contratadas, a gestio da Ata de Registro
de Pregos. a andlise de futuras contratagdes e o aperfeicoamento do planejamento das demandas
municipais.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A
CONTRATACAO.

Para assegurar a adequada instru¢do do processo e a maturidade técnica, administrativa,
orcamentaria e juridica da contratagdo, deverdo ser adotadas, previamente a conclusdo da fase
preparatoria e a realizagdo do procedimento licitatorio, as providéncias descritas a seguir.

12.1. Consolidacao das demandas das Secretarias
Devera ser concluido o levantamento das necessidades das diversas Secretarias e unidades

administrativas potencialmente participantes da contratagio. com identifica¢do dos eventos previstos,
quantitativos estimados e demais informagdes necessarias a consolidag¢do da demanda municipal.
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As informagdes deverdo subsidiar a memoria de célculo dos quantitativos e permitir a defini¢do
de uma estimativa global compativel com as necessidades efetivamente previstas para o periodo de
vigéncia da futura Ata de Registro de Pregos.

12.2. Finalizacao dos quantitativos e memaria de calculo

Os quantitativos preliminares constantes da especificagdo técnica deverdo ser revisados e
validados pelas unidades administrativas demandantes, com elabora¢do da respectiva memdaria de
calculo.

A memoria devera demonstrar, sempre que possivel, a origem dos quantitativos, os critérios
utilizados, a previsdo de eventos, o nimero estimado de participantes, o consumo ou necessidade média
por evento e a proje¢do para o periodo de vigéncia da contratagdo.

12.3. Conclusao da pesquisa de pregos

A Subsecretaria Municipal de Suprimentos devera realizar e consolidar a pesquisa formal de
precos. observando a legislagdo aplicavel e os procedimentos internos do Municipio.

A pesquisa devera resultar na defini¢do dos pregos unitarios referenciais e do valor estimado da
contrata¢do, acompanhados da respectiva memoria de cédlculo e documentagio comprobatdria das fontes
utilizadas.

Eventuais valores considerados inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados deverdo
ser analisados e tratados de forma fundamentada.

12.4. Conclusao da analise de parcelamento

Devera ser concluida a andlise técnica e econdmica da estruturagdo da contratagdo, definindo-se a
composi¢do definitiva dos itens e/ou lotes.

A decisdo deverd considerar a autonomia técnica e funcional das parcelas, a existéncia de
fornecedores especializados, a competitividade, a participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a possibilidade de economia de escala, os custos administrativos e 0s riscos de execugao.

A estrutura preliminar atualmente considerada devera ser confirmada ou ajustada com base nos
resultados da pesquisa de mercado e da analise de pregos.

12.5. Verificagao da disponibilidade orgamentaria
Antes da formalizagdo de cada contratagdo decorrente da futura Ata de Registro de Pregos, devera ser

observada a existéncia de disponibilidade orgamentaria e financeira suficiente para suportar a despesa,
conforme a legislacdo aplicavel.
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A Administragio devera verificar a compatibilidade da despesa com a Lei Or¢camentaria Anual — LOA
e. quando aplicavel, com o Plano Plurianual — PPA e a Lei de Diretrizes Or¢amentarias — LDO.

Por se tratar de Sistema de Registro de Pregos, a existéncia da Ata ndo devera ser interpretada como
autorizago para contratacdo automdtica dos quantitativos estimados, devendo cada contratagdo
decorrente observar os requisitos or¢amentarios e financeiros pertinentes.

12.6. Verificacao do planejamento municipal

Devera ser verificada a compatibilidade da contratagdo com os instrumentos de planejamento
municipal aplicaveis, inclusive PPA., LDO e LOA e. quando existente e aplicavel, o Plano de
Contratagdes Anual — PCA.

Na hipotese de inexisténcia de previsdo especifica ou de instrumento de planejamento aplicavel, a
situagiio devera ser devidamente registrada e justificada nos autos, observadas as normas municipais
pertinentes.

12.7. Elaboragao dos instrumentos da contratagao

Apos a conclusdo do Termo de Referéncia e da defini¢do da estrutura da contratagdo, deverdo ser
elaborados os instrumentos necessarios a realizagdo do procedimento licitatorio, incluindo, conforme
aplicavel:

I — Minuta do edital;

[T — Minuta da Ata de Registro de Pregos;

[IT — Minuta do contrato ou instrumento equivalente. quando cabivel;
IV — Demais anexos e documentos necessarios a instrugio do processo.

Os instrumentos deverdo ser compativeis entre si ¢ com o ETP, especialmente quanto as
especificagdes, quantitativos, critérios de julgamento, pregos. prazos, condi¢des de execugdo,
responsabilidades e sangdes.

12.8. Analise juridica

Concluida a instrucdo da fase preparatoria, o processo devera ser submetido a andlise juridica do
orgdo competente, para verificagdo da legalidade e regularidade dos documentos e atos praticados,
conforme a estrutura e o fluxo processual estabelecidos pelo Municipio.

Eventuais recomendagdes ou determinagdes constantes do parecer juridico deverdo ser analisadas
e, quando pertinentes, incorporadas aos documentos do processo antes da publicagdo do instrumento
convocatorio.
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12.9. Controle interno e demais manifestagoes

Quando exigido pelas normas municipais ou pelo fluxo interno de contrata¢do, o processo devera
ser submetido ao controle interno ¢ as demais unidades administrativas competentes para manifestagdo
quanto a regularidade e conformidade do procedimento.

12.10 Designagao dos responsaveis pela gestao e fiscalizagao

A Administragdo devera providenciar, nos momentos legalmente adequados, a designagio formal
dos responsaveis pela gestdo e fiscaliza¢do das contratagdes decorrentes, observando-se o art. 117 da
Lei Federal n° 14.133/2021.

Os responsaveis deverdo possuir atribuigdes claramente definidas e deverdo acompanhar a
execugdo, registrar ocorréncias, verificar a conformidade dos servigos e fornecimentos e adotar ou
solicitar as providéncias necessarias para corre¢do de eventuais falhas.

Considerando que a contratagdo sera destinada a diversas Secretarias. devera ser definida
previamente a forma de organizago da fiscalizagdo, inclusive quanto a possibilidade de designacdo de
fiscais por unidade demandante ou por contrato/ordem de fornecimento, conforme a estrutura
administrativa do Municipio.

12.11. Verificacao dos requisitos sanitarios e de seguranga

Antes da publicagdo do edital. deverdo ser consolidados no Termo de Referéncia os requisitos
sanitarios, de seguranca, acessibilidade ¢ demais exigéncias legais aplicaveis as diferentes parcelas do
objeto.

Para os fornecimentos de alimentos e bebidas. deverdo ser verificadas as exigéncias sanitarias
aplicaveis a atividade da futura contratada.

Para os servigos que envolvam montagem, estruturas, instalagdes elétricas ou outros elementos
sujeitos a regulamentacéo especifica, deverdo ser identificadas e incorporadas ao TR as exigéncias legais
e técnicas efetivamente pertinentes.

12.12. Verificacao da capacidade de atendimento do mercado

A Administragdo devera considerar os resultados da pesquisa de mercado para confirmar a
existéncia de fornecedores em quantidade suficiente para sustentar a estrutura de parcelamento definida,
especialmente quando forem adotados lotes ou itens independentes.

Caso a pesquisa indique que determinada estrutura de parcelamento possa restringir
excessivamente a competicdo ou comprometer a obten¢do de condi¢des vantajosas, a Administragdo
devera reavaliar a composi¢do dos itens ou lotes antes da publicac¢io do edital.
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12.13. Conclusao da fase preparatoria

Apos a conclusdo das providéncias acima, devera ser realizada conferéncia final de
compatibilidade entre o DFD, ETP, pesquisa de pregos, memoria de calculo, matriz de riscos, Termo de
Referéncia, edital e demais instrumentos da contratagdo.

A Administracdo devera certificar que os documentos apresentam coeréncia quanto ao objeto,
quantitativos, pregos, solucdo escolhida, forma de execucdo, parcelamento. critérios de julgamento,
requisitos de habilita¢io e responsabilidades das partes.

Somente apos a conclusdio das providéncias necessarias e a obten¢@o das manifestagdes e
autorizacdes exigiveis devera o processo prosseguir para a etapa de divulgagdo do instrumento
convocatorio e realizagdo do procedimento licitatorio.

No estagio atual, considerando que o processo se encontra em fase de elaboragdo do Estudo
Técnico Preliminar, permanecem necessarias as providéncias acima relacionadas a consolidagdo dos
quantitativos, pesquisa formal de precos. defini¢do definitiva do parcelamento, elaboragdo do Termo de
Referéncia, analise de riscos, verificagdo or¢amentaria e demais atos de instrugdo e controle.

A adogdo dessas providéncias tem por finalidade assegurar que a futura contratagdo esteja
suficientemente planejada, tecnicamente definida, economicamente fundamentada e juridicamente
regular antes do prosseguimento para a fase externa da licitagdo.

13. CONTRATAGOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

Apods andlise da solugdo proposta, ndo foram identificadas, nesta fase de planejamento,
contratagdes interdependentes cuja realizagdo seja condigd@o indispensavel para a execugdo do objeto
deste Estudo Técnico Preliminar.

A solugdo pretendida possui autonomia técnica e funcional, podendo ser executada
independentemente de outra contratagio especifica, desde que sejam disponibilizados pela
Administrag¢do os locais e condigdes necessarias para a realizag¢do de cada evento.

Entretanto, em razdo da natureza diversificada dos eventos promovidos pelas diferentes Secretarias
e unidades administrativas do Municipio, poderdo existir contratacdes correlatas destinadas a
composi¢do da estrutura necessaria para determinados eventos, tais como locagdo de espacgos, estruturas
de palco, sonorizagdo, iluminagdo, equipamentos audiovisuais, geradores de energia, seguranga,
limpeza, transporte, servigos de apoio ou outros servigos eventualmente necessarios, conforme as
caracteristicas e dimensdes de cada evento.

Tais contratacdes, quando existentes, possuirdo objeto proprio e deverdo ser planejadas e
contratadas de forma independente pelas unidades administrativas competentes, ndo constituindo, em
regra, condi¢do obrigatoria para a execugao da presente contratagao.
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A eventual contratacdo de servigos correlatos devera ser previamente coordenada pela unidade
responsavel pelo evento, de modo a compatibilizar datas, horarios, locais. montagem, utilizagdo e
desmontagem das estruturas e servigos, evitando sobreposi¢do de escopos, duplicidade de despesas ou
conflitos operacionais entre fornecedores.

A Administracdo devera observar, especialmente nos eventos que envolvam diferentes
fornecedores. a compatibilidade dos cronogramas de execucdo, os horarios de montagem e
desmontagem, as condi¢des de acesso ao local, a disponibilidade de energia elétrica, as condigdes de
seguranga, as rotas de circulagio e demais requisitos necessarios a adequada realizag@o da atividade.

Nido se identifica, no presente momento, contratagdo anterior ou futura que precise
necessariamente ser concluida para que o objeto deste Estudo Técnico Preliminar possa ser executado.
Eventuais necessidades especificas de infraestrutura ou servigos complementares serdo avaliadas
conforme cada evento e tratadas em processos proprios, quando cabivel.

Dessa forma. conclui-se que:

[ — Nao ha, nesta fase, contratagdo interdependente identificada como indispensavel a execugdo do
objeto;

IT — Poder@o existir contratagdes correlatas. de acordo com a natureza e dimensao de cada evento;

II — eventuais contratagdes correlatas deverdo possuir plangjamento e escopo proprios, evitando
duplicidade ou sobreposigdo com os servigos previstos nesta contratagio:

IV — A existéncia eventual de contratagdes correlatas ndo compromete a autonomia técnica e funcional
do objeto ora planejado:

V — A coordenagdo entre as diferentes contratagdes, quando necessaria, devera ser realizada pela unidade
administrativa responsavel pelo evento, com defini¢do prévia de responsabilidades, cronogramas e
condigdes de execugdo.

Assim, ndo foram identificados, até o presente momento, Obices decorrentes de contratagdes
correlatas ou interdependentes que impegam o prosseguimento do planejamento da contratagéo.

14. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE SUSTENTABILIDADE

A execugdo do objeto podera ocasionar impactos ambientais de baixa a moderada magnitude,
principalmente relacionados a gerag@o de residuos solidos, utilizagdo de materiais descartaveis. consumo
de energia elétrica, transporte dos materiais e eventual descarte de elementos utilizados na decoragdo e
no fornecimento de alimentos e bebidas.

Considerando a natureza eventual dos servigos e a utilizagdo predominantemente temporaria dos
materiais, ndo se identificam, nesta fase, impactos ambientais de elevada magnitude que impecam a
contratagdo. Entretanto, deverdo ser adotadas medidas preventivas e mitigadoras compativeis com as
caracteristicas de cada parcela do objeto.

14.1. Geracao de residuos sélidos
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A montagem, utilizagdo ¢ desmontagem dos elementos decorativos poderd gerar residuos
decorrentes de embalagens, materiais auxiliares, fitas, fixadores, tecidos ou materiais danificados e
demais insumos utilizados na execugdo.

O fornecimento de alimentos e bebidas também podera gerar residuos provenientes de
embalagens, copos descartaveis, garrafas PET, embalagens de alimentos e demais materiais associados
ao consumo durante os eventos.

A contratada devera evitar o descarte inadequado de residuos nos locais de realizacdo dos eventos
e devera realizar a retirada dos materiais e residuos diretamente relacionados a execucéo de seus
servigos, quando aplicavel.

Sempre que tecnicamente viavel, devera ser priorizada a reutilizagdo de estruturas. tecidos,
elementos decorativos e demais materiais locados ou reutilizaveis, reduzindo a necessidade de descarte
¢ 0 consumo de novos materiais.

Os residuos deverdo ser acondicionados e destinados de acordo com a legislagdo ambiental
aplicavel e com as orientagdes da Administragdo e do responsavel pelo local do evento.

14.2. Materiais descartaveis e embalagens

Na execugdo dos servigos de alimentac¢do e bebidas, devera ser evitado o uso desnecessério de
embalagens ou materiais descartaveis além daqueles necessarios para garantir a higiene, seguranga,
conservacdo e adequada distribui¢do dos produtos.

As embalagens utilizadas deverdo ser compativeis com a natureza dos alimentos e bebidas
fornecidos e deverdo preservar suas condigdes de higiene e seguranga durante o transporte ¢ a entrega.

Sempre que houver alternativa tecnicamente adequada e economicamente viavel, poderdo ser
priorizados materiais reciclaveis, reutilizaveis ou com menor geragdo de residuos, sem comprometer a
seguranga sanitaria dos alimentos e a qualidade da prestagao.

14.3. Utiliza¢do de materiais reutilizaveis

Considerando que parte significativa do objeto envolve locagdo de materiais e estruturas para
utiliza¢do temporaria, devera ser privilegiada, sempre que tecnicamente possivel, a utilizagdo de
materiais reutilizaveis e em bom estado de conservacéo.

A utilizagdo de materiais locados, em vez da aquisi¢do de bens destinados a utilizagdo eventual,
podera contribuir para a redugéo da necessidade de producdo, aquisigdo e descarte de materiais de uso
pontual.
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No caso das vestimentas para formatura infantil, a locacdo e posterior higienizagdo das pegas
favorecem a reutilizagdo dos materiais em diferentes eventos, reduzindo a necessidade de aquisi¢do
permanente de novas pegas.

14.4. Consumo de energia elétrica

Os servigos de decoragdo poderdo envolver utilizagdo de iluminagdo decorativa, inclusive cortinas
de LED.

A especificagdo técnica prevé cortina decorativa de LED com, no minimo, 600 pontos luminosos.
incluindo estrutura de fixagdo, cabeamento, fontes de alimentagdo e instalagdo elétrica necessaria.

A contratada devera utilizar equipamentos e componentes em condi¢des adequadas de
funcionamento e seguranga, evitando desperdicios de energia decorrentes de instalagdes inadequadas ou
equipamentos defeituosos.

Sempre que tecnicamente possivel, deverfo ser utilizados equipamentos de ilumina¢do com
tecnologia eficiente e baixo consumo energético, desde que atendidas as especificagdes de desempenho
¢ qualidade estabelecidas para o objeto.

14.5. Transporte e emissdes

A execugdo envolvera transporte de materiais, equipamentos, alimentos. bebidas, vestimentas e
demais recursos necessarios aos eventos.

Embora nfo se identifique, nesta fase, impacto atmosférico relevante decorrente exclusivamente
da contratagdo, a contratada deverd realizar o planejamento logistico de forma racional. buscando reduzir
deslocamentos desnecessarios, viagens adicionais e movimentagdes que possam ser evitadas.

Sempre que operacionalmente possivel, deverdo ser organizadas as entregas, montagens e retiradas
de forma a reduzir deslocamentos desnecessarios, sem comprometer os prazos e condi¢des de execugdo.

14.6. Polui¢ao sonora e visual

Os servigos previstos ndo tém como finalidade a produgdo de niveis elevados de ruido. Entretanto,
operacdes de montagem e desmontagem poderdo produzir ruidos temporarios.

As atividades deverio ser realizadas nos horarios autorizados pelo local do evento e pela Administragdo.,
respeitando-se as normas municipais e demais regulamentagdes aplicaveis.

A instalagdo dos elementos decorativos devera observar as caracteristicas do local, evitando danos as
estruturas, fixagdes inadequadas ou utilizagdo de materiais que possam causar deterioragdo das
instalagdes publicas ou privadas.
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14.7. Alimentos e bebidas

A execugdo devera buscar reduzir o desperdicio de alimentos mediante solicita¢do de quantitativos
compativeis com a demanda efetivamente prevista para cada evento.

Os alimentos deverdo ser produzidos, acondicionados, transportados e entregues de maneira a
preservar sua qualidade e seguranga sanitaria, reduzindo o risco de perda de produtos por conservagio

inadequada.

Os residuos decorrentes do fornecimento deverdo ser manejados de forma adequada, observadas
as condigdes estabelecidas pela Administragado ¢ a legislagdo aplicavel.

14.8. Destinaciio de materiais e residuos
A contratada devera retirar, ao término da execug¢do, os materiais, estruturas, equipamentos e
demais elementos de sua propriedade utilizados no evento, deixando o local nas condi¢des de limpeza e

organizagdo estabelecidas no Termo de Referéncia.

Materiais inutilizados, danificados ou descartados durante a execucdo deverdo receber destinagéo
ambientalmente adequada, conforme sua natureza e a legislagéo aplicavel.

Quando houver materiais sujeitos a regras especificas de destinagdo ou logistica reversa, a
contratada devera observar as obrigacdes legais correspondentes.

14.9. Responsabilidade ambiental da contratada

A contratada devera cumprir a legislagdo ambiental aplicavel as atividades que executar,
responsabilizando-se por danos ambientais comprovadamente decorrentes de sua atuagao.

Devera ainda orientar seus empregados e prepostos quanto as praticas de reducdo de residuos, uso
racional de materiais e energia e adequada destinagdo dos residuos gerados durante a execugao.

As obrigagdes ambientais deverdo ser estabelecidas no Termo de Referéncia de forma
proporcional a natureza dos servigos, evitando exigéncias que ndo possuam relagdo direta com o objeto

ou que sejam desnecessariamente restritivas a competitividade.

14.10. Sintese dos impactos e medidas mitigadoras

Impacto potencial Caracteristica Medida de prevencio/mitigaciio
Geragao de residuos Baixa/moderada | Reutilizagdo, recolhimento e destinagdo
decorativos adequada
Embalagens de alimentos e Moderada Redugdo de materiais desnecessarios e
bebidas destinagéio adequada
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Uso de descartaveis Moderada Utilizag¢do apenas quando necessaria e
tecnicamente adequada

Consumo de energia Baixa Utilizac¢do racional e equipamentos eficientes

Emissdes decorrentes do Baixa Planejamento logistico e reducéo de

transporte deslocamentos desnecessarios

Ruidos de Baixa e Respeito aos horarios e normas aplicaveis

montagem/desmontagem temporaria

Desperdicio de alimentos Moderada Planejamento dos quantitativos e adequagéo
ao publico estimado

Descarte de materiais Baixa Destinagdo ambientalmente adequada

danificados

Uso temporario de estruturas | Baixa Preferéncia por materiais reutilizaveis e
locados

14.11. Conclusio

Diante das caracteristicas do objeto, conclui-se que existem impactos ambientais associados
principalmente a geragio de residuos, utilizagdo de embalagens e materiais descartaveis, consumo de
energia e transporte.

Tais impactos sdo considerados administraveis mediante a ado¢do de medidas preventivas e
mitigadoras proporcionais a natureza da contratagdo, especialmente reutilizagdo de materiais,
racionaliza¢@o do consumo, redugéo de desperdicios, recolhimento dos materiais utilizados, destinagdo
adequada dos residuos e observancia da legislagdo ambiental e sanitéria aplicavel.

As medidas de sustentabilidade deverdo ser incorporadas ao Termo de Referéncia e as obrigagdes
da contratada de maneira objetiva, proporcional e fiscalizavel, sem estabelecer requisitos ambientais que
ndo guardem relagdo direta com o objeto ou que possam restringir indevidamente a competitividade.

Naio se identificam, nesta fase, impactos ambientais de magnitude que inviabilizem a contratago,
sendo suficiente a adog¢do das medidas de prevengdo e mitigagdo previstas neste Estudo Técnico
Preliminar e posteriormente detalhadas no Termo de Referéncia.

15. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Diante das informagdes levantadas, das necessidades identificadas pelas diversas Secretarias e
unidades administrativas do Municipio, da analise das alternativas disponiveis no mercado e das
caracteristicas técnicas e operacionais do objeto. conclui-se que a contratagdo pretendida € necessaria,
tecnicamente viavel e potencialmente vantajosa para a Administragdo Publica Municipal.

A necessidade encontra-se fundamentada na demanda por servigos especializados destinados a
realizacdo de eventos institucionais, administrativos, educacionais, culturais, comemorativos ¢ demais
atividades promovidas pelas diversas Secretarias e unidades administrativas do Municipio, considerando
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a inexisténcia de estrutura propria suficiente e permanente para atender, de forma adequada e simultanea,
as diferentes necessidades identificadas.

A solugdo proposta, consistente na contratacdo de empresas especializadas, mediante
procedimento licitatorio e formagdo de Ata de Registro de Pregos, mostra-se adequada a natureza
variavel, eventual e sob demanda dos servigos e fornecimentos, permitindo que a Administragdo utilize
os quantitativos efetivamente necessarios, conforme a programacdo e as caracteristicas de cada evento.

A analise realizada também demonstrou a existéncia de mercado fornecedor capaz de atender as
diferentes parcelas do objeto, bem como a possibilidade de estrutura¢do da contratagdo de forma
parcelada, considerando a autonomia técnica e funcional dos servigcos de decoragdo e ornamentagao,
locagdo de vestimentas e acessorios, fornecimento de alimentos e bebidas e presta¢do de servigos de
apoio.

O parcelamento apresenta-se, em principio, como medida adequada para ampliar a
competitividade, possibilitar a participagido de empresas especializadas e microempresas e empresas de
pequeno porte. reduzir a concentra¢do contratual e favorecer a obten¢do de propostas mais vantajosas,
sem prejuizo da necessidade de confirmagdo da estrutura definitiva apds a conclusio da pesquisa de
pre¢os e da analise de mercado.

A adogdo do Sistema de Registro de Pregos também se mostra compativel com a natureza da
demanda, tendo em vista a impossibilidade de determinar previamente, com absoluta precisdo, a
quantidade, periodicidade, localizagdo, dimensdo e caracteristicas de todos os eventos que poderdo
ocorrer durante a vigéncia da contratagio.

Sob a perspectiva econdmica e administrativa, a solugdo apresenta potencial para proporcionar
racionalizacdo dos procedimentos, redugdo da necessidade de contratagdes repetitivas, maior agilidade
no atendimento das Secretarias, padronizagdo das condi¢des de execugdo e reducdo da necessidade de
aquisi¢do, armazenamento e manuten¢do de materiais e estruturas de utilizagdo eventual.

Quanto aos aspectos ambientais, foram identificados impactos administraveis relacionados
principalmente a gera¢do de residuos, utilizagdo de materiais descartaveis, consumo de energia e
transporte, tendo sido previstas medidas de prevengdo e mitigagdo proporcionais a natureza do objeto,
especialmente reutilizagdo de materiais, redugdo de desperdicios, recolhimento e destinagdo adequada
dos residuos e utilizagdo racional dos recursos.

Dessa forma, considerando os elementos técnicos e administrativos analisados neste Estudo
Técnico Preliminar, manifesta-se pela viabilidade e adequac¢io da contratacio pretendida,
entendendo-se que a solugdo atende a uma necessidade legitima da Administragio e apresenta condigdes
de prosseguimento para as etapas subsequentes da fase preparatoria.

Entretanto, a conclusdo favoravel fica condicionada ao cumprimento das providéncias ainda
necessarias a completa instrugdo do processo, especialmente:
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[ — consolidagdo e validagiio das demandas das diversas Secretarias ¢ unidades administrativas;

[ — Finalizag@o dos quantitativos e respectiva memoria de célculo;

[T — conclusdo da pesquisa formal de pregos pela Subsecretaria Municipal de Suprimentos;

IV — Defini¢do definitiva da estrutura de itens e/ou lotes, apds andlise da pesquisa de mercado e dos
precos referenciais;

V — elaboragdo e aprovagdo do Termo de Referéncia;

VI —andlise e formalizag¢do da Matriz de Riscos. quando considerada pertinente e necessaria:

VII — verificagdo da compatibilidade da contratagdo com os instrumentos de planejamento municipal
aplicaveis;

VIII — elaboragdo das minutas do edital, Ata de Registro de Pregos e demais instrumentos necessarios;
[X — Realizag@o das manifesta¢des e controles administrativos exigiveis;

X — Submissdo do processo a andlise juridica competente, com atendimento das recomendagdes
eventualmente apresentadas;

XI - adogdo das demais providéncias necessarias a regularidade da fase preparatoria.

Ressalta-se que a presente conclusao ndo substitui as manifestagdes das unidades competentes nem
antecipa o resultado da pesquisa de pregos, da analise juridica, do controle interno ou das demais etapas
obrigatorias do procedimento de contratagdo.

Apos o cumprimento das providéncias indicadas e constatada a manutengdo das condig¢des de
necessidade, viabilidade, vantajosidade e adequagdo da solugdo, o processo podera prosseguir para a
elaboracdo definitiva do Termo de Referéncia e demais documentos da fase preparatéria. culminando.
apos as aprovacdes ¢ manifestagdes exigiveis, na realizagdo do procedimento licitatorio.

Assim, a equipe responsavel pelo Estudo Técnico Preliminar manifesta-se favoravelmente
quanto a necessidade, viabilidade técnica e adequagio da solu¢do proposta, condicionando o
prosseguimento do processo ao saneamento e a conclusio das providéncias expressamente
indicadas neste Estudo Técnico Preliminar.

16. RESPONSABILIDADE PELA ELABORAGAO DO ESTUDO

O presente Estudo Técnico Preliminar foi elaborado em atendimento as disposi¢des da Lei Federal
n® 14.133/2021, com base nas informagdes constantes do Documento dd Formalizagdo da Demanda —
DFD e demais elementos técnicos disponibilizados pela Secretaria d ante.

Aguinaldo Nunes Barbosa
Secretario Geral de Coordena¢do Administrativa
Secretaria de Municipal de Coordenagdo Administrativa
Portaria n® 120/2021

O servidor acima identificado é responsavel pela elaboragdo do presente Estudo Técnico
Preliminar, realizando a analise da necessidade da contratagdo, levantamento das solugdes disponiveis



ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA PRETA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

no mercado, definigao dos requisitos da contrata¢do e demais elementos necessarios ao planejamento da

futura contratagdo, em observancia aos principios do planejamento, eficiéncia. economicidade e
interesse publico previstos na Lei n® 14.133/2021.

Pedra Preta— MT, 26 de outubro de 2026.



