ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA DE PEDRA PRETA.
GABINETE DA PREFEITA

DECRETO N° 074/2014
DE 15 DE SETEMBRO DE 2014.

SUMULA: Dispde sobre normas e procedimentos para o
acompanhamento da vigéncia dos contratos e a celebracdo de aditivos contratuais na
Prefeitura Municipal de Pedra Preta.

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 60 a 76 da Lei
Federal n® 8.666/93 que determina que a execugao do contrato deve ser acompanhada
e fiscalizada por um representante da Administracdo especialmente designado

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e
procedimentos de controle de vigéncia e aditamento contratual.

MARILEDI ARAUJO COELHO PHILIPPI,
PREFEITA DO MUNICIPIO DE PEDRA PRETA-MT, no uso de suas atribuicdes
legais, RESOLVE:

Art. 1°, Estabelecer normas e procedimentos para o
acompanhamento da vigéncia dos contratos e a celebracdo de aditivos contratuais na
Prefeitura Municipal de Pedra Preta-MT.

Art. 29, Este Decreto abrange o Fiscal de Contrato, o
Departamento de Licitagdo e as Secretarias Municipais.

Art. 39, Para os fins deste Decreto, considera-se:

I - Contrato Administrativo: o ajuste que a
Administracdo Publica, agindo nessa qualidade, firma com o particular (pessoa fisica
ou juridica) ou outra entidade administrativa para consecugdo de objetivos de
interesse publico, nas condicdes estabelecidas pela prépria a Administracdo, segundo
o regime juridico de direito publico.

II - Termo Aditivo: o instrumento pelo qual se formaliza
alteragbes no contrato original firmado, efetuando-se acréscimos ou supressdes no
objeto, prorrogacdes, repactuacbes, além de outras modificacdes admitidas na Lei
Federal n° 8.666/93.

III - Fiscal do Contrato: o representante da
Administragdo, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo dos convénios,
contratos e instrumentos congéneres, de forma a garantir que seja cumprido o
disposto nos respectivos instrumentos e atendidas as normas orcamentarias e
financeiras da Administragao.

IV - Reserva Orcamentdria: o procedimento utilizado
para tornar indisponivel, determinado valor, na dotacdo orgamentéaria autorizada do
Orgao, até o limite desta, em um determinado programa de trabalho, natureza de
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despesa e fonte de recurso, decorrente de previsdo para sua utilizacdo através de
uma solicitacao de despesa.

V - Empenho: o ato emanado de autoridade competente
que cria para a Administracdao, obrigacdes de pagamento, pendente ou ndo de
implemento de condicdo, compreendendo a autorizacao e a formalizacao.

VI - Termo de Referéncia — TR: o documento utilizado
para a solicitacdao de bens, servicos, obras e servicos de engenharia, contendo os
elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela Administracao, diante de
orcamento detalhado, considerando pregos praticados no mercado, a definicao dos
métodos, a estratégia de suprimentos e o prazo de execucdo do contrato.

VII - Unidade Solicitante: a Secretaria que, apods
identificar suas necessidades, solicita a contratacdo de servicos, obras e servigcos de
engenharia, bem como aquisicdes de bens para atender o interesse do Municipio de
Pedra Preta.

VIII - Processo Administrativo: a sucessdo encadeada de
atos, juridicamente ordenados, destinados a obtencdo de um resultado final, que
consubstancia uma determinada decisdo sobre certa controvérsia de natureza
administrativa.

Art. 49, S30 responsabilidades do Fiscal do Contrato:

I- Coordenar, acompanhar e fiscalizar a execucao do
contrato sob sua responsabilidade e emitir
respectivos relatorios;

II- Propor a celebragdo de aditivos ou rescisdo,
guando necessario;

III- Controlar o prazo de vigéncia do contrato sob sua

responsabilidade.

Art. 5°. S3o responsabilidades do Setor de Licitagdo:

I - Coordenar a celebragao de aditivos contratuais;

IT - Publicar os contratos e seus aditivos;

III - Acompanhar o prazo de vigéncia de todos os
contratos.

Art. 6°. E de responsabilidade do contador da Prefeitura
Municipal a confirmacdo da compatibilidade da despesa,
oriunda de aditivo contratual com a Lei Orgamentaria
Anual-LOA e a verificacdo da disponibilidade
orcamentaria.

Art. 7°. Todos os contratos referentes a aquisicdo de
materiais, prestacao de servigos, obras e servicos de engenharia serdao elaborados
pelo Setor de Licitagdo e deverao obedecer os preceitos dispostos na Lei Federal n°
8.666/93.

Paragrafo Gnico. Nenhum contrato podera ser firmado
sem parecer da Procuradoria Geral do Municipio.

AV. FERNANDO CORREA DA COSTA N°940 CENTRO — FONE (66) 3486-4400/ FAX (66) 3486 - 4401

Wiy "o E-mail: gabinete@pedrapreta.mt.gov.b
@ tq) [ ‘q) ! 1l g @pedrap: gov.br




ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA DE PEDRA PRETA.
GABINETE DA PREFEITA

Art. 8°. Apds a assinatura e publicacdo do contrato, o
encarregado do setor devera manter uma via em seu arquivo e enviar uma copia
para a Secretaria solicitante.

Paragrafo Gnico. A nomeacao do fiscal de contrato de
cada Secretaria se dara a através de Portaria.

Art. 9°. O responsavel pelo Setor de Licitagbes devera
manter planilha de controle de contratos e aditivos para o acompanhamento da
execucao e da vigéncia dos contratos e seus aditivos.

Art. 10°. Os contratos administrativos podem ser
alterados por decisdo unilateral da Administracdo ou por acordo entre as partes, nos
casos permitidos em lei, por meio de Termo Aditivo.

Paragrafo Unico. O Termo Aditivo deve ser numerado
sequencialmente, atendendo a seguinte nomenclatura: “Primeiro Termo Aditivo ao
Contrato n® XX/2011”, “Segundo Termo Aditivo ao Contrato n® XX/2011”, “Terceiro
Termo Aditivo ao Contrato n° XX/2011", e assim por diante.

Art. 119, S3o finalidades do Termo Aditivo:

I - o aditamento de valor: quando necessaria a
modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou supressGes que se
fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25% do valor inicial atualizado do
contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamentos, até o
limite de 50% para seus acréscimos;

II - a prorrogacao de prazo: a duracao dos contratos
ficard adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orgamentarios, exceto quanto aos
casos previstos no art. 57 da Lei Federal n°® 8.666/93.

Art. 129, As solicitagOes de celebragdo de Termo Aditivo
contratual deverdo ser instruidas com os seguintes documentos:

I - justificativa para o pedido de aditivo;

II - informacdao sobre a necessidade de alteracdao do
Termo de Referéncia ou projeto basico;

III - declaragcdao do Fiscal do Contrato, manifestando-se
sobre a qualidade dos servigos prestados e o cumprimento das obrigacdes
contratuais pela empresa;

IV - planilha demonstrando a variacdao de quaisquer
componentes do custo de contratacdo, em caso de pedido de repactuacdo;

V - pesquisa de pregos, com orcamento estimado em
planilhas de quantitativos e precos unitarios, demonstrando que a prorrogagdao do
contrato é vantajosa para a administracao.
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§ 1°. Em todos os aditamentos devera ser informado se
a contratada continua mantendo, em relacdo a execugao do objeto, as condicdes que
ensejaram sua contratacdo, de conformidade com a fundamentagao legal pertinente.

8§ 2°. Caso o Secretario solicitante se manifeste pela
prorrogacdo do contrato apenas pelo tempo necessario a realizagdo de nova licitagdo,
devera haver a concordancia da empresa pela inclusdo de clausula com a previsdo de
rescisao antecipada do contrato.

Art.13°, A celebracdo de aditivos contratuais devera
obedecer as mesmas formalidades legais dadas ao instrumento de contrato inicial.

Paragrafo Unico. Todos os aditamentos deverdo ser
previamente autorizados pela Secretaria Geral de Coordenacao Administrativa.

Art. 14°. O Setor responsavel pelos contratos, no prazo
de até 02 (dois) meses antes do término da vigéncia do contrato, verificara se ha
possibilidade de aditamento contratual conforme previsto na Lei Federal n°® 8.666/93.

Paragrafo Gnico. Caso haja a possibilidade de
aditamento contratual, o responsavel pelo Setor de Licitacdo deverda consultar a
Secretaria solicitante, se ha interesse em continuar com a contratagdo.

Art. 159, A Secretaria solicitante deverd se manifestar
acerca de interesse em aditar o contrato ou continuar o servico contratando outra
empresa, no prazo de 10 (dez) dias.

8§ 1°. Se a Secretaria solicitante nao tiver interesse em
continuar com o contrato, nem realizar nova contratacdo, o responsavel pelo setor
de licitacdo solicitara autorizacdo a Secretaria Geral de Coordenagdao Administrativa
para arquivamento do processo.

8§ 2°. Se a unidade tiver interesse em continuar com o
contrato, bem como a empresa, o Secretario Municipal deverd encaminhar ao Setor
de Licitagao os documentos elencados no art. 12 para a celebracao do Termo Aditivo,
e, ainda:

I - solicitard da contratada a manifestacdo expressa
guanto ao interesse na prorrogacdo da vigéncia do contrato pelo periodo mencionado
pela unidade solicitante;

I - encaminhard solicitagcdo, juntamente com a
manifestagdo da contratada, ao Setor de Licitagdes.

8§3°. Os contratos somente poderao ser prorrogados
caso ndo tenha havido interrupcdo do prazo de vigéncia, ainda que a interrupgao
tenha ocorrido por apenas um dia.

Art. 16°. Apds a assinatura, o responsavel pelo Setor
de LicitagGes tomara as seguintes providéncias:

I - publicar o extrato do aditivo contratual no Diario
Oficial do Municipio;

IT - arquivar uma via do aditivo contratual e registrar
respectivos dados em planilha de controle de contratos e aditivos;
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III - enviar cdpia do aditivo contratual para a Secretaria
solicitante e ao Fiscal do Contrato;

IV - encaminhar coépia do termo aditivo contratual e
publicacbes respectivas ao setor responsavel pela autuacdo do processo de execucgao
da despesa.

V - sugerir a Secretaria Geral de Coordenacao
Administrativa o arquivamento dos autos, apos encerrada a execucdo do termo
aditivo contratual.

Art. 17°. Todos os contratos e aditivos deverdo ser
publicados no Diario Oficial do Municipio nos prazos estipulados na Lei Federal n°
8.666/93.

Art. 189, Os casos omissos nesse Decreto serdo
resolvidos pelo Secretario Geral de Coordenagdo Administrativa.

Art. 19°. Esse Decreto entra em vigor na data de sua

publicagao.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE PEDRA PRETA - MT.
AOS QUINZE DIAS DO MES DE SETEMBRO DO ANO DE 2014.

MARILEDI ARAUJO COELHO PHILIPPI
Prefeita

Registrada nesta Secretaria e
Publicada no Diario Oficial.

MARIA ELISABETE PICOLO
Sec. Geral de Coord. Administrativa
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