Prefeitura Municipal de Pedra Preta/MT
Gabinete da Prefeita

DECRETO N¢ 80, DE 27 DE MARCO DE 2023.

Regulamenta os procedimentos administrativos
basicos para a realizagdo de pesquisa de pregos
para aquisicio de bens e contratacdo de servigos
em geral no &mbito da Administragdo Publica Direta
e Indireta do Municipio de Pedra Preta-MT
conforme Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021 e dd
outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE PEDRA PRETA no uso das atribui¢des que Ihe sdo conferidas;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Fica regulamentado, no ambito da Administragdo Direta e Indireta do Municipio de
Pedra Preta/MT, os procedimentos administrativos a serem adotados para a realizacdo de pesquisa de
precos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral.

§ 12 O disposto neste Decreto ndo se aplica as contratacdes de obras e servicos de
engenharia, que deverdo ser realizados em observancia ao disposto no § 22 do art. 23 da Lei n?
14.133/2021, Resolugdo Normativa n2 039/2016 do Tribunal de Contas de Mato Grosso ou outra que
vier a substitui-la e demais normas aplicaveis.

§ 292 Para afericdo da vantagem econdémica das adesdes as atas de registro de pregos, bem
como para fins de aferir a vantagem na prorrogagdo de contratos administrativos, devera ser observado
o disposto neste Decreto.

CAPITULO II
DA ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 22 A pesquisa de precos sera materializada em documento de balizamento que contera,
no minimo:

| - descri¢cdo do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de
planejamento;

Il - caracterizacdo das fontes consultadas, com indicacdo do preco unitario e quantidade,
CNPJ do fornecedor, razio social, nimero da ata de registros de pregos ou contrato utilizado dentre
outros elementos necessarios para a qualificagdo da fonte obtida;

IV - método estatistico aplicado para a defini¢do do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragao de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;
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VIl - meméria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o
inciso IV do art. 42

§ 12 Devera constar, ao final da planilha de pregos/balizamento, a declaragdo expressa do
servidor quanto a sua integral responsabilidade pelo balizamento e pesquisa de precos realizada e pela
fidelidade das informacdes prestadas.

§ 22 O balizamento de pregos devera conter todos os dados funcionais do servidor publico
responsavel por sua elaboragdo, ser vistado em todas as suas paginas e rubricado ao final.

Art. 32 Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condi¢des
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou execugao
do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e
modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execugao do objeto.

Paragrafo Unico. No caso de previsdao de matriz de alocagdo de riscos entre o contratante e o
contratado, o calculo do valor estimado da contratagdo podera considerar taxa de risco compativel com
o objeto da licitagdo e os riscos atribuidos ao contratado.

Art. 42 A pesquisa de precgos para fins de determinacdo do prego estimado em processo
licitatério para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral sera realizada mediante a
utilizagdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou ndo:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais de governo, como, Painel de Precos, banco de pregos em salde, Sistema Radar do TCE-
MT ou por consulta de precos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

Il - contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de
precos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio
amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagado do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de
cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6
(seis) meses de antecedéncia da data de divulgacgdo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do edital.

§ 12 Nos casos de impossibilidade de cumprimento ao disposto nos incisos anteriores, o
servidor responsavel devera apresentar justificativa expressa com os respectivos documentos de
comprovagao, 0s quais serao juntados no processo administrativo de contratacao.
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§ 22 A adocdo dos parametros previstos nos incisos | e Il do caput deve ser priorizada,
justificando-se nos autos as hipoteses de impossibilidade de sua utilizagdo.

§ 32 Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV,
devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a
ser licitado;

Il - obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descrigdo do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico e/ou eletrénico e telefone de contato;
d) data de emissdo; e

Il - informacdo aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo contidas no art. 32, com
vistas a melhor caracterizagio das condi¢des comerciais praticadas para o objeto a ser contratado;

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relacdo de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que trata
o inciso IV do caput;

V - a possibilidade do orcamento ser apresentado em via original ou cépia autenticada, salvo
quando enviado em anexo no e-mail eletrénico oficial da empresa emitente ao e-mail oficial do
Municipio, quando sera admitida a cépia do documento.

§ 52 Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orgamento fora do
prazo estipulado no inciso Il do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente
responsavel e observado o indice de atualizagao de pregos correspondente.

§ 62 No caso de fontes de referéncia disponiveis na Internet, tais como sitios especializados
ou comércio eletrénico de dominio amplo, serdo desconsiderados pregos promocionais e considerados
os custos de frete, assim como sera devidamente formalizada a comprovagdo da pesquisa, juntando aos
autos copia da pagina pesquisada em que conste o preco, a descrigdo do bem e a data da pesquisa.

§ 72 Nos casos em que os precos publicos utilizados tiverem sido firmados ha mais de 01
(um) ano, o servidor responsavel devera realizar a sua atualizacdo de acordo com o indice previsto no
instrumento utilizado, juntando aos autos, neste caso, o documento que demonstre o percentual
encontrado, salvo quando o valor ja tiver sido ajustado pelo 6rgdo de origem.

§ 82 Inexistindo previsdo de indice no instrumento utilizado, o servidor devera aplicar o
menor percentual encontrado dentre aqueles indices que sejam compativeis com o objeto a ser licitado,
tais como IGP-M, IPCA, INCC etc.

Art. 52 A pesquisa de precos pode, dependendo do objeto, abranger qualquer regido do Pais
e, em casos especificos, devidamente justificados, mercados externos.
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Paragrafo unico. No caso de fornecedor exclusivo, deverdao ser juntados ao processo
documentos comprobatdrios de outras contratagdes correlatas a fim de comprovar que o valor ofertado
esta na média das contratagdes anteriores celebradas com outros 6rgaos ou instituigdes.

Art. 62 Nas contratacbes emergenciais, o valor estimado pode ser feito com base no valor do
ultimo contrato celebrado pela Administragdo Publica.

Paragrafo unico. Caso ndo exista contrato anterior, o valor estimado sera realizado
diretamente com os potenciais fornecedores, sucedida de mapa comparativo indicando o fornecedor
gue oferecer a melhor proposta.

Art. 72 Nos casos de aditivos contratuais que exijam a demonstracdo da vantajosidade
econdmica para a Administracdo, a Secretaria requerente devera realizar a pesquisa de pregos de que
trata este Decreto como condigdo indispensavel para a realizagdo do Termo.

Art. 82 Os documentos utilizados para a formalizagdo do balizamento de precos devem ser
juntados aos autos do processo administrativo de aquisi¢cdo de bens ou contratagdo de servigos.

Art. 92 As atividades necessarias a realizacdo da pesquisa de pregos a que se refere este
decreto deverdo ser realizadas em prazo razodvel de forma a ndo ocasionar a morosidade dos
correspondentes processos, ndo podendo, salvo motivo justificado, ultrapassar 10 (dez) dias uteis.

Art. 10. Serdo utilizados, como métodos para obtengdo do prego estimado, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o célculo incida sobre um
conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 42,
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 12 Poder3o ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados
nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 22 Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da contratagao podera
ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade
do mercado e mitigar o risco de sobreprego.

§ 32 Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 42 Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variacdo entre os valores apresentados.

§ 52 Excepcionalmente, serd admitida a determinagdo de preco estimado com base em
menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovada
pela autoridade competente.

§ 62 Quando o prego estimado for obtido com base unica no inciso | do art. 42, o valor ndo
podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

CAPITULO IlI
DAS REGRAS ESPECIFICAS

Art. 11. Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, aplica-se o
disposto no art. 42.

AV Fernando Correa da Costa, 940, Centro, CEP 78795- ra Preta/MT
Telefone: (66) 3486-4400 — http://www.pedra .mt.gov.br




Prefeitura Municipal de Pedra Preta/MT
Gabinete da Prefeita

§ 12 Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 42, a
justificativa de pregos sera dada com base em valores de contratagdes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagao pela
Administracao, ou por outro meio idéneo.

§ 292 Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com
objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas que demonstrem
similaridade com o objeto pretendido.

§ 32 Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade, exceto nos casos previstos no
Decreto 81/2023, nos casos em que a justificativa de pregos demonstre a possibilidade de competicdo.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Art. 12. Compete ao setor demandante e ao servidor responsavel pela elaboragdo da
pesquisa de precos:

| - especificar o objeto e todas as condigdes de fornecimento;

Il - realizar pesquisa de pregos conforme as disposigdes deste Decreto;

Il - estabelecer valor de referéncia para as licitages, dispensas e inexigibilidades;

IV - zelar pela defini¢do de especificagdes adequadas suficientes e sem direcionamento;

V - realizar pesquisa de precos para comprovar a vantajosidade de aditamentos contratuais,
conforme o caso;

VI - pautar-se pela padronizacdo e eficiéncia das compras publicas;
VII - realizar as cotacdes de acordo com o objeto a ser adquirido ou servigo a ser contratado;

VIII - realizar a pesquisa de precos com a maxima amplitude de fontes, dando prioridade aos
precos publicos praticados;

IX - definir o preco de referéncia, formalizando o processo de pesquisa de precos;

X - atuar de forma isonémica e isenta de qualquer interesse que ndo seja a selecdo da
proposta mais vantajosa para a Administracdo e a promogio do desenvolvimento nacional sustentavel;

§ 12 O érgdo responsavel, e todo agente publico responsédvel pela cotagdo, respondem,
solidariamente, pela veracidade dos valores inseridos nas pesquisas.

§ 2° Sera apurada a responsabilidade do servidor nos casos em que identificada
manipulacdo, de qualquer espécie, dos dados pesquisados, bem como de preferéncia de marcas sem a
devida justificativa e/ou sem o projeto prévio de padronizagdo.

Art. 13. Compete ao Setor de Licitagdes, Compras e Contratos:
| - Orientar e garantir o cumprimento das disposi¢des deste Decreto.

Il - Impedir a tramitacgdo de processos que n3o estejam de acordo com este Decreto;
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Il - Efetuar a devolugdo ao demandante nos casos em que o balizamento ndo observe os
preceitos deste Decreto

Art. 14. Compete ao Agente de Contratagao, Comissdo de Contratacao ou Pregoeiro:

| - processar a licitagdo com base no prego de referéncia;

Il - em caso de duvidas acerca do prego referencial, submeté-la ao servidor responsavel pela
sua elaboracao.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. A pesquisa de precos de trata este Decreto terd validade de 06 (seis) meses a partir
de sua conclusdo, podendo ser utilizada em outras compras ou aditivos contratuais com o0 mesmo
objeto e compartilhada com outros 6rgaos.

Art. 16. Quando a aquisicio de bens de consumo tiver por fonte de custeio recursos
financeiros percebidos da Unido e sejam oriundos de transferéncias voluntarias, deverdo ser observadas
as disposicdes contidas na Instrugdo Normativa imposta pelo Concedente.

Art. 17. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos a partir de 1° de
abril de 2023.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Pedra Preta, 27 de margo de 2023.

IRACI FERREIRA DE SOUZA

Prefeita Municipal

Registrada nesta Secretaria e
Publi no Diario Oficial da AMM.
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Pedra Preta, 24 de margo de 2023.
IRACI FERREIRA DE SOUZA
Prefeita Municipal

EDITAL DE CONVOCAGAO N° 33, DE 2023 PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO N° 009/2022

Dispde sobre convocagao de aprovados no Processo Seletive Simplificado
n° 009/2022.

IRACI FERREIRA DE SOUZA, Prefeita Municipal de Pedra Preta, Estado
de Mato Grosso, no uso das atribuigdes que |lhe sdo conferidas;

CONSIDERANDO o oficio n° 319/2023/SME

CONSIDERANDO a homologagio do Resultado do Processo Seletivo
Simplificado n.° 009/2022 realizada por meio do Decreto n° 026/2023,
TORNA PUBLICO o presente Edital, ficando CONVOCADOS os candi-
datos abaixo relacionados a comparecerem na sede da Prefeitura Munici-
pal de Pedra Preta — MT, situada na Avenida Fernando Correa da Costa,
940, Centro, cidade de Pedra Preta, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
uteis, munidos dos documentos necessarios & comprovacao dos requisi-
tos para provimento do cargo pleiteado, conforme estabelecido no EDITAL
DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 009/2022, sob pena de
ser considerado como desistente, perdendo a respectiva vaga, podendo &
Prefeitura convocar o candidato imediatamente posterior.

CANDIDATO CONVOCADO:

CONTINUA/MERENDEIRA — ADMINISTRAGAO GERAL - VILA GARGA
BRANCA

Inscrigio[NOME POSIGAQ
0009660|ALIETE PEREIRA DE ANDRADE|11°

Justificativa: 1 vaga para a escola EM Ari Griesang, uma vez que a ser-
vidora Kénia Rodrigues da Silva solicitou vacancia de seu cargo.

Pedra Preta, 27 de margo de 2023.
IRACI FERREIRA DE SOUZA
Prefeita Municipal

EDITAL DE CONVOCAGAO N° 64, DE 2023 PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO N° 003/2022

Dispde sobre convocagdo de aprovados no Processo Seletivo Simplificado
n® 003/2022.

IRACI FERREIRA DE SOUZA, Prefeita Municipal de Pedra Preta, Estado
de Mato Grosso, no uso das atribuigdes que Ihe sdo conferidas;

CONSIDERANDO o oficio n° 320/2023/SME

CONSIDERANDO a homologagio do Resultado Final do Processo Se-
letivo Simplificado n.® 003/2022 realizada por meio do Decreto n°® 089/
2022 e 095/2022, TORNA PUBLICO o presente Edital, ficando CONVO-
CADOS os candidatos abaixo relacionados a comparecerem na sede da
Prefeitura Municipal de Pedra Preta — MT, situada na Avenida Fernando
Correa da Costa, 940, Centro, cidade de Pedra Preta, no prazo maximo
de 05 (cinco) dias, munidos dos documentos necessarios 4 comprovagéo
dos requisitos para provimento do cargo pleiteado, conforme estabelecido
no EDITAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 003/2022,
sob pena de ser considerado como desistente, perdendo a respectiva va-
ga, podendo & Prefeitura convocar o candidato imediatamente posterior.

CANDIDATOS CONVOCADOS:
AGENTE DE VIGILANCIA — SM EDUCAGAO - SEDE DO MUNICIPIO

0010940|[EMERSON SOUZA GOMES DOS SANTOS 13°
0000680|DAIANE NUNES DA SILVA 14°
0009240 §§ISTI'OFER BRUNO BORGES ROCHA DE SOU- 150
0004740/AGNALDO PAULO LOUREDO 16°

Justificativa: A convocagao faz-se necessaria, pois os servidores lotados
anteriormente tiveram os contratos encerrados ou prestes a encerrar, os
candidatos exercera a fungdo nas unidades escolares: 1 vaga para a EM
Anténia Aparecida Garcia, 1 vaga para o prédio da Secretaria Municipal de
Educacao, 1 vaga para CMEI Adriana Susi Milhomem Figueiredo da Silva,
1vaga para a EM Ivonne Tramarim de Oliveira, 2 vagas para EM Prof® Lu-
ciana Garcia Duran.

Pedra Preta, 27 de margo de 2023.
IRACI FERREIRA DE SOUZA
Prefeita Municipal

15° TERMO DE APOSTILAMENTO AO CONTRATO N° 105/2022 -
MONTORO CARVALHO - COMERCIO DE ALIMENTOS EIRELI

15° TERMO DE APOSTILAMENTO AO CONTRATO N° 105/2022

CONTRATANTE:PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA PRETA.

CONTRATADO: MONTORO CARVALHO - COMERCIO DE ALIMENTOS EIRELI
CNPJ: 37.674.131/0001-64

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL N° 15/2022  [DATA: 24/03/2023

OBJETO: Constitui objeto do presente termo de Aposnlamento contratual
a alteragao de dotagao 0 menléna gara o empenho das despesas re-
lativas ao Contrat GISTRO DE PRECO PARA FUTU-

RAS E EVENTUAIS AQUISIEOES DE G NEROS ALIMENTICIOS, PA-
RA ATENDER AS DEMANDAS TARIAS MUNICIPAIS DE

PEDRA PRETA-MT, CONFORME CONDI ES, QUANTIDADES, EXI-
gE#EgJ%SIAE ESTIMATIVAS ESTABELECIDAS NESTE TERMO DE RE-

DOTA IDOR AHENTARIA
Red 173 — 07001 12.306.0009.2.085.3.3.90.30.00.00

DECRETO N° 80, DE 2023 - REGULAMENTA OS PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS BASICOS PARA A REALIZAGAO DE PESQUISA
DE PREGOS PARA AQUISIGAO DE BENS E CONTRATAGAO DE
SERVICOS EM GERAL NO AMBITO DA ADMINISTRA

DE 27 DE MARGO DE 2023.

Regulamenta os procedimentos administrativos basicos para a realizacéo
de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens e contratagdo de servigos
em geral no ambito da Administragdo Publica Direta e Indireta do Munici-
pio de Pedra Preta-MT conforme Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e da
outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE PEDRA PRETA no uso das atribuigdes que
Ihe s3o conferidas;

DECRETA:
CAPITULO | DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica regulamentado, no ambito da Administragdo Direta e Indireta
do Municipio de Pedra Preta/MT, os procedimentos administrativos a se-
rem adotados para a realizagao de pesquisa de pregos para aquisigdo de
bens e contratagdo de servigos em geral.

§ 1° O disposto neste Decreto ndo se aplica as contratagdes de obras e
servicos de engenharia, que deverdo ser realizados em observancia ao
disposto no § 2° do art. 23 da Lei n® 14.133/2021, Resolugdo Normativa
n° 039/2016 do Tribunal de Contas de Mato Grosso ou outra que vier a
substitui-la e demais normas aplicaveis.

§ 2° Para afericdo da vantagem econdmica das adesdes as atas de regis-
tro de pregos, bem como para fins de aferir a vantagem na prorrogagao de
contratos administrativos, devera ser observado o disposto neste Decreto.

Inscrigio [ NOME POSICAD :

0008460/ WANDER GUIMARAES BARBOSA 11° i

0003630|MATHEUS ALVES MARTINS T2 DA ELABORAGAO DA PESQUISA DE PRECOS
diariomunicipal.org/mt/amm « www.amm.org.br 535 Assinado Digitalmente
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Art. 2° A pesquisa de precos sera materializada em documento de baliza-
mento que contera, no minimo:

| - descrigao do objeto a ser contratado;

I - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o
caso, da equipe de planejamento;

Il - caracterizagdo das fontes consultadas, com indicagéo do prego uni-
tario e quantidade, CNPJ do fornecedor, razdo social, nimero da ata de
registros de precos ou contrato utilizado dentre outros elementos necessa-
rios para a qualificagéo da fonte obtida;

IV - método estatistico aplicado para a defini¢ao do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a descon-
sideracdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente ele-
vados, se aplicavel;

VIl - meméria de célculo do valor estimado e documentos que Ihe dao su-
porte; e

VIIl - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta
de que dispde o inciso IV do art. 4°

§ 1° Devera constar, ao final da planilha de pregos/balizamento, a declara-
¢ao expressa do servidor quanto a sua integral responsabilidade pelo bali-
zamento e pesquisa de precos realizada e pela fidelidade das informagdes
prestadas.

§ 2° O balizamento de pregos devera conter todos os dados funcionais do
servidor publico responsavel por sua elaboragao, ser vistado em todas as
suas paginas e rubricado ao final.

Art. 3° Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observa-
das as condigdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de en-

trega, instalagdo e montagem do bem ou execucdo do servigo, quantida- |

de contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e
marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia
de escala e as peculiaridades do local de execugao do objeto.

Paragrafo Unico. No caso de previsao de matriz de alocagao de riscos en-
tre o contratante e o contratado, o célculo do valor estimado da contrata-
¢éo podera considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitagdo e
os riscos atribuidos ao contratado.

Art. 4° A pesquisa de pregos para fins de determinagéo do prego estimado
em processo licitatorio para a aquisig@o de bens e contratagdo de servigos
em geral sera realizada mediante a utilizagao dos seguintes parametros,
empregados de forma combinada ou ndo:

| - composigao de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como, Painel de Pregos,
banco de pregos em satde, Sistema Radar do TCE-MT ou por consulta de
precos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

II - contratagdes similares feitas pela Administragao Publica, em execugao
ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de
pregos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o in-
dice de atualizagédo de pregos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletrnicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgagao do edital, contendo a data e a hora
de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante soli-
citagdo formal de cotagéo, por meio de oficio ou e-mail, e que ndo tenham
sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia
da data de divulgagao do edital; ou
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V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a
data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano
anterior 3 data de divulgagao do edital.

§ 1° Nos casos de impossibilidade de cumprimento ao disposto nos incisos
anteriores, o servidor responsavel devera apresentar justificativa expressa
com os respectivos documentos de comprovagao, 0s quais serao juntados
no processo administrativo de contratagdo.

§ 2° A adocio dos pardmetros previstos nos incisos | e Il do caput deve
ser priorizada, justificando-se nos autos as hipoteses de impossibilidade
de sua utilizagdo.

§ 3° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos
termos do inciso IV, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fomecedor compativel com a complexi-
dade do objeto a ser licitado;

- obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo:

i a) descrigao do objeto, valor unitério e total;

b) niimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderegos fisico e/ou eletrnico e telefone de contato;
d) data de emissao; e

1ll - informacao aos fornecedores das caracteristicas da contratacgéo conti-
das no art. 3°, com vistas & melhor caracterizagdo das condigdes comerci-
ais praticadas para o objeto a ser contratado;

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da re-
lagao de fornecedores que foram consultados e nao enviaram propostas
como resposta a solicitagio de que trata o inciso IV do caput;

V - a possibilidade do orgamento ser apresentado em via original ou copia
autenticada, salvo quando enviado em anexo no e-mail eletronico oficial
da empresa emitente ao e-mail oficial do Municipio, quando sera admitida
a copia do documento.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em or-
gamento fora do prazo estipulado no inciso Il do caput, desde que devida-
mente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o indice
de atualizagdo de pregos correspondente.

§ 6° No caso de fontes de referéncia disponiveis na Internet, tais como si-
tios especializados ou comércio eletronico de dominio amplo, serdo des-
considerados pregos promocionais e considerados os custos de frete, as-
sim como sera devidamente formalizada a comprovagao da pesquisa, jun-
tando aos autos copia da pagina pesquisada em que conste o preco, a
descrigao do bem e a data da pesquisa.

§ 7° Nos casos em que 0s pregos publicos utilizados tiverem sido firmados
ha mais de 01 (um) ano, o servidor responsavel deveré realizar a sua atua-
lizagao de acordo com o indice previsto no instrumento utilizado, juntando
aos autos, neste caso, o documento que demonstre o percentual encon-
trado, salvo quando o valor ja tiver sido ajustado pelo érgao de origem.

§ 8° Inexistindo previsdo de indice no instrumento utilizado, o servidor de-
vera aplicar o menor percentual encontrado dentre aqueles indices que se-
jam compativeis com o objeto a ser licitado, tais como IGP-M, IPCA, INCC
etc.

Art. 5° A pesquisa de precos pode, dependendo do objeto, abranger qual-
quer regido do Pais e, em casos especificos, devidamente justificados,
mercados externos.

Paragrafo tnico. No caso de fornecedor exclusivo, deverdo ser juntados
ao processo documentos comprobatérios de outras contratagdes correla-
tas a fim de comprovar que o valor ofertado esta na média das contrata-

| ¢bes anteriores celebradas com outros 6rgaos ou instituicoes.
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Art. 6° Nas contratagbes emergenciais, o valor estimado pode ser feito
com base no valor do ultimo contrato celebrado pela Administragdo Publi-
ca.

Paragrafo tnico. Caso ndo exista contrato anterior, o valor estimado sera
realizado diretamente com os potenciais formecedores, sucedida de mapa
comparativo indicando o fornecedor que oferecer a melhor proposta.

Art. 7° Nos casos de aditivos contratuais que exijam a demonstragdo da
vantajosidade econémica para a Administragdo, a Secretaria requerente
devera realizar a pesquisa de precos de que trata este Decreto como con-
dicdo indispensavel para a realizagdo do Termo.

Art. 8° Os documentos utilizados para a formalizagdo do balizamento de
pregos devem ser juntados aos autos do processo administrativo de aqui-
sicdo de bens ou contratagdo de servicos.

Art. 9° As atividades necessarias a realizagdo da pesquisa de precos a
que se refere este decreto deverdo ser realizadas em prazo razoavel de
forma a ndo ocasionar a morosidade dos correspondentes processos, nao
podendo, salvo motivo justificado, ultrapassar 10 (dez) dias uteis.

Art. 10. Serédo utilizados, como métodos para obtengdo do prego estimado,
a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pre-
gos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos,
oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 4°, desconsi-
derados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente ele-
vados.

§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devi-
damente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela
autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado da
contratagdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo deter-
minado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o
risco de sobreprego.

§ 3° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou ex-
cessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e
descritos no processo administrativo.

§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em espe-
cial, quando houver grande variagdo entre os valores apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitida a determinagdo de prego estimado
com base em menos de trés pregos, desde que devidamente justificada
nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade competen-
te.

§ 6° Quando o prego estimado for obtido com base (nica no inciso | do art.
4° o valor ndo podera ser superior 3 mediana do item nos sistemas con-
sultados.

CAPITULO Ill DAS REGRAS ESPECIFICAS

Art. 11. Nas contratagbes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de li-
citagdo, aplica-se o disposto no art. 4°.

§ 1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabele-
cida no art. 4°, a justificativa de precos sera dada com base em valores de
contratagées de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada,
por meio da apresentacgao de notas fiscais emitidas para outros contratan-
tes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratagdo pela Administracdo, ou por outro meio idoneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado
o objeto anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo an-
terior podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza,
devendo apresentar especificagbes técnicas que demonstrem similaridade
com o objeto pretendido.
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§ 3° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade, exceto nos casos
previstos no Decreto 81/2023, nos casos em que a justificativa de precos
demonstre a possibilidade de competigao.

CAPITULO IV

DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Art. 12. Compete ao setor demandante e ao servidor responsavel pela ela-
boragdo da pesquisa de pregos:

| - especificar o objeto e todas as condigdes de fornecimento;

Il - realizar pesquisa de pregos conforme as disposicdes deste Decreto;

Ill - estabelecer valor de referéncia para as licitagdes, dispensas e inexigi-
bilidades;

IV - zelar pela definigdo de especificagdes adequadas suficientes e sem
direcionamento;

V - realizar pesquisa de pregos para comprovar a vantajosidade de adita-
mentos contratuais, conforme o caso;

VI - pautar-se pela padronizagao e eficiéncia das compras publicas;

VIl - realizar as cotagdes de acordo com o objeto a ser adquirido ou servigo
a ser contratado;

VIII - realizar a pesquisa de pregos com a maxima amplitude de fontes,
dando prioridade aos pregos publicos praticados;

IX - definir o prego de referéncia, formalizando o processo de pesquisa de
precgos;

X - atuar de forma isonémica e isenta de qualquer interesse que nado seja
a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo e a promogéo
do desenvolvimento nacional sustentavel;

§ 1° O 6rgdo responsavel, e todo agente publico responsével pela cotagao,
respondem, solidariamente, pela veracidade dos valores inseridos nas
pesquisas.

§ 2° Sera apurada a responsabilidade do servidor nos casos em que iden-
tificada manipulagdo, de qualquer espécie, dos dados pesquisados, bem
como de preferéncia de marcas sem a devida justificativa e/ou sem o pro-
jeto prévio de padronizagao.

Art. 13. Compete ao Setor de Licitagdes, Compras e Contratos:

1 - Orientar e garantir o cumprimento das disposicdes deste Decreto.

I - Impedir a tramitagdo de processos que ndo estejam de acordo com es-
te Decreto;

Il - Efetuar a devolugdo ao demandante nos casos em que o balizamento
n3o observe os preceitos deste Decreto

Art. 14. Compete ao Agente de Contratagdo, Comissao de Contratagéo ou
Pregoeiro:

| - processar a licitagdo com base no prego de referéncia;

Il - em caso de duvidas acerca do prego referencial, submeté-la ao servidor
responsavel pela sua elaboragao.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. A pesquisa de pregos de trata este Decreto tera validade de 06
(seis) meses a partir de sua conclusdo, podendo ser utilizada em outras
compras ou aditivos contratuais com o mesmo objeto e compartilhada com
outros orgaos.

Art. 16. Quando a aquisi¢cdo de bens de consumo tiver por fonte de custeio
recursos financeiros percebidos da Unido e sejam oriundos de transferén-
cias voluntarias, deverdo ser observadas as disposi¢oes contidas na Ins-
trugdo Normativa imposta pelo Concedente.

Art. 17. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, com efei-
tos a partir de 1° de abril de 2023.
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Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Pedra Preta, 27 de margo de 2023.
IRACI FERREIRA DE SOUZA
Prefeita Municipal

Registrada nesta Secretaria e
Publicada no Didrio Oficial da AMM.
Aguinaldo Nunes Barbosa

Secretario Geral de Coordenadoria Administrativa

DECRETO N° 79, DE 2023 - ESTABELECE REGRAS E DIRETRIZES
PARA A ATUAGAO DO AGENTE DE CONTRATACAO, DA EQUIPE DE
APOIO, DA COMISSAO DE CONTRATACAO, PREGOEIRO E DOS
GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS CONFOR

DE 27 DE MARCO DE 2023.

Estabelece regras e diretrizes para a atuagao do agente de contratagao,

da equipe de apoio, da comissdo de contratacdo, pregoeiro e dos gestores |

e fiscais de contratos conforme Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e d& |

outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE PEDRA PRETA no uso das atribuiges que
Ihe sdo conferidas;

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica regulamentada, no dmbito da Administragao Direta e Indireta

equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratagdo e a atua-
cdo do Pregoeiro e fiscais e gestores de contratos, nas areas de que trata
a Lei Nacional n® 14.133 de 01 de abril de 2021.

CAPITULO Il

DA DESIGNAGAO, ATUACAO E FUNCIONAMENTO
Segdo |

Do Agente de Contratagédo

Art. 2° O agente de contratagdo serad designado pela autoridade compe-
tente dentre servidores publicos efetivos da Administragdo para tomar de-
cisbes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento
licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom an-
damento do certame até a homologacgao.

Art. 3° Somente poderao ser designados como agente de contratago ser-
vidores efetivos que:

| - tenham atribuigdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam
formagao compativel ou qualificagéo atestada por certificagao profissional;
e

Il - ndo sejam cbnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habitu-
ais da Administragdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colate-
ral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 4° Cabera ao agente de contratacao, em especial:

| - acompanhar os tramites da fase preparatoéria da licitagdo, promovendo
diligéncias, se for o caso, para que o calendério de contratagdo seja cum-
prido na data prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da contrata-
¢ao, em especial na confecgdo dos seguintes artefatos:

a) estudos técnicos preliminares;
b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

c) pesquisa de pregos; e
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d) minuta do edital e do instrumento do contrato.

Il - conduzir a sessdo publica da licitagdo, promovendo as seguintes
agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclare-

cimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabe-
lecidos no edital;

| c) coordenar a sessao publica e 0 envio de lances;

d) verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

e) sanear erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas;
f) indicar o vencedor do certame;

g) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; &

h) encaminhar o processo devidamente instruido, apés encerradas as fa-
ses de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos,
a autoridade superior para adjudicagdo e homologagao.

i) atuar em todos os processos administrativos de contratagao, inclusive
processos de adesao & atas de registros de pregos, contratagdes direta e
procedimentos auxiliares, salvo quando se fizer substituir pela Comissdo
de Contratagao ou outra Comissdo Especial que venha a ser designada.

§ 1° O agente de contrataco sera auxiliado por equipe de apoio, de que
trata o art. 7°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo
quando induzido a erro pela atuacéo da equipe.

§ 2° A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatéria deve se ater

& | a supervis3o e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugao pro-
do Municipio de Pedra Preta/MT a atuagdo do agente de contratagdo e da

cessual, eximindo-se do cunho operacional da elaboracdo dos artefatos
arrolados no inciso | do caput.

Art. 5° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente
de contratagio podera ser substituido por comissao de contratagéo de que
trata o art. 10 deste decreto.

Art. 6° O agente de contratagdo podera solicitar manifestacdo técnica da
assessoria juridica ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, bem co-
mo do 6rgéo de controle interno, a fim de subsidiar sua decis&o.

Secao ll
Da equipe de apoio

Art. 7° A equipe de apoio sera designada pela autoridade maxima do &r-
géo ou da entidade, ou a quem as normas de organizacao administrativa
indicarem, entre agentes publicos, para auxiliar o agente de contratagéo
ou a comissdo de contratagdo, quando necessario, no desempenho e na
conducao de todas as etapas do processo licitatério, o que inclui conheci-
mentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagbes e contratos,
dentre outros.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio é dispensada nos processos de dis-
pensa de licitagdo enquadradas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n® 14.
133/2021 quando o valor estimado da contratagdo ndo exceder a 50% (cin-
quenta por cento) dos valores consignados nestes incisos.

Art. 8° Podera ser nomeada equipe de apoio técnica especifica para a con-
tratag@o de um determinado objeto, sempre que sua complexidade técnica
ou intelectual assim o exigirem.

Art. 9° Além de observar o disposto pelos incisos | e 1l do art. 3° deste
Decreto, os membros da equipe de apoio deverao ser, preferencialmente,
servidores publicos efetivos da Administragao Publica.

. Secaolll

Da Comissao de Contratagdo

Art. 10. A Comissdo de Contratagdo, formada por no minimo 03 (trés)
| membros, sera designada entre um conjunto de agentes publicos indica-
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