
Prefeitura Municipal de Pedra Preta/MT
Gabinete da Prefeita

DECRETO N9 79, DE 27 DE MARçO DE2O2I.

Estabelece regras e diretrizes para a atuação do

a8ente de contratação, da equipe de apoio, da

comissão de contratação, pregoeiro e dos gestores

e fiscais de contratos conforme Lei ns 14.133, de 1e

de abril de 2O2L e dá outras providências.

A PREFEITA MUNICIPAL DE PEDRA PRETA no uso das atribuições que lhe são conferidas;

DECRETA:

CAPíTULO I

DAS DISPOSIçÕES PRELIMINARES

Art. 1e Fica regulamentada, no âmbito da Administração Direta e lndireta do Município de

Pedra Preta/MT a atuação do agente de contratação e da equipe de apoio, o funcionamento da

comissão de contratação e a atuação do Pregoeiro e fiscais e gestores de contratos, nas áreas de que

trata a Lei Nacional ns 14.133 de 01 de abril de 2021.

CAPíTULO II

DA DESIGNAçÃO, ATUAçÃO E FUNCIONAMENTO

Seção I

Do Agente de contratação

Art. 2e O agente de contratação será designado pela autoridade competente dentre

servidores públicos efetivos da Administração para tomar decisões, acompanhar o trâmite da licitação,

dar impulso ao procedimento licitatório e executar quaisquer outras atividades necessárias ao bom

andamento do certame até a homologação.

Art. 3e Somente poderão ser designados como agente de contratação servidores efetivos

que:

| - tenham atribuições relacionadas a licitações e contratos ou possuam formação compatível

ou qualificação atestada por certificação profissional; e

ll - não sejam cônjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da

Administração nem tenham com eles vínculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro

grau, ou de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista e civil'

Art. 4e Caberá ao agente de contratação, em especial:

| - acompanhar os trâmites da fase preparatória da licitação, promovendo diligências, se for

o caso, para que o calendário de contratação seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau

de prioridade da contratação, em especial na confecção dos seguintes artefatos:

a) estudos técnicos Preliminares;

b) anteprojeto, termo de referência ou projeto básico;
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c) pesquisa de preços; e

d) minuta do edital e do instrumento do contrato.

ll - conduzir a sessão pública da licitação, promovendo as seguintes ações:

a) receber, examinar e decidir as impugnações e os pedidos de esclarecimentos ao edital e

aos seus anexos, além de poder requisitar subsídios formais aos responsáveis pela elaboração desses

documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relação aos requisitos estabelecidos no edital;

c) coordenar a sessão pública e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condiçôes de habilitação;

e) sanear erros ou falhas que não alterem a substância das propostas;

f) indicar o vencedor do certame;

g) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

h) encaminhar o processo devidamente instruído, após encerradas as fases de julgamento e

habilitação, e exauridos os recursos administrativos, à autoridade superior para adjudicação e

homologação.

i) atuar em todos os processos administrativos de contratação, inclusive processos de

adesão à atas de registros de preços, contratações direta e procedimentos auxiliares, salvo quando se

fizer substituir pela Comissão de Contratação ou outra Comissão Especial que venha a ser designada.

§ 1e O agente de contratação será auxiliado por equipe de apoio, de que trata o art' 7s, e

responderá individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuação da

equipe.

§ 2e A atuação do agente de contratação na fase preparatória deve se ater à supervisão e às

eventuais diligências para o bom fluxo da instrução processual, eximindo-se do cunho operacional da

elaboração dos artefatos arrolados no inciso I do caput.

Art. 5q Nas licitações que envolvam bens ou serviços especiais, o agente de contratação

poderá ser substituído por comissão de contratação de que trata o art. 10 deste decreto.

Art.6s O agente de contratação poderá solicitar manifestação técnica da assessoria jurídica

ou de outros setores do órgão ou da entidade, bem como do órgão de controle interno, a fim de

subsidiar sua decisão.

Seção ll

Da equipe de apoio

Art.7e A equipe de apoio será designada pela autoridade máxima do órgão ou da entidade,

ou a quem as normas de organização administrativa indicarem, entre agentes públicos, para auxiliar o

agente de contratação ou a comissão de contratação, quando necessário, no desempenho e na

condução de todas as etapas do processo licitatório, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos

e de uso do objeto, licitações e contratos, dentre outros.
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Parágrafo único. A equipe de apoio é dispensada nos processos de dispensa de licitação

enquadradas nos incisos I e ll do art. 75 da Lei ne 14.133/2O2t quando o valor estimado da contratação
não exceder à 50% (cinquenta por cento) dos valores consignados nestes incisos.

Art.8e Podêrá ser nomeada equipe de apoio técnica especifica para a contratação de um
determinado objeto, sempre que sua complexidade técnica ou intelectual assim o exigirem.

Art.9e Além de observar o disposto pelos incisos I e ll do art. 3e deste Decreto, os membros
da equipe de apoio deverão ser, preferencialmente, servidores públicos efetivos da Administração
Pública.

Seção lll

Da Comissão de Contratação

Art. 10. A Comissão de Contratação, formada por no mínimo 03 (três) membros, será

designada entre um conjunto de agentes públicos indicados pela Administração, em caráter
permanente ou especial, com a função de receber, examinar e.iulgar documentos relativos às licitações
e aos procedimentos auxiliares nos casos que envolvam bens ou serviços especiais.

Art. 11. Os agentes públicos indicados para compor a Comissão de Contratação deverão
atender aos requisitos do Art. 3" desse Decreto.

Art. 12. Para a condução da modalidade de licitação diálogo competitivo, a comissão de
contratação deverá ser composta exclusivamente por servidores efetivos, admitida a contração de
profissionais para o assessoramento técnico da comissão.

Art. 13. Caberá à comissão de contratação ou de licitação, entre outras:

| - substituir o agente de contratação, nos termos do art. 5e, quando a licitação envolver a

contratação de bens ou serviços especiais;

ll - conduzir a licitação na modalidade diálogo competitivo, observado, no que couber, o
disposto no art. 4e;

lll - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos

no art.78 da Lei ns 14.133, de 2021, observadas as normas e os regulamentos aplicáveis, quando os
procedimentos envolverem bens e serviços especiais;

Art. 14. A comissão de contratação poderá solicitar manifestação técnica do órgão de
assessoramento jurídico ou de outros setores do órgão ou da entidade licitante, bem como do órgão de
controle interno, a fim de subsidiar sua decisão.

Art. 15. Os membros da Comissão responderão solidariamente por todos os atos praticados
pela comissão, ressalvado o membro que expressãr posição individual divergente fundamentada e

registrada em ata lavrada na reunião em que houver sido tomada a decisão.

Seção lV

Do Pre8oeiro

Art. 16. O Agente de Contratação será designado Pregoeiro e cumprirá as funções de tomar
decisôes, acompanhar o trâmite da licitação, dar impulso ao procedimento licitatório e executar
quaisquer outras atividades necessárias ao bom andamento do certame até a homologaçã
adotada a modalidade pregão, aplicando-se o disposto no art. 3e deste decreto.

quando
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Art. 17. Ao pregoeiro compete o exercício das atribuições designadas ao agente de

contratação, quando adotada a modalidade pregão.

Seção V

Dos Gestores e Fiscais de Contrato

Art. 18. Os gestores e fiscais de contratos serão representantes da Administração

designados pela autoridade máxima do órgão ou da entidade, ou a quem as normas de organização

administrativa indicarem, para acompanhar e fiscalizar a execução do contrato.

§ 1e Aplica-se aos geíores e fiscais o disposto no art. 3 deste decreto.

§ 2e A fiscalização contratual obedecerá às disposições normativas vigentes no âmbito

municipal.

Art. 19. Os fiscais de contratos poderão ser assistidos e subsidiados por terceiros

contratados pela Administração.

Seção Vl

Das vedaçôes

Art.20. Fica vedada a designação do mesmo agente público parâ atuação simultânea em

funções mais suscetíveis a riscos, em observância ao princípio da segregação de funções, de modo a

reduzir a possibilidade de ocultação de erros e de ocorrência de fraudes na respectiva contratação.

Art. 21. Deverão ser observados, quando da designação do agente público e do terceiro que

auxilie a condução da contratação na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional

especializado ou funcionário oU representante de empresa que preste assessoria técnica, oS

impedimentos dispostos no art. 9e da Lei ns 14.L33, de 2021.

CAPíTULO III

DAS DISPOSIçÔES FINAIS

AÍ1. 22. Os casos omissos decorrentes da aplicação deste Decreto serão dirimidos pela

Secretaria Municipal de Coordenação Administrativa mediante ratificação da autoridade superior.

Art.23. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicação, com efeitos a partir de 1e de

abril de 2023.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Pedra Preta, 27 de março de 2023.

IRACI FE E SOUZA

Prefeit unicipal
Registrada Secretaria e

rio Oficial da AMM.Publicada

Aguinald unes Barbosa

Secretário Geral de Coordenadoria Administrativa
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Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Pedra Preta, 27 dê mârço dê 2023-

IRACI FERREIRA DE SOUZA

Prefeita Municipal

Rêgislrada nesta Secrêtaíiâ e

Arblitádâ no Diário Oficialda AMM.

Aguinaldo Nunes Barbosa

SecÍetáio Geral de Coordenadoia Administativa

DECRETO NO 79, DE 2023 . ESTABELECE REGRAS E DIRETRIZES
PARA A ATUAçÁO OO-AGENTE DE CONTRÂTAçÃO, OA EQUIPE OE

APOIO, OA COÍI,ISSAO OE CONTRÂTACÂO, PREGOEIRO E DOS
GESTORES E FISCAIS DE COiITRATOS CONFOR

DE 27 DE tlARçO DE 2023.

Estaóerece regras e dirêtrizês para a atuaçáo do agênte dê contãtaÉo,
da equipê de apoio, da comissão de contrataÉo, pregoeiro e dos gestores

e fiscáis dê conhelos conforme Lei no 14.133, de 1" de abril de 2021 e dá

outras ptuüdências.

A PREFEITA t UNICIPAL DE PEDRA PRETÀ no uso das atribuiçôes que

lhe são confêridas;

DECRETA:

CAPÍTULO I

DAS DISPOSIçÔES PRELIMINARES

Art. 16 Fica regulamentada, no âmbito da Administraçáô Direta e lndireta
do Municipio de Pedrá Prete/MT a atuação do agenle de contrâtãçáo e da
êquipê de âpoio, o funcionamenlo dê comissão de contrâtâÉo e â atuâ-

ção do Pregoeiro ê fiscáis e gestores dê contratos, nas áreas de que trata
a Lei Nacional no 14.133 dê 01 de abrildê 2021.

CAPITULO II

DA DESIGNAÇÃO, ATUAÇÂO E FUNCIONAMENTO

SeÉo I

Do Agente de ContrataÉo

AÍt. ? O agente de contratâção sená dêsignado p€la autoridade compê-
tentê dentÍe servidores públicos efetivos da AdministraÉo para tomâr de-
cisões, acompanhar o trâmite da licitaçáo, dar impulso ao procedimênto

licitâtório e executar quaisquer outras atividêdes necessáÉas ao bom an-
damenio do cêrtâme até a homologaÉo.

Art. 30 Somente podêrão sêr dêsignados como agente dê contEtaçáo sêÍ-
vidores êfetivos que:

I - tenham atÍibuiçôês relacionadâs a licitaçôes e contratos ou pôssúam
fomaÉo compâtível ou qualificâção atestadâ por certificação profissional;
ê

ll - não sejam cônjugê ou companheiro de licitântes ou conlÍatados habitu-
ais da Administraçáo nêm tenhâm com eles vínculo de parentesco, colate-
râl ou por afinidâde, âté o terceiro grêu, ou de naturezâ técnicá, comerciâ|,
econômicâ, finánceira, trabalhista ê civil.

Art. /Ío Cabêrá ao agente de contratâção, em especial:

I - âcompanhar os lÉmiies de fase prepaEtódâ dâ licjtâção, promovendo
diligênciâs, se for o câsô, paÉ que o calendário dê côntrâtaçáo seja cum-
pddo nâ data prêvista, observado, ainda, o gÍau de prioridade da contrata-

çáo, em especiêl na confecção dos seguintes artefatos:

a) estudos técnicos Dreliminârês;

b) ânteprojeto, termo de reÍêrência ou projeto básico;

c) pêsquisâ de preças: e
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d) minuta do êdital e do instrumento do contrato.

ll - conduzir â sêsúo públicâ da licitação, promovendo as sêguintes

açóes:

a) recêber. examinar e decidir âs impugnâçõês ê os pedidos de esclare-

cimentos ao editâl e ãos sêus anexos, além de poder requisitaí subsídios

foÍmais aos responsáveis pela elâboraÉo desses documentos;

b) verificâr a conformidade da proposta em relaçáo aos requisitos êslabê.

lecidos no edital;

c) coordenar a sessão públicâ ê o ênvio de lances;

d) veriÍicar e julgar as condiçóes dê habilitâçáo;

e) sanear enos ou falhas que nâo alleÍem a substáncia das proposlâs;

f) indicar o vencedor do certame;

g) conduzir os trâbalhos da equipê de apoiot e

h) encaminhar o processo devidamêntê instruído, após encerradas as Ía-
ses de julgamento e habilitação, ê exâuridos os recursos âdministElttvos.

à autoridadê superior para adjudicação e homologaçáo.

i) atrâr em todos os processos administrativos de contratâção, inclusive
processos de adesáo à atas dê regislros de preços, contratações direta e

procedimenios auxiliarês, salvo quando se fizer substituir pela Comissão

dê Contrêtâção ou outra Comissão Especial que venha a ser designada.

§ 1o O agentê de contratação seÉ auxiliâdo por equipe de apoio, de que

trâtâ o âÁ. 70, e responderá individualmente pelos alos que píaticâr. salvo
quando induzido a êrro pela âtuaÉo da êquipe.

§ f A âtuaÉo do agente de contrataÉo na fase prepârEÍóda deve se ater

à supervisão e às evêntuais diligênciâs parâ o bom fluxo da instrução pro-

cessuâ|, eximindo-se do cunho operacional da elaboraÉo dos ârlefatos

ermlados no inciso I do câput.

Art. 5p Nas licitaçôes que envolvam bens ou serviços êspeciâis, o agente

de contratação poderá ser subslituído porcomissáo dê contrataçâo de que

trâtâ o âÍ1. '10 dêste decreto.

Ârt. 60 O agênte de c.nhâtaçáo poderá solicitar manifestaÉo técnica da

assêssoria iurídica ou de outros setores do órgão ou da êntidâde, bem co-

mo do órgão de conbolê intêmo, a Íim de subsadiar sua decisão.

SeÉo ll

Oâ equipe dê apoio

Art. P A equipe de apoio será dêsignadâ pelâ âutoridade máxima do ór-
gão ou da entidade, ou a quem as nôrmas dê orgânizâção administrativa

indicarem, enke agenles públicos, pâra âuxiliâr o agentê de contrataçéo

ou â comissâo de contrataçáo, quando necessário, no desempenho e na

condução de todas as etapas do procêsso licitâtório, o que inclui conheci-

mêntos sobre aspectos técnicos e de uso do objelo, licitaçóes e contrâtos,

dentre outros.

PâÉgrâÍo único. A equipe de apoio é dispensada nos processos de dis-
pensa de licitaÉo enquadradas nos incisos le ll do art. 75 dâ Lêi n' 14.

133/2021 quando o valor êsümado da contrâlâção não excêder à 50% (cin-

quentâ por cento) dos valores consignados nestes incisos.

Arl. Eo PodeÉ sernomeadâ equipe de apoio técnica especificá paÉ ê con-
tratação de um dêteÍminado objeto, sempre que sua complexidade técnicâ
ou intêlectuâl assim o êxigirêm.

AÍt.9p Além de obseívar o disposto pêlos incisos I ê ll do art.3o deste
Decrelo, os membÍos dâ equipe de âpoio deveÍáo ser, prêÍerencialmente,

servidoÍes públicos efeüvos dâ Administrâçáo Públicê.

SeÉo lll

Da Comissão de Contratação

Art. í0- A Comissão de Contratação, formada por no mínimo 03 (três)

membros, será designadâ entre um conjunto de âgêntês públicos indicâ-
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dos pela Administração, em câráter permanente ou especial, com a fun-

çáo de receber, examinar eiulgar documentos relativos às licitaçôes e aos

procêdimentos auxiliares nos câsos que envolvam bens ou serviços espe-

ciâis.

Art. 11. Os agenles públicos indicádos para compor a Comissão de Con_

trataFo deveráo atender aos requisitos do Art. 3' desse Decreto.

Art. 't2. Parâ a conduçáo da modalidade de licitaÉo diálogo competilivo,

a comissâo de contralêção deverá ser composta exclusivamente por ser-

vidores efetivos, admitidâ a contração de profissionêis para o assessora_

mênto técnico da comissáo.

AÍt. t3. Cabêní à comissáo de contrataçáo ou de licltaçéo' êntre oulras:

I - substituir o âgente de contrataçáo, nos termos do ârt. 50, quando a lici_

tâção envolver a contrataÉo de bens oú serviços especiais;

ll - conduzir a licitaçáo na modâlidade diálogo comPelitivo, obseÍvado, no

que couber, o disposto no ârt. 40;

lll - recêbêr, examinar e julgãr documentos relativos aos prccedimentos

auxiliares, previstos no art. 78 dâ Lei no 14.133' de 2021' obseNadas âs

normâs e os regulameôtos aplicáveis, quando os proc€dimentos envolve-

rem bens e serviçÔs especiais;

A.t. í4. A comissão de contrataçãô podeÉ solicitar manifêstaçáo técnica

do órgáo de assessoramento jurídico ou de outros sêtores do órgão ou da

entidade licitânte, bem como do órgão de controle intemo, a fim de subsi-

diar suâ decisão.

Art. 15. Os membros dâ Comissão respondeÉo solidâíiamente por todos

os atos praticados pela comissão, ressalvado o membro que expressar po-

siÉo individuêl divergente fundamentâda e registrada em ata lavrâdâ na

reunião em que houver sido tomadê ê decisão.

&Éo lV

Do Pregoeiro

Art. í6. O Agênte de Contrataçáo sêÍá designado Pregoeiro e cumpdrá as

funÇóês de tomaí decisôês, acompanhar o trâmitê da licitaÉo, dar impulso

ao procedimento licitatório e execular quaisquer outras atiüdades neces-

sárias ao bom andamento do certâme até a homologaçáo, quando âdota_

da a modalidade pregáo, aplicando-se o disposto no art. 3Ô deste decreto.

Art. í7. Ao p.egoeiro compete o exercício das atribuições dêsignadas ao

agente de contrataÉo, quando adolada a modalidade pÍegão.

SeÉo V

Dos Gestores e Fiscâis de Contrato

Art- í8. Os gestorês ê fiscais dê contratos seíáo representanles da Admi_

nisúaçáo designados pelâ autoridade máxima do órgão ou da entidãde, ou

a quem as normas de organização administrativâ indicarem, pâÉ acompa_

nhar e fiscalizar a exêcução do contrâto.

§ 1" Aplice-se aos gestores e fiscâis o disposto no ad. 3 deste decreto.

§ 2 A ÍiscâlizaÉo contratual obedec€rá às disposições normativas vigen_

tes no âmbito municipal.

Art. í9, Os fiscâis de contratos poderáo ser assistidos e subsidiados por

tercêiros contratados pelê Administraçáo.

Sêção VI

Dâs vedeçóes

Art. 20. Ficá vedâda â designaÇão do mesmo agente público pâra atuação

simullânea em funçóes mais suscetíveis a ris@s, em obseNância ao prin-

cípio da segregaÉo dê funç6es, de modo a reduzir a possibilidade de

ocultação de erÍos e de oconênda de fraudes na respêctiva contratação.

Arl. 2í. Deverão ser obseNâdos, quando da designaçâo do agente pÚbli-

co e do tercêiro que auxilie a conduÉo dâ contaataÉo na quâlidade de

integrantê de equipê de apoio, proÍissional especializado ou funciônário ou

representante de empresa que preste assessoaia técnicâ, os impedimen-

tos dispostos no art. 9o da Lei no '14.133, de 2021.

cAPiÍULO It

DAS DTSPOSTÇÔES FINAIS

AÉ. 22. Os cãsos omissos decoÍÍentes da aplicâçáo desie Decrêto serão

dirimidos pelâ SecÍetaria Munidpal de Coordêna€o Adminisratva medi-

ante Étificâção da autoridâde superior.

Art. 23, Este Oecreto êntra em ügor na daia dâ sua publicaçáo, com eÍei-

tos a partirde 1o de abril de 2023.

Públiquesê. Registre6ê. Cumpra-se.

Pedra PÍeta, 27 de março de 2023.

IRACI FERREIRA DE SOUZA

PreÍeita Municipâl

Registradâ nesta Secretaria e

Publicadâ ho Oiário Oficialda AMM.

Aguinaldo Nunes Baíbosa

Secretádo Geral de Coordenadoria Ad mini§ativa

PORTARIA NO 165, DE 2023 - EXONERAR A SERVIDORA JADNA
KEILA OE CARVALHO DA SILVA.

DE 27 DE MÀRÇO DE 2023

ExoneÍâr â seNidorá Jadna Keila de Caívalho da Silvâ.

A PREFEÍTA MUNICIPAL DE PEDRA PRETA, Estado dê Mato Grosso,

no uso de suas atribuiçôes lêgais,

RESOLVE:

ÁÉ ,' EXONERAR a pârtir de 31 dê março de 2023, a servidora pÚblica

municipal a Senhorã Jadna (eilâ dê Carvalho da Silva, ocupante do car-

go de Coordênâdore dê Contãbilidade, lotada na Sêcretaria Municipal de

Finanças.

Art.?Esla portãriâ êntra em vigor na data de sua publicâÉo, com eÍêitos

a partir de 31 de março de 2023.

Pêdra Preta, 27 de març.a de2o23.

IRACI FERREIRA DE SOUZA

Prefêitâ Municipal

Registrada nesta SecretaÍâ e

Publicada no Diáíio OÍcialda AMM.

EDtral. oE coNvocaçÃo N'dl, DE 2023 PROCESSO SELETM
srMPLlFlcADO N" 003/2022

Dispõe sobre convocaçáo dê aprovâdos no Procêsso Sêlelivo Simplifrcâdo

no 00312022.

IRACI FERREIRA DE SOt Z , Prefeita Municipel de Pedra P/êtá, Estado

de Mato Grosso, no uso das atÍibuiçóes que lhê são conferidas;

coNstoERANDo o ofício n" 346/2023-GEsTÂo Do SUS

CONSIoERÂNOO a homologeÉo do Rêsultado Final do Processo Sê-

letivo SimpliÍêâdo n.o 00312022 realizadã por meio do Dêcrêto no 089/

2022 e OgSl2O22, ÍORNA PÚBLICO o presenle Edital, ficando CONVO-

CADOS os cândidâtos abaito rêlacionados ê comparecerêm na sedê da

Prefeitura lúunicipâl de Pedre Preta - lúÍ, situâdâ na Avenida Femando

Correa da Costa,940, Centro. cidade de Pedra Preta, no prazo máximo

de 05 (cinco) dias, munidos dos documêntos necessáaios à comprovação

dos requisitos pêrâ provimento do cargo pleileado, confoÍme estabelecido

NO EDÍTAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N' OO3I2O22,

diêriomunicipal.orq/mVêmm' www.amm.org.br 539 Assinado Oigitalmenle


