Prefeitura Municipal de Pedra Preta/MT
Gabinete da Prefeita
DECRETO N2 79, DE 27 DE MARCO DE 2023.

Estabelece regras e diretrizes para a atuagao do
agente de contratacdo, da equipe de apoio, da
comissdo de contratacdo, pregoeiro e dos gestores
e fiscais de contratos conforme Lei n? 14.133, de 12
de abril de 2021 e da outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE PEDRA PRETA no uso das atribuigdes que lhe sao conferidas;

DECRETA:
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Fica regulamentada, no 4mbito da Administragdo Direta e Indireta do Municipio de
Pedra Preta/MT a atuacio do agente de contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da
comissido de contratacdo e a atua¢io do Pregoeiro e fiscais e gestores de contratos, nas areas de que
trata a Lei Nacional n2 14.133 de 01 de abril de 2021.

CAPITULO Il
DA DESIGNACAO, ATUACAO E FUNCIONAMENTO
Segdo |
Do Agente de Contratagao

Art. 22 O agente de contratagdo sera designado pela autoridade competente dentre
servidores publicos efetivos da Administragdo para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo,
dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologagao.

Art. 32 Somente poderdo ser designados como agente de contratacdo servidores efetivos
que:

| - tenham atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formagao compativel
ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional; e

Il - ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracio nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 42 Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

| - acompanhar os tramites da fase preparatdria da licitacao, promovendo diligéncias, se for
o0 caso, para que o calenddrio de contratagdo seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau
de prioridade da contratagdo, em especial na confecgdo dos seguintes artefatos:

a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;
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Prefeitura Municipal de Pedra Preta/MT
Gabinete da Prefeita
c) pesquisa de pregos; e

d) minuta do edital e do instrumento do contrato.
Il - conduzir a sessao publica da licitagdo, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses
documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no edital;
c) coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

e) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

f) indicar o vencedor do certame;

g) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

h) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
habilitacio, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e
homologacdo.

i) atuar em todos os processos administrativos de contratacdo, inclusive processos de
adesdo a atas de registros de pregos, contratagdes direta e procedimentos auxiliares, salvo quando se
fizer substituir pela Comissdo de Contrata¢do ou outra Comissdo Especial que venha a ser designada.

§ 12 O agente de contratacdo sera auxiliado por equipe de apoio, de que trata o art. 72, e
responderd individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagao da
equipe.

§ 29 A atuacio do agente de contratacdo na fase preparatéria deve se ater a supervisdo e as
eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual, eximindo-se do cunho operacional da
elaboragdo dos artefatos arrolados no inciso | do caput.

Art. 52 Nas licitacdes que envolvam bens ou servicos especiais, o agente de contratagao
podera ser substituido por comiss3o de contratagdo de que trata o art. 10 deste decreto.

Art. 62 O agente de contratagdo poderd solicitar manifestagdo técnica da assessoria juridica
ou de outros setores do 6rgio ou da entidade, bem como do 6rgdo de controle interno, a fim de
subsidiar sua decisdo.

Secao Il
Da equipe de apoio
Art. 72 A equipe de apoio sera designada pela autoridade maxima do 6rgéo ou da entidade,
ou a quem as normas de organiza¢do administrativa indicarem, entre agentes publicos, para auxiliar o
agente de contrata¢do ou a comissdo de contratagdo, quando necessario, no desempenho e na

conducdo de todas as etapas do processo licitatério, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos
e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.
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Prefeitura Municipal de Pedra Preta/MT
Gabinete da Prefeita

Paragrafo unico. A equipe de apoio é dispensada nos processos de dispensa de licitagdao
enquadradas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n? 14.133/2021 quando o valor estimado da contratacdo
ndo exceder a 50% (cinquenta por cento) dos valores consignados nestes incisos.

Art. 82 Poderd ser nomeada equipe de apoio técnica especifica para a contratagdo de um
determinado objeto, sempre que sua complexidade técnica ou intelectual assim o exigirem.

Art. 92 Além de observar o disposto pelos incisos | e Il do art. 32 deste Decreto, os membros
da equipe de apoio deverdo ser, preferencialmente, servidores publicos efetivos da Administragdo
Puablica.

Secao Il
Da Comissdo de Contratagao

Art. 10. A Comissdao de Contratacdo, formada por no minimo 03 (trés) membros, sera
designada entre um conjunto de agentes publicos indicados pela Administracdo, em carater
permanente ou especial, com a funcdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagdes
e aos procedimentos auxiliares nos casos que envolvam bens ou servigos especiais.

Art. 11. Os agentes publicos indicados para compor a Comissdao de Contratacdao deverdo
atender aos requisitos do Art. 3° desse Decreto.

Art. 12. Para a conducdo da modalidade de licitacdo didlogo competitivo, a comissdo de
contratagdo deverd ser composta exclusivamente por servidores efetivos, admitida a contragdo de
profissionais para o assessoramento técnico da comissao.

Art. 13. Cabera a comissao de contratagdo ou de licitagdao, entre outras:

| - substituir o agente de contratacdo, nos termos do art. 52, quando a licitagdo envolver a
contratacao de bens ou servigos especiais;

Il - conduzir a licitagio na modalidade didlogo competitivo, observado, no que couber, o
disposto no art. 49;

Il - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos
no art. 78 da Lei n? 14.133, de 2021, observadas as normas e os regulamentos aplicaveis, quando os
procedimentos envolverem bens e servigos especiais;

Art. 14. A comissdo de contratagdo podera solicitar manifestagdo técnica do 6rgao de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem como do érgdo de
controle interno, a fim de subsidiar sua decisdo.

Art. 15. Os membros da Comissdo responderdo solidariamente por todos os atos praticados
pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual divergente fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.
Secao IV
Do Pregoeiro
Art. 16. O Agente de Contratacgdo sera designado Pregoeiro e cumprira as fungées de tomar

decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar
quaisquer outras atividades necessdrias ao bom andamento do certame até a homologagde, quando
1 -

adotada a modalidade pregdo, aplicando-se o disposto no art. 32 deste decreto.
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Prefeitura Municipal de Pedra Preta/MT
Gabinete da Prefeita
Art. 17. Ao pregoeiro compete o exercicio das atribuicdes designadas ao agente de
contratagado, quando adotada a modalidade pregao.

Secao V
Dos Gestores e Fiscais de Contrato

Art. 18. Os gestores e fiscais de contratos serdo representantes da Administracao
designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organizacao
administrativa indicarem, para acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato.

§ 12 Aplica-se aos gestores e fiscais o disposto no art. 3 deste decreto.

§ 22 A fiscalizacdo contratual obedecera as disposicdes normativas vigentes no ambito
municipal.

Art. 19. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela Administragao.

Secao VI
Das vedagdes

Art. 20. Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuagdo simultanea em
funcdes mais suscetiveis a riscos, em observéancia ao principio da segregacdo de fungdes, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultag3o de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

Art. 21. Deverdo ser observados, quando da designagdo do agente publico e do terceiro que
auxilie a conducdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica, 0s
impedimentos dispostos no art. 92 da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo deste Decreto serdo dirimidos pela
Secretaria Municipal de Coordenacido Administrativa mediante ratificacao da autoridade superior.

Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo, com efeitos a partir de 1° de
abril de 2023.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Pedra Preta, 27 de margo de 2023.

DE SOUZA
Prefeit#Municipal

Registrada nesta Secretaria e
Publicada no\Qidrio Oficial da AMM.

&y
Aguinalde Nunes Barbosa
Secretario Geral de Coordenadoria Administrativa
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Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Pedra Preta, 27 de margo de 2023.
IRACI FERREIRA DE SOUZA
Prefeita Municipal

Registrada nesta Secretaria e
Publicada no Diario Oficial da AMM.
Aguinalde Nunes Barbosa

Secretario Geral de Coordenadoria Administrativa

DECRETO N° 79, DE 2023 - ESTABELECE REGRAS E DIRETRIZES
PARA A ATUAGAO DO AGENTE DE CONTRATAGAO, DA EQUIPE DE
APOIO, DA COMISSAO DE CONTRATACAO, PREGOEIRO E DOS
GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS CONFOR

DE 27 DE MARGO DE 2023.

Estabelece regras e diretrizes para a atuagdo do agente de contratagdo,
da equipe de apoio, da comissao de contratagdo, pregoeiro & dos gestores
e fiscais de contratos conforme Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e d3
outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE PEDRA PRETA no uso das atribuigdes que
lhe sdo conferidas;

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica regulamentada, no ambito da Administragio Direta e Indireta
do Municipio de Pedra Preta/MT a atuagio do agente de contratago e da
equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacio e a atua-
¢ao do Pregoeiro e fiscais e gestores de contratos, nas areas de que trata
a Lei Nacional n® 14.133 de 01 de abril de 2021.

CAPITULO Il

DA DESIGNAGCAO, ATUACAO E FUNCIONAMENTO
Secao |

Do Agente de Contratagdo

Art. 2° O agente de contratagdo sera designado pela autoridade compe-
tente dentre servidores publicos efetivos da Administragao para tomar de-
cisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento
licitatdrio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom an-
damento do certame até a homologagao.

Art. 3° Somente poderdo ser designados como agente de contratagdo ser-
vidores efetivos que:

| - tenham atribuigGes relacionadas a licitagdes e contratos ou pessuam
formagéo compativel ou qualificagdo atestada por certificagéo profissional;
e

Il - ndo sejam cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habitu-
ais da Administragdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colate-
ral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econdémica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 4° Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

| - acompanhar os tramites da fase preparatéria da licitagdo, promovendo
diligéncias, se for o caso, para que o calendério de contratagio seja cum-
prido na data prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da contrata-
¢do, em especial na confecgéo dos seguintes artefatos:

a) estudos técnicos preliminares;
b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

c) pesquisa de pregos; e
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d) minuta do edital e do instrumento do contrato.

Il - conduzir a sessdo publica da licitagdo, promovendo as seguintes
acgoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclare-
cimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboragao desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabe-
lecidos no edital;

c) coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condigbes de habilitagao;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;
f) indicar o vencedor do certame;

g) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

h) encaminhar o processo devidamente instruido, apés encerradas as fa-
ses de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos,
a autoridade superior para adjudicagao e homologagao.

i) atuar em todos os processos administrativos de contratacao, inclusive
processos de adesao a atas de registros de precos, contratagoes direta e
procedimentos auxiliares, salvo quando se fizer substituir pela Comissdo
de Contratagio ou outra Comissdo Especial que venha a ser designada.

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio, de que
trata o art. 7°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo
quando induzido a erro pela atuagao da equipe.

§ 2° A atuagdo do agente de contratacdo na fase preparatéria deve se ater
a supervis3o e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugéo pro-
cessual, eximindo-se do cunho operacional da elaboragdo dos artefatos
arrolados no inciso | do caput.

Art. 5° Nas licitagées que envolvam bens ou servigos especiais, o agente
de contratagao podera ser substituido por comissdo de contratagdo de que
trata o art. 10 deste decreto.

Art. 6° O agente de contratagdo podera solicitar manifestagéo técnica da
assessoria juridica ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, bem co-
mo do 6rgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua deciséo.

Secao Il
Da equipe de apoio

Art. 7° A equipe de apoio sera designada pela autoridade maxima do or-
gao ou da entidade, ou a quem as normas de organiza¢do administrativa
indicarem, entre agentes publicos, para auxiliar o agente de contratagao
ou a comissdo de contratacdo, quando necessario, no desempenho e na
condugao de todas as etapas do processo licitatorio, o que inclui conheci-
mentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagbes e contratos,
dentre outros.

Paréagrafo Unico. A equipe de apoio é dispensada nos processos de dis-
pensa de licitagdo enquadradas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n® 14.
133/2021 quando o valor estimado da contratagdo ndo exceder 2 50% (cin-
quenta por cento) dos valores consignados nestes incisos.

Art. 8° Podera ser nomeada equipe de apoio técnica especifica para a con-
tratagdo de um determinado objeto, sempre que sua complexidade técnica
ou intelectual assim o exigirem.

Art. 9° Além de observar o disposto pelos incisos | e Il do art. 3° deste
Decreto, os membros da equipe de apoio deverdo ser, preferencialmente,
servidores publicos efetivos da Administragdo Publica.

Secao llI
Da Comissao de Contratacdo

Art. 10. A Comissdo de Contratacdo, formada por no minimo 03 (trés)
membros, sera designada entre um conjunto de agentes publicos indica-
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dos pela Administragdo, em carater permanente ou especial, com a fun-
¢do de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagbes e aos -

procedimentos auxiliares nos casos que envolvam bens ou servigos espe-
ciais.

Art. 11. Os agentes publicos indicados para compor a Comissdo de Con-
tratagao deverdo atender aos requisitos do Art. 3° desse Decreto.

Art. 12. Para a condugdo da modalidade de licitagdo didlogo competitivo,
a comissdo de contratagdo devera ser composta exclusivamente por ser-
vidores efetivos, admitida a contrag@o de profissionais para o assessora-
mento técnico da comissao.

Art. 13. Cabera a comissao de contratagéo ou de licitagdo, entre outras:

| - substituir o agente de contratagdo, nos termos do art. 5°, guando a lici-
tacdio envolver a contratag@o de bens ou servigos especiais;

Il - conduzir a licitagio na modalidade didlogo competitivo, observado, no
que couber, o disposto no art. 4%

Il - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares, previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021, observadas as
normas e os regulamentos aplicaveis, quando os procedimentos envolve-
rem bens e servigos especiais;

Art. 14. A comisséo de contratagao podera solicitar manifestagdo técnica
do 6rgéo de assessoramento juridico ou de outros setores do érgdo ou da
entidade licitante, bem como do érgdo de controle interno, a fim de subsi-
diar sua decisao.

Art. 15. Os membros da Comissao responderdo solidariamente por todos
os atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar po-
sicdo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a decis&o.

Secgao IV
Do Pregoeiro

Art. 16. O Agente de Contratagdo sera designado Pregoeiro e cumprira as
funcdes de tomar decisbes, acompanhar o tramite da licitagao, dar impulso
ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades neces-
sarias ao bom andamento do certame até a homologagéo, quando adota-
da a modalidade pregao, aplicando-se o disposto no art. 3° deste decreto.

Art. 17. Ao pregoeiro compete o exercicio das atribuicdes designadas ac
agente de contratagdo, quando adotada a modalidade preg&o.

SecaoV
Dos Gestores e Fiscais de Contrato

Art. 18. Os gestores e fiscais de contratos serdo representantes da Admi-
nistracdo designados pela autoridade méxima do 6rgéo ou da entidade, ou
a quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, para acompa-
nhar e fiscalizar a execugdo do contrato.

§ 1° Aplica-se aos gestores e fiscais o disposto no art. 3 deste decreto.

§ 2° A fiscalizagdo contratual obedecera as disposigdes normativas vigen-
tes no ambito municipal.

Art. 19. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados pela Administragao.

Segéao VI

Das vedacbes

Art. 20. Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagdo
simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao prin-

cipio da segregagdo de fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

Art. 21. Deverdo ser observados, quando da designacdo do agente publi-
co e do terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
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representante de empresa que preste assessoria técnica, os impedimen-
tos dispostos no art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo deste Decreto serdo
dirimidos pela Secretaria Municipal de Coordenagao Administrativa medi-
ante ratificagdo da autoridade superior.

Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagéo, com efei-
tos a partir de 1° de abril de 2023.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Pedra Preta, 27 de margo de 2023.
IRACI FERREIRA DE SQUZA
Prefeita Municipal

Registrada nesta Secretaria e
Publicada no Diario Oficial da AMM.
Aguinaldo Nunes Barbosa

Secretario Geral de Coordenadoria Administrativa

PORTARIA N° 165, DE 2023 - EXONERAR A SERVIDORA JADNA
KEILA DE CARVALHO DA SILVA.

DE 27 DE MARGO DE 2023
Exonerar a servidora Jadna Keila de Carvalho da Silva.

A PREFEITA MUNICIPAL DE PEDRA PRETA, Estado de Mato Grosso,
no uso de suas atribuigdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° EXONERAR a partir de 31 de margo de 2023, a servidora publica
municipal a Senhora Jadna Keila de Carvalho da Silva, ocupante do car-
go de Coordenadora de Contabilidade, lotada na Secretaria Municipal de
Finangas.

Art.2°Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos
a partir de 31 de margo de 2023.

Pedra Preta, 27 de margo de 2023.
IRACI FERREIRA DE SOUZA
Prefeita Municipal

Registrada nesta Secretaria e

Publicada no Diério Oficial da AMM.

EDITAL DE CONVOCAGAQ N° 63, DE 2023 PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO N° 003/2022

Dispde sobre convocagao de aprovados no Processo Seletivo Simplificado
n® 003/2022.

IRACI FERREIRA DE SOUZA, Prefeita Municipal de Pedra Preta, Estado
de Mato Grosso, no uso das atribuicdes gque lhe sao conferidas;

CONSIDERANDO o oficio n® 346/2023-GESTAO DO SUS
CONSIDERANDO a homologagao do Resultado Final do Processo Se-

. letivo Simplificado n.° 003/2022 realizada por meio do Decreto n® 089/

2022 e 095/2022, TORNA PUBLICO o presente Edital, ficando CONVO-
CADOS os candidatos abaixo relacionados a comparecerem na sede da
Prefeitura Municipal de Pedra Preta — MT, situada na Avenida Fernando
Correa da Costa, 940, Centro, cidade de Pedra Preta, no prazo maximo
de 05 (cinco) dias, munidos dos documentos necessarios 4 comprovagao
dos requisitos para provimento do cargo pleiteado, conforme estabelecido
no EDITAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 003/2022,
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